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VI. Fejezet

A fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas
kapcsolata

Az Allamhéztartds szamvitelérél szélo 4/2013. (I 11.) Korményrendelet (tovébbiakban
Korméanyrendelet) t6bb helyen is hivatkozik az analitikus, részletezé nyilvantartdsok
szerepére a fokonyvi konyveléssel vald kapesolatara.

A fékonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok kapcsolata két teriileten is jelentkezik:
- a koltségvetési konyvvezetés teriiletén, valamint
- a pénziigyi konyvvezetés teriiletén.

1. A kiltségvetési konyvvezetés és az analitikus nyilvantartas kapcesolata

A Kormanyrendelet 39. § (3) bekezdése kimondja, hogy a koltségvetési jelentés és a
maradvany kimutatds 03-09. nyilvantartdsi szamldkon nem szerepld adatainak, tovabba a
jogszabdlyban eldirt adatszolgaltatasi  kotelezettségek — alatdmasztasardl — részletezd
nyilvantartdsok vezetésével kell gondoskodni. A részletezd nyilvantartasok kotelezd
minimum tartalméat a Kormanyrendelet 14. melléklete allapitja meg.

A Korméanyrendelet 43. § (11) bekezdése alapjan a részletezd nyilvantartasokban kell
nyilvantartani:
- a koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek évek szerinti tagolasat €s
- a valtéval kiegyenlitett koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket.

A Korményrendelet 53. § (5) bekezdése rendelkezik arrdl, hogy a havi konyvviteli zarlat
keretében az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon
rogzitett:

- kovetelések, illetve

- kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségeket
egyeztetni kell a részletez6 nyilvantartdsokkal.

2. A pénziigyi kényvvezetés és az analitikus nyilvantartis kapcsolata

A Korményrendelet 45. § (3) bekezdése kimondja, hogy a jogszabdlyban eloirt
adatszolgaltatdsi kotelezettségek alatdmasztasarol a kényvviteli szamldk tovabbi tagolasaval
vagy a koényvviteli szdmlakhoz kapcsolodé részletezé nyilvantartisok vezetésével kell
gondoskodni. A részletezd nyilvantartdsok kotelezé minimum tartalmét a Kormanyrendelet
14. melléklete allapitja meg.
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3. A kinyvviteli nyilvantartasok és az analitikus nyilvintartasok kapcsolata

Az Intézmény vonatkozésdban a fékonyvi konyvelés melletti analitikus nyilvantartas
szlikségességének indokldsa a kordbbiakban mar megtértént, itt csak még egyszer, réviden
keriil 6sszefoglalasra a két nyilvantartds kézotti kapesolat.

1. A targyi eszkozok esetében a fokonyvi konyvelés melletti analitikus nyilvantartasi
rendszer hivatott arra, hogy az Intézmény mérlegében elBsegitse a valddi tartalom
megjelenitését, a fokonyvi kimutatisok aldtdamasztésat a leltari adatok segitségével.

Az analitikus nyilvantartdsokkal minden targyi eszkozrl azonnal meg tudjuk allapitani a
legfontosabb adatait, igy péld4ul:

- a bruttd (bekertilési) értéket,

- a netto értéket,

- az ¢rtékesokkenést,

- az értekvesztést és annak visszairdsat,

- az el6zdekben bekdvetkezett valtozdsokat.

Ezzel a nyilvantartdsi rendszerrel tudjuk a negyedévi értékcsdkkenés elszamolasihoz
szitkséges negyedéves feladést elkésziteni a fokonyvi konyvelés szamara és az elszamolt
értékesokkenést nyilvantartani,

A targyi eszk6zok koltségvetési szamvitellel érintett gazdasagi miiveletei megjelennek
- a 05. szdmlaosztalyban (pl.: 056. Beruhazasok, 057. Feltjitasok):

- mint adott gazdasagi eseményre vonatkozd eldiranyzatok,

- mint kotelezettségvallalasok, végiil

- mint teljesitések,
- a 09. szamlaosztalyban (pl.: 095. Felhalmozasi bevételek):

- mint adott gazdasdgi eseményre vonatkozé el8iranyzatok,

- mint kovetelések végiil

- mint teljesitések.

2. Befektetett pénziigyi eszkozok esetén az analitika biztositja a részletes informacidkat,
az egyedi jellemzOket, melyeknek ismerete feltétleniil sziikséges a gazdasagos és takarékos
miikddés szem el6tt tartdsanal.

Az analitikus nyilvantartas az alapja a mérleg készitése el6tti értékelési tevékenységnek is.
A nyilvantartdsban szerepelnek az értékvesztéssel kapcsolatos adatok.

A befektetett pénziigyi eszkozok koltségvetési szdmvitellel érintett gazdasigi miiveletei
megjelennek
- a 05. szdmlaosztalyban (pl.: 056. Beruhazasok):
- mint adott gazdasagi eseményre vonatkozé el8iranyzatok,
- mint kotelezettségvallalasok, végiil
- mint teljesitések,
- a 09. szamlaosztalyban (pl.: 095. Felhalmoz4si bevételek):
- mint adott gazdasagi eseményre vonatkozo eldirdnyzatok,
- mint ko vetelések, végiil
- mint teljesitések.
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3. A készletek analitikus nyilvantartdsanak sajatossdgai attd] fliggéen valtoznak, hogy az
Intézmény adott készletre vonatkozdan raktarral rendelkezik vagy nem.

A raktérozott készletek:
Az anyagokat, betétdfjas gongyéleget, drukat és késztermékeket az Intézmény nem
raktéaroz.

Hasznalt és munkahelyen haszndlatban 1évé készletek:
A hasznalt és munkahelyen hasznalatban 1év6 anyagokrol csak mennyiségi nyilvantartas
vezetendd.

A nem raktarozott készletek
Az Intézmény a t6bb tevékenységi folyamat alatt elhasznal6do készleteirdl csak mennyiségi
nyilvantartast koteles vezetni.

A készletek leltarozasanak alapjat szintén az analitika adja.

A készletek esetében az analitikus nyilvantartds biztositja a készletek értékvesztésének €s
annak visszafrdsdnak alapadatait, a fokényvi konyvelésben ilyen cimen kimutatott
osszegek alatdmasztasat.

4. A forgbeszkézok kozott kimutatott értékpapirokrol olyan nyilvantartast kell vezetni,
amely megfelel a Szdmviteli t6rvény, és a hivatkozott kormanyrendelet altal tamasztott
kovetelményeknek, amelybdl értékpapironként megallapithatoak az egyedi értékeléséhez
sziikséges adatok, tovabba az értékpapirok hozama.

A nyilvéntartas tartalmazza az értékvesztéssel kapcsolatos adatokat.

5. A pénzeszkozok analitikus nyilvantartdsa egy érdekes terillete az analitikus
nyilvéntartisi rendszernek, hiszen funkci6ja sokkal inkdbb megfogalmazhatd. fgy e
nyilvantartis az Intézmény tulajdonanak védelmét szolgélja. Az ide sorolt nyilvantartasi
kor nagyon heterogén, l4sd: pénztérjelentés, pénzintézeti kivonat nyilvantartas stb.

A nyilvéntartasokat naprakészen kell vezetni, azoknak folyamatosan egyeznitik kell a
fokonyvi szamlan kimutatott értékekkel.

6. A kovetelések analitikus és fokonyvi nyilvantartasa.

A koveteléseket a pénziigyi kényvvitelben a 35. szamlacsoportban kell nyilvan tartani.

A koltségvetési konyvelés sordn a kovetelések konyvelésre keriilnek még a 09.
szamlacsoportban is.

A kovetelések analitikdjara vonatkozo részletes eldirdsokat a Kormanyrendelet hatdrozza
meg.

Az analitikus nyilvéntartas a kiindulé alapja a kovetelések leltdranak.

A nyilvantartast Ggy kell vezetni, hogy abbol megéllapithaté legyen a kovetelések
értékvesztése szamlakon nyilvantartott értékvesztés €s annak visszairdsa.
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A f6koényvi értékek alatdmasztasdt szolgalja az analitika.

7. A sajitos elszamolasok analitikus és fokonyvi nyilvantartasa.

A sajatos elszamoldsokat a pénziigyi konyvvitelben a 36. szdmlacsoportban kell
nyilvantartani.

[t talalhat6 az altalanos forgalmi add elszamolas szamla is.

A sajatos elszamolasok elnevezés is utal arra, hogy itt kiilonféle jellegli tételek kertilnek
gyljtésre, melyekhez kiilon-kiilon analitikus nyilvantartas is tartozik.

A f6kényvi értékek alatamasztasat szolgalja az analitika.

8. Aktiv id6beli elhatarolasok analitikus és fékényvi nyilvantartasa.
Az aktiv iddbeli elhatdroldsok csak a pénziigyi kényvvitelben értelmezhetd fogalom, a
koltségvetési konyvelésben nem alkalmazhaté.

A szémlacsoport szamlaihoz analitikus nyilvantartast kell vezetni.

A fékonyvi értékek aldtdmasztasat szolgilja az analitika.

9. A kitelezettségek analitikus és fékonyvi nyilvantartasa.
A kotelezettségeket a pénziigyi kényvvitelben a 42. szdmlacsoportban kell nyilvéantartani.
A koltségvetési konyvelés soran a kotelezettségek kényvelésre keriilnek
- a 002. Kotelezettseégvallalas, mas fizetési kitelezettség szamlacsoportban, valamint
-a 05. szamlacsoport kételezettségvallalas, mas fizetési kételezettség szamlajan.

A Kkotelezettségek analitikdjara vonatkozd részletes eléirasokat a Kormanyrendelet
hatarozza meg.

Az analitikus nyilvantartas a kiindul6 alapja a kotelezettségek leltaranak.
A fékonyvi értékek alatdmasztasat szolgélja az analitika.

10. A passziv idébeli elhatarolasokkal kapcsolatos analitika és a fékényvi nyilvantartas
kozotti 6sszefliggés az egyéb aktiv idébeli elhatarolasokéval szinonim.

11. A koltségnem szerinti kiaddsok analitikus nyilvantartasara csak bels§ vezetsi utasitas
alapjan kertl sor, e teriiletre vonatkoz6 kozpontilag eldirt részletez6 nyilvantartas vezetési
katelezettség nincs.

Egyéb — nem a személyi juttatdsokhoz kapcsolodd nyilvantartdsok — a vezetd informacios
igényt elégitenek ki — adott fokényvi szamlédn nyilvéntartott gazdasdgi eseményekkel
kapcsolatos informaciok, adatok részletezéseként vezetends.

12. A tevékenységek kiaddsainak analitikus nyilvantartasa szintén speciélis teriilet,

A nyilvantartds azt a célt szolgalja, hogy ismert legyen a f8bb kiaddsok nagysaga és
felmeriilésének ideje.

A kiadasok elszdmoldsa ide mésodlagosan térténik.

A tevékenységek kiaddsait szakfeladatonként kell nyilvantartani.
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13. A bevételek analitikus nyilvantartasinak és a fokényvi kényvelésnek az osszefliggése
a kovetkezOkben fogalmazhatd meg:
- a koltségvetési konyvelésben kimutatandé —bevételek megjelennek a 09.
szAamlaosztalyban is,
- a csak pénziigyi konyvelésben jelentkez6 tételek kozvetlenil a 9. szamlaosztalyban
keriilnek konyvelésre.

Sajatos nyilvantartasi teriiletet jelent a kiilonbdz6 adonyilvantartas. Bzek nyilvantartasaval
kapcsolatos eléirasokat kiilén jogszabélyok tartalmazzak.

Az analitikus nyilvéntartisok és a fokonyvi szamlak:

- f6konyvi szamlankeénti, illetve

- analitikus nyilvantartasonkénti
sszefiiggését, kapcsolatdt az analitika albumban kell szabalyozni és év kozben
folyamatosan aktualizalni.

14. A 0. szamlaosztaly analitikus nyilvantartdsa és a fokonyvi konyvelése
A szamlacsoport tilnyom6 tobbségben a koltségvetési konyvvezetést szolgélja.






