Adatkezel6i nyilvintartas

Az Adatkezel$ megnevezése: Virosiizemeltetési Intézmény

Postai cime: Székhely:
4220 Hajdubgszérmény, Bocskai Istvéan tér 1.
Telephelyek:

4220 Hajdubdszérmény, Tanya 125,
4086 Hajdubészormény-Hajduvid, Kridy Gyula utca 4.
4220 Hajdubodszormény, Jokai Mor utca 24.

E-mail cime: info@hbvarsouz.hu
Telefonszdma: 20/370-0918
Adatvédelmi tisztvisel6je neve: HANGANOV Kft.
Adatvédelmi tisztvisel§je elérhetdsége: dpo@hanganov.hu
A nyilvéntartds legutolsé madositdsdnak | 2022.06.08.
détuma:

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. dprilis 27.-én kiadott, 2018.
méjus 25.-t6l hatdlyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatlyon kiviil
helyezésérdl sz616 (EU) 2016/679 rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — 4ltaldnos
adatvédelmi rendelet) 30. cikkének (1) bekezdésében, valamint az informacios énrendelkezési jogrol
és az informaciészabadsagrol sz6ld 2011. évi CXIL térvényben (Info tv.) foglalt el8irdsoknak
megfelelden az Adatkezeld, az altala a feleldsségébe tartozdan végzett adatkezelési tevékenységekrsl
torténd nyilvintartds vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezelSi nyilvdntartds tartalmazza az Adatkezeld mindenkori, aktualisan folytatott
adatkezeléseirdl egyesével a fenti jogszabdlyi kdvetelményeknek megfeleld informécidkat. A
nyilvantartas aktualizdlisarol és mindenkori hatdlyos véltozatdnak papir alapon térténd megSrzésérdl
Adatkezel kdteles gondoskodni.

A viltozdsok dtvezetésének idSpontjat jelen oldal tetején szerepld tablazatban a nyilvantartas legutolsd
modositdsanak ddtuma jelzi.

Készitette:
HANGANOV Kift.
Az informéciobiztonsdg és az adatvédelem szakértje
www hanganov.hu




Adatkezeli nyilvintartds — VAROSUZEMELTETESI INTEZMENY

Adatkezelés
megnevezése:

1. Erdeklddés, kapesolatfelvétel sordn kezelt személyes adatok

Az adatkezelés célja:

Az érdekl6dd téjékoztatdsdnak biztositdsa.

Erintettek kére:

I

Adatkezelvel kapcsolatba 1épd természetes, illetve jogi személyek.

Kezelt adatok kore:

A kapcsolattartdsra az aldbbi adatok kozil az érdekldd altal dnkéntesen
megadott adatok:

e név (kapcsolattartd neve),

e e-mail cim,

e telefonszam,

e cim (postai cim).

adattovabbitis esetén a
tovabbitott adatok kore:

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):

Nemzetkdzi =

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

Az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXIL. tdérvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban el&irtak
szerint dnkéntes hozzajiruldson alapul az adatkezelés.

A kezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

Amennyiben a kapcsolatfelvétel targydban jogszerlien igény érvényesithetd,
annak igazolhatdsaga céljabol legfeljebb 5 éven belil.

Adatbiztonsdgi
intézkedések:

Az adatok kezelése az Adatkezeld dltal hasznilt elektronikus levelezd
rendszerben, illetve telefonon vagy levélben tortén6 megkeresés esetén papir
alapon keriil rogzitésre, illetve torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelez6 rendszer hozzaférési- ¢s jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, az elektronikus levelez6 rendszerhez
torténd  hozzdférésre  haszndlhaté  informatikai  eszkdzok  (pl.:
munkadllomdsok) mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazasival
(jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a
gyartok altal kiadott szoftver biztonsdgi frissitések antomatikus telepitésével,
tovdbbd rendszeres biztonsadgi mentések elvégzésével biztositia a kezelt
adatok bizalmassigénak, sértetlenségének ¢és rendelkezésre Alldsdnak
védelmét.

Az érdeklédék személyes adatait tartalmazd papir alapti adathordozoékat
Adatkezeld az iratkezelés altalanos szabdlyai szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel§ zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizérolag Adatkezeld erre feljogositott munkavillaloi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek

adatai: ()

Hozzaférés  korldtozas,
megtagadds indokai: (%)

1 A kezelt adatokkal ésszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekdvetkezésének koriilményet,
azok hatdsai és a kezelésiikre tett intézkedések. Adatvédelmi incidens esetén téltendd!

2 Az érintett hozzdférési joganak érvényesitését korlatozé vagy megtagadd intézkedések jogi és
ténybeli indokai. Adatkezeld dltal az érintett kérelmének torténd elutasitdsa esetén toltendd!

Készitette:

HANGANOV Kift.
Az informacidbiztonsdg és az adatvédelem szakértdje
www. hanganov.hu
2. oldal
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Adatkezelés
megnevezése:

2. Kozisségi médiafeliileten megjelenitett kép- és videdfelvételek

Az adatkezelés célja:

A kozosségi médiafeliilet latogatoinak tajékoztatdsa.

incidensek adatai:

Erintettek kore: A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithaté természetes személyek.

Kezelt adatok kére: A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatd természetes személyek
képmasa.

Profilalkotds Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovébbitis Adattovébbitas nem tdrténik.

cimzettje(i):

Nemzetkdzi -

adattovabbitds esetén a

tovabbitott adatok

kore:

Az adatkezelési | Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6lo 2011,

miiveletek jogalapja: évi CXIL. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjiban eldirtak szerint
dnkéntes hozzdjaruldson alapul az adatkezelés.

A kezelt személyes | Az érintett hozzdjarulasinak visszavondsat (térlés kérése) kovetden egy napon

adatok torlésének | beliil, illetve az adott tartalom vagy a weboldal torlésekor.

idépontja:

Adatbiztonsdgi A kozosségi médiafeliilet adminisztracids felilete, valamint a kozOsségi

intézkedések: médiafeliilet elérését kiszolgdlé informatikai er6forrdsok hozzéférési és
jogosultsagi rendszerrel védettek.
Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, a rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhatd informatikai eszkdzdk (pl.: munkadllomdsok) mindegyikén
azonositds és hitelesités alkalmazdsival (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok 4ltal kiadott szoftver
biztonsdgi frissitések automatikus telepitésével, tovabbéd rendszeres biztonsdgi
mentések  elvégzésével biztositia a kezelt adatok bizalmassiginak,
sértetlenségének és rendelkezésre alldsdnak védelmét.

Adatvédelmi

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Készitette:

HANGANOV Kift.
Az informdcidbiztonsdg és az adatvédelem szakértdje

www hanganov.hu
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Adatkezeldi nyilvintartds — VAROSUZEMELTETESI INTEZMENY

Adatkezelés
megnevezése:

3. Szerzddéses partnerek adatainak kezelése

Az adatkezelés célja:

Adatkezel8  szerzédéses partnereinek nyilvéntartisa, partnerekkel vald

kapesolattartds biztositdsa, tovabbd jogszabélyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezel szerzddéses partnerei.

Kezelt adatok kore:

A szerzédéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartoi
(természetes személyek) beazonositisdhoz, a veliik térténd kapcsolattartdshoz, a
szerzOdés jogszeriiségének igazoldsahoz (pl.: A4tlathatésagi nyilatkozatok),
tovabbd a szdmldk- és egyéb pénziigyi bizonylatok kezeléséhez sziikséges adatok
koziil az alabbi adatok:
e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapesolattartdja neve),
cim (székhely, szamldzdsi cim),
adoszam,
e  bankszamlaszam,
e e-mail cim,
o telefonszam,

o Atlathatésagi nyilatkozatban szerepld természetes személyazonositd
adatok.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas o Magyar Allamkincstér
cimzettje(i): e Nemzeti Ado- és Vambhivatal
Nemzetkdzi -
adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok
kore:
Az adatkezelési o az allamhaztartasrol sz6l6 2011, évi CXCV. térvény,
milveletek jogalapja: e anemzeti vagyonrdl szolo 2011. évi CXCVL. torvény,
e Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairol szoldé 2011, évi CLXXXIX.
torvény,
o a kozbeszerzésekrol szolo 2015, évi CXLIIL térvény,
e aPolgari Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény,
e az informdci6s &nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz6l6
2011. évi CXII. térvény,
e az addzas rendjérol szolo 2017. évi CL. térvény,
e a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény
A kezelt személyes | A szerzddések jogszabdlyban meghatdrozott meg8rzési ideje 10 év.
adatok torlésének | A szerzédéskotéshez kapesolédo atlathatdsdgi nyilatkozatok megérzése a
idépontja: szerz6désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.
A szerz8dés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
meg6rzési ideje 5, illetve az adoligyi onellendrzés biztosithatosiga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és
megsemmisiti a bizonylatokat.
Adatbiztonsagi A szerz8dott partnerekkel tortén6 kapcsolattartds az Adatkezeld 4ltal hasznalt
intézkedések: elektronikus levelezé rendszerben, illetve telefonon vagy irdsos forméaban,
levélben torténik.
Az igénybe vett elektronikus levelez8 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.
Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozd, a szerzidésekhez kapcsolodo adatok
feldolgozdsat, kezelését szolgdlé helyi, illetve kozponti iizemeltetést
szakrendszerekhez torténé hozzaférést biztositd informatikai eszkdzok (pl.:
munkadllomisok) mindegyikén azonositis és  hitelesités alkalmaz4séval
(jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a
gyértdk dltal kiadott szoftver biztonsdgi frissitések automatikus telepitésével,
tovdbba rendszeres biztonsdgi mentések elvégzésével biztositia a kezelt adatok
Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informédcidbiztonsdg és az adatvédelem szakértdje
www hanganov.hu
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Adatkezeldi nyilvantartés — VAROSUZEMELTETESI INTEZMENY

bizalmassdganak, sértetlenségének és rendelkezésre dlldsdnak védelmét.

A szerzOdéses partnerek személyes adatnak mindsiild adatait tartalmazé papir
alapu adathordozokat Adatkezeld az iratkezelés dltalanos szabélyai szerint tarolja
és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zért tertiletein, védett helyiségeiben trténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezel§ erre feljogositott munkavéllaléi férhetnek
hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgéltatdsi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitdsat Adatkezeld elektronikus formaban végzi (az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kozponti, illetve &llami szerv erre szolgald
elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi
incidensek adatai:

megtagadas indokai:

Hozzaférés korlatozas,

Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informédciobiztonsdg ¢és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu
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Adatkezeldi nyilvintartdas — VAROSUZEMELTETESI INTEZMENY

Adafinies 4. Kozétkeztetés biztositdsihoz kapesolodé adatkezelés

megnevezése:

Az adatkezelés célja: Az  étkeztetés kérelmezése, jogosultsig megallapitdsa, nyilvantartsi
kitelezettség  teljesitése, téritési dij beszedése, tilfizetés visszafizetése,
hétralékos allomény kezelése.

Erintettek kore: Az étkeztetés igénybe vételére jogosult gyermekek, illetve annak
sziilei/gondviseldi.

Kezelt adatok kore:

Erintett aldbbi adatai:
e gpgyermek neve,

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

e gyermek sziiletési ideje, helye,
e gyermek bejelentet lakcime;
e gyermek anyja neve,
o kérelmezd sziilé/gondviseld neve,
o kérelmezd sziilé/gondviseld bejelentett lakcime,
o kérelmezd sziilé/gondviseld sziiletési ideje, helye,
e kérelmezd sziilé/gondviseld anyja neve,
o kérelmezd sziilé/gondviseld elérhetdsége (telefonszdm, e-mail cim),
o  kérelmezd sziilé/ gondviselé bankszdmlaszama,
o koznevelési intézmény megnevezése, ahol igénybe veszi az étkezést
o normativ étkezési téritési dijkedvezmény igényléséhez sziikséges adatok
(gyermek neve, osztily/csoport, oktatdsi intézmény, ahol tanul,
sziilé/gondviseld neve, lakéhely, tartdzkoddsi hely, értesitési cim,
telefonszidm, e-mail cim).
Profilalkotas Nem
alkalmazdsra keriil-e?
Adattovabbitds A jogszabdlyi kotelezettség alapjdn vezetett kozponti nyilvantartdsokhoz
cimzettje(i): kapcsolodo,  illetve  statisztikai  adatszolgaltatdsok — cimzettjei, tovabba
jogszabdlyban meghatdrozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntart6), eljard hatosagok, kiillondsen:
e a Kozponti Elektronikus Nyilvantartds a Szolgéltatast Igénybevokrol
(KENYSZI) rendszert miikddtetd Magyar Allamkincstar.
Nemzetkdzi -

Az adatkezelési o a szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatdsokrol szold 1993. évi IIL
miiveletek jogalapja: térvény
e a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXL. térvény
o a mindenkori hatilyos kozponti koltségvetésrdl szolo térvény
intézményi gyermekétkeztetésre vonatkozd szakasza
e a személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti alapellatdsok és
gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarél és az igénylésiikhdz
felhasznalhatd bizonyitékokrdl 328/2011. (XIL. 29.) Korm. rendelet
e az egyes gyermekjoléti ellatasi formak szabdlyozisardl szolo 28/1997.
(X. 29.) Onkorményzati rendelet
o 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd
taplalkozds-egészségiigyi eldirasokrol
o Magyarorszag helyi énkorményzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX.
torvény
e az informécidés Onrendelkezési jogrol €s az informdcidszabadsigrol
sz6l6 2011. évi CXIL térvény
A kezelt személyes | A kapcsol6ds pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmldk) megdrzési ideje 5, illetve az
adatok torlésének | addligyi Onellendrzés biztosithatdsiga érdekében legfeliebb 8 év. Ennek
Késziterte:

HANGANOV Kift.
Az informéci6biztonsdg és az adatvédelem szakértdje

WWW, hﬂllg am)v.hu
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Adatkezelsi nyilvntartis — VAROSUZEMELTETESI INTEZMENY

idépontja: elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat és
az informatikai rendszerben kezelt adatokat.
A papir alapon (pl.: kérelemben) megadott személyes adatok kezelése a
pénziigyi bizonylatok megérzési idejéig torténik.

Adatbiztonsagi Adatkezeld a felligyelete ald tartozd, az elldtottak adatainak feldolgozasit,

intézkedések: kezelését szolgdlo helyi informatikai rendszerckhez, illetve a koézponti

Jo

iizemeltetésii szakrendszerekhez hozzaférést biztositd informatikai eszkdzok
(pl.: munkadllomasok) mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazasdval
(jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer {izemeltetésével és a
gyartok dltal kiadott szoftver biztonsdgi frissitések automatikus telepitésével,
tovabb4 rendszeres biztonsdgi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok
bizalmassigdnak, sértetlenségének és rendelkezésre allasdnak védelmét.

Az ellatottakkal, illetve térvényes képviseldikkel torténd elektronikus
kapcsolattartdshoz igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozziférési- és
jogosultsagi rendszerrel védett.

Az ellatottak, illetve torvényes képviseldik személyes adatait tartalmazd papir
alapu adathordozékat Adatkezeldé az iratkezelés altaldnos szabdlyai szerint
tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel$ zart teriiletein, védett helyiségeiben térténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaldi férhetnek
hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgdltatdsi kitelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok  tovdbbitdsdt  Adatkezel6 elektronikus formaban végzi (az
adatszolgaltatdsi kotelezettség teljesitése a cimzett kozponti, illetve allami szerv
erre szolgdld elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informdcidbiztonsdg és az adatvédelem szakértdje
www.hanganov.hu
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Adatkezeldi nyilvintartis — VAROSUZEMELTETESI INTEZMENY

Adatkezelés
megnevezése:

5. Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A kozérdekl adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl$ dltal egy éven
beliil benyujtott, azonos adatkérre irnyulé kézérdeki és kizérdekbdl nyilvanos
adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez kapcsolodd — koltségtérités
megéllapitdsa és pénziigyi teljesitésének biztositdsa, bizonylatoldsa.

Erintettek kire:

Adatkezel6hoz kozérdekii adatigénylést benyiijto természetes személyek

Kezelt adatok kore:

e adatigényld neve,

o elérhetoségei (az adatigénylés formdjatol fliggéen: postdzdsi cim, e-mail
cim, telefonszam),

e igényelt adatok kére,

o koltségtérités megallapitasahoz kapcsolédd szdmldzasi adatok (név,
szdmlazési cim, addszam),

e bankszamlaszam (koltségtérités banki dtutaldssal tdrténd teljesitése

esetén).
Profilalkotds Nem
alkalmazasra keril-e?
Adattovabbitds Amennyiben koltségtérités is megéallapitidsra keriil, akkor a kozérdekii
cimzettje(i): adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmlak)
tartalmdt a Nemzeti Ad6- és Vambhivatal szdmdra Adatkezeld koteles atadni,
Nemzetkdzi -
adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok
kére:
Az adatkezelési | Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirdsokon alapul:
milveletek jogalapja: o GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,
e az informdcids dnrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsdgrol sz616
2011. évi CXII. toérvény,
o az dllamhéztartasrdl szolo 2011. évi CXCV. térvény,
e Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e az addzds rendjérdl szolo 2017, évi CL. torvény,
e aszdmvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény.
A kezelt személyes | Adatkezel6 a kozérdekii adatigényléssel Osszefiiggésben megadott személyes
adatok torlésének | adatokat az adatigénylés teljesitését kivetd egy évig kezeli.
idépontja: A koltségtéritéssel jaré adatigénylések teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi
bizonylatok (pl.: szdmlak) megOrzési ideje 5, illetve az addiigyi Gnellendrzés
biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezels torli,
illetve leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.
Adatbiztonsagi A kozérdekii adatot igényl6 személlyel torténd kapcsolattartds az Adatkezeld altal
intézkedések: haszndlt elektronikus levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy irdsos
formaban, levélben torténik.
Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsigi
rendszerrel védett.
Adatkezeld a felligyelete ala tartozo, az elekironikus levelezd rendszerhez torténd
hozzaférésre haszndlhaté informatikai eszkdzék (pl.: munkaillomasok)
mindegyikén azonositds ¢és hitelesités alkalmazisival (jelszavas védelem),
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gydrtok 4ltal kiadott
szoftver biztonsdgi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsigi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassiganak,
sértetlenségének és rendelkezésre dlldsinak védelmét.
A kozérdekli adatot igénylé személy személyes adatnak mindsiild adatait
tartalmazd papir alapt adathordozokat Adatkezeld az iratkezelés 4ltalanos
szabdlyai szerint tdrolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezel$ zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informdcidbiztonsdg és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu
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Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavéllaloi férhetnek
hozz4.

Adatvédelmi
incidensek adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Készitette:
HANGANOV Kft.
Az informécidbiztonsdg és az adatvédelem szakértGje
www hanganov.hu
9. oldal
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Adatkezelc?s . 6. Panaszok, kozérdekii bejelentések kezelésével dsszefiigg
megnevezése:
adatkezelés

Azadathezelis eeljn Erintettek jogainak biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezel6hdz panasszal, illetve kdzérdekii bejelentéssel forduld természetes
személyek.

Kezelt adatok kore: Erintettek alabbi adatai:
¥ bejelentd neve,
° lakcime,
. elektronilus formdji bejelentés esetén e-mail cime.

Profilalkotas Nem

alkalmazdsra keriil-e?

Adattovabbitis A panasz, illetve kézérdekil bejelentés vizsgalatban, kezelésében illetékes

cimzettje(i): eljarod szervek.

Nemzetkozi -

adattovabbitds esetén a

tovabbitott adatok

kore:

Az adatkezelési | 2013, évi CLXV. torvény a panaszokrol és a kdzérdekdi bejelentésekrol.

miiveletek jogalapja:

A kezelt személyes | A panaszt, illetve bejelentést kivetden legfeljebb 5 éven beliil.

adatok torlésének

idSpontja:

Adatbiztonsagi A panaszt benyujtdval, illetve a kozérdeki bejelentSvel torténd kapesolattartds

intézkedések: az Adatkezel§ 4ltal hasznalt elektronikus levelezd rendszerben, illetve
telefonon vagy irdsos forméban, levélben tdrténik.
Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.
Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, az elektronikus levelezd rendszerhez
torténd hozziférésre hasznalhaté informatikai eszkdzok (pl.: munkadllomasok)
mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazasival (jelszavas védelem),
naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartdk dltal kiadott
szoftver biztonsigi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsdgi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassganak,
sértetlenségének és rendelkezésre dlldsdnak védelmét.
A panaszos, illetve a kozérdekii bejelentd személyes adatnak mindsiilé adatait
tartalmazd papir alapy adathordozokat Adatkezeld az iratkezelés ltaldnos
szabalyai szerint tarolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezelé zdrt teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
Az iratckhoz kizérdlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozza

Adatvédelmi

incidensek adatai:

Hozziférés korlatozas,

megtagadas indokai:

HANGANOV Kft.
Az informéciobiztonsdg és az adatvédelem szakértbje

www . hanganov.hu
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Adatkezelés
megnevezése:

7. Alldspilyazatra jelentkezdk adatai

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld miikddése folyamatos biztositdsahoz sziikséges humanerdforrds
biztositdsa, a munkakdr betoltésére alkalmas (megfelel kompetenciaklal
rendelkezd) palydzo kivéalasztisa.

Brintettek kore:

Adatkezeld meghirdetett dllispalyazataira jelentkezd természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Az llashirdetésre  jelentkez8k  beazonositasahoz, a velik torténd
kapcsolattartashoz, valamint a munkakor betltésére val6 alkalmassaguk
eldzetes elbiralashoz szitkséges alabbi adatok:

e fénykép,

o vezetéknév/utonév,
e sziiletési név,

e anyja neve,

e neme,

sziiletési hely, id6,

csaladi allapot,

allampolgarsag,

allando lakcim,

ideiglenes lakcim (tartozkodasi hely),
telefonszam(ok),

e e-mail cim,

e  {néletrajz,

o Iképesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok.

Profilalkotds alkalmazasra
keriil-e?

Nem

Adattovabbitds Adattovabbitas nem torténik.

cimzettje(i):

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a

tovdbbitott adatok kdre:

Az adatkezelési o akozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. torvény
miiveletek jogalapja: o amunka torvénykonyvérdl sz616 2012, évi L. térvény

e az informacids dnrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol
sz010 2011. évi CXII. térvény

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

A benyujtott allaspalydzatok elbirdldsat, illetve amennyiben az érintett
(palydzd) a megadott személyes adatai meghatirozott, hosszabb idejii
kezeléséhez elOzetesen hozzdjrult, annak lejaratit kovetGen vagy -—
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre vonatkozo
kérésének idépontjaban.

A benyujtott alldspdlydzat elbirdldsit kovetéen sikerielen palydzat esetén a
palydzé szamara Adatkezeld visszajuttatja a benyujtott palydzati anyagokat.
Amennyiben a palyaz6 nem veszi 4t azokat, akkor Adatkezelé legfeljebb 90
nap elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

Adatbiztonséagi
intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, az adatok feldolgozasira, kezelésére
szolgalé rendszerhez torténd hozzaférésre hasznalt informatikai eszkdzdk (pl.:
munkadllomésok) mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazdsival
(jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer {izemeltetésével és a
gyartdk Altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével,
tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok
bizalmassigédnak, sértetlenségének és rendelkezésre alldsanak védelmét.

Az éllaspilyazatra jelentkezOk személyes adatait tartalmazo, kinyomtatdsra
keriilt papir alapa adathordozokat Adatkezeld az iratkezelés dltaldnos
szabdlyai szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zért teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaldi férhetnek

Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informdcidbiztonsdg és az adatvédelem szakértbje
www.hanganov.hu
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hozza.

Adatvédelmi  incidensek
adatai;

Hozzaférés korlatozas,
megtagadés indokai:

Készitette:
HANGANOYV Kift.
Az informicidbiztonsag és az adatvédelem szakértdje
www . hanganov.hu
12. oldal
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Adatkezelés
megnevezése:

8. Munkavaillalok személyes adatai — személyligyi nyilvantartis

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld, mint munkaltatd jogszabdlyban eléirt munkaviszonnyal
dsszefliggd nyilvantartdsi, adatszolgiltatdsi kotelezettségeinek teljesitése;
huménerdforras menedzsment feladatainak tAmogatdsa.

Erintettek kore:

Adatkezeld munkavallal6i.

Kezelt adatok kore:

A munkavallalok természetes személyazonositd adatai (térzsadatok), valamint
a munkaviszonnyal Ssszefiiggd egyeb adatok:

munkavallalé neve;

sziiletési helye, ideje;

anyja neve;

személyi igazolvany szdma,;

Allandd és ideiglenes lakcime;

allampolgarsaga,;

iskolai végzettsége;

szakmai, tanfolyami végzettségei;

munkakdr, beosztas, telephely, felvétel idépontja; -

gépkocsivezetdi engedélye szdma (gépjarmil haszndlatira jogosult
munkavallalék esetén)

e 16. életév alatti eltartott adatai (név, sziiletési id6, TAJ szdm).

Profilalkotds alkalmazasra
keriil-e?

Nem

Adattovabbitds
cimzettje(i): o  Adatkezeld munkavédelmi szolgaltatd partnere;

o Adatkezeld szerz6déses foglalkozds- egészségligyl szolgaltatd
partnere (izemorvos);

o A jogszabdlyi  kotelezettség  alapjan  vezetett  kdzponti
nyilvéntartdsokhoz kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgdltatdsok
cimzettjei, tovdbbd jogszabdlyban meghatirozott esetekben az
illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd), eljard hatdsagok, kiilondsen:

e Kozponti Statisztikai Hivatal.

Nemzetkdzi =

adattovabbitas esetén a

tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e a kozalkalmazottak jogdllasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény
miiveletek jogalapja: e a munka térvénykonyvér6l szold 2012. évi L. térvény

e amunkavédelemrdl sz6ld 1993, évi XCIIL. térvény

o az egészségligyi és a hozzdjuk kapcsolédé személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl szolod 1997, évi XLVIL. torvény

o a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatdsrol sz6lé 1997. évi

torlésének idépontja:

XXXI. térvény
e a tarsadalombiztositisi nyugelldtdsrol szolé 1997. évi LXXXI.
torvény
e Magyarorszdg helyi dnkormanyzatairol szolo 2011, évi CLXXXIX.
térvény
A kezelt személyes adatok | Adatkezeld, mint munkéltatd a biztositott, volt biztositott biztositdsi

jogviszonyaval Osszefiiggd, a szolgalati idérél vagy a nyugelldtds
megallapitdsa soran figyelembevételre keriil6 keresetrol, jévedelemrdl adatot
tartalmazd munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyado6
oregségi nyugdijkorhatér betdltését kovetd &t évig koteles megdrizni.

Adatbiztonsagi Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, a személyligyl nyilvantartds adatainak
intézkedések: feldolgozasit, kezelését szolgald helyi, illetve kozponti Uzemeltetést
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztositd informatikai eszkozok (pl.:
munkasllomasok) mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazisival
Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informécidbiztonsdg és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu
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(jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a
gyartdk dltal kiadott szoftver biztonsdgi frissitések automatikus telepitésével,
tovabbé rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok
bizalmassdganak, sértetlenségének és rendelkezésre alldsanak védelmét.

A foglalkozds-egészségiligyi  ellatdshoz, illetve a  munkavédelmi
tevékenységekhez  sziikséges alapadatok (név, munkakér, beosztds)
tovabbitdsit a személyligyi nyilvantartds alapjan a szolgaltat6 felé Adatkezeld
személyesen, postai iton papir alapon végzi,

A személyligyi nyilvantartds munkavallalok személyes adatait tartalmazo
papir alapu adathordozoit Adatkezeld az iratkezelés dltaldnos szabalyai szerint
tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zdrt teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavéllaléi férhetnek
hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgéltatdsi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban
az adatok tovdbbitdsit Adatkezeld elektronikus formdban végzi (az
adatszolgdltatdsi kotelezettség teljesitése a cimzett kozponti, illetve &llami
szerv erre szolgdld elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi  incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Készitette:

HANGANOV Kift,
Az informacidbiztonsdg és az adatvédelem szakértSje

www.hanganov.hu
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Adatkezelc?s 9. MunkavAillalok személyes adatai — bérszamfejtés

megnevezése:

Az adatkezelés célja: A munkavillalék bér- és jarulékelszdmoldsanak biztositdsa.

Erintettek kore: Adatkezeld munkavéllaloi.

Kezelt adatok kore: A munkavéllalok bér- és jarulékelszamoldsdhoz és kifizetéséhez sziikséges
személyazonosité adatai (torzsadatok), valamint a munkaviszonnyal Gsszefiiggd
egyéb adatok:

e munkavallalé neve;

e adodszama;

e TAIJ szama;

o bankszdmlaszdma;

s nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsigihoz kapcsolodd adatok;
e cltartottjai adatai (név, sziiletési id, adoszam, TAJ szdm);

o hazastarsa, élettdrsa adatai (név, adészam, TAJ szam);

e munkakdre, beosztasa.

Profilalkotds Nem

alkalmazasra kertil-e?

Adattovabbitas e Nemzeti Add- és Vamhivatal

cimzettje(i): e Magyar Allamkincstir

o OTP Bank (OTP SZEPKARTYA)

Nemzetkézi -

adattovabbitds esetén a

tovabbitott adatok

kore:

Az adatkezelési s a kdzalkalmazottak jogallasirdl szold 1992. évi XXXIIL. térvény

miiveletek jogalapja: e amunka térvénykdnyvérdl szolo 2012. évi L. térvény

e az addzas rendjérél szold 2017. évi CL. torvény

o aszemélyi jovedelemadordl szold 1995, évi CXVIL térvény

e a tarsadalombiztositis elltdsaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgéltatdsok fedezetérdl szold 1997. évi LXXX. térvény

e a tarsadalombiztositdsi nyugellatasrol szold 1997. évi LXXXI. torvény
az egészségligyl hozzajarulasrol szolo 1998. évi LXVI. térvény

o a maginnyugdijrél és a magin-nyugdijpénztirakrol sz6ld 1997. évi
LXXXII. torvény

e a csaladok tAmogatdsarol szold 1998, évi LXXXIV. térvény

e a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény

A kezelt személyes | Adatkezeld, mint munkéltaté a Dbiztositott, volt biztositott biztositdsi

adatok torlésének | jogviszonyaval dsszefiiggd, a szolgalati id6r6l vagy a nyugelltds megéllapitisa

id6pontja: soran figyelembevételre keriild keresetr§l, jovedelemrdl adatot tartalmazo
munkatigyi iratokat a biztositotira, volt biztositottra irdnyadé Oregségi
nyugdijkorhatir betéltését kévetd ot évig kdteles megdrizni. ]

Adatbiztonsagi Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, a munkavallalék bér- és

intézkedések: jarulékelszamolasihoz kapcsolédd adatainak feldolgozasat, kezelését szolgélo
helyi, illetve kozponti tizemeltetésii szakrendszerekhez torténd hozzaférésre
hasznalhatd informatikai eszkdzok (pl.: munkadllomasok) mindegyikén
azonositis és hitelesités alkalmazdsival (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gydrtok altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabbad rendszeres biztonsgi
mentések  elvégzésével  biztositja a kezelt adatok bizalmassiganak,
sértetlenségének és rendelkezésre dllasanak védelmét.

A munkavallalék személyes adatait tartalmazo papir alapt adathordozdit

Adatkezeld az iratkezelés dltalanos szabdlyai szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informdciobiztonsdg és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu
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hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatdsi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovdbbitdsat Adatkezeld elektronikus formédban végzi (az adatszolgaltatési
kotelezettség teljesitése a cimzett kozponti, illetve allami szerv erre szolgald
elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi
incidensek adatai:

Hozziférés korlatozas,

| megtagadds indokai:

Készitette:
HANGANOV Kift.
Az informdciobiztonsag és az adatvédelem szakértje
www.hanganov.hu
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Adatkezelés
megnevezése:

10. Belfo1di kikiildetés sajat gépjarmiivel

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezel6 belfoldi kikiildetésre sajat gépjarmi haszndlatdra engedéllyel
rendelkez6 munkavallaloi.

Kezelt adatok kore:

e munkavillalo neve,

e sziiletési helye, ideje,

e lakohelye, addazonosito jele,

e gépjarmii azonositd adatai (forgalmi rendszdm, torzskényve, kotelezod

incidensek adatai:

felelGsségbiztositds)
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitds A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgélata sordn a Nemzeti
cimzettje(i): Adé- és Vambhivatal jogosult azok megismerésére.
Nemzetkdzi -
adattovébbitds esetén a
tovabbitott adatok
kore:
Az adatkezelési | Az adatkezelés az aldbbi jogszabalyi eléirasokon alapul:
miiveletek jogalapja: e a gépjarmiiadordl szolo 1991, évi LXXXIIL. torvény,
e az addzas rendjérdl szolé 2017, évi CL. térvény,
e a szamvitelrdl szold 2000. évi C. torvény,
a kézti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasigi, erdészeti és haldszati er6gépek
iizemanyag- és kendanyag-fogyasztdsinak igazolds nélkiil elszdmolhato
mértékérsl szo6lé 60/1992. (IV.1.) kormanyhatirozat
A kezelt személyes | A szdmviteli bizonylatnak a kotelezé meg6rzési ideje 8 év.
adatok torlésének
idépontja:
Adatbiztonsagi A munkavéllalék személyes adatait tartalmazd papir alapu adathordozdkat
intézkedések: Adatkezeld az iratkezelés altaldnos szabdlyai szerint tarolja és kezeli.
Az iratok megérzése, tarolasa Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben
torténik.
Az iratokhoz kizardlag Adatkezel erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozza.
Adatvédelmi

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informiciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu
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