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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Képviseld-testillet a 215/2023. (IX.27.) Onk. szdmii hatdrozatdnak 4. pontjdban dontott
a Hajduboszorményi Polgarmesteri Hivatalnal igazgatasi sziinet elrendelésére vonatkozoan.

A 2022. év végi igazgatasi sziinet soran szerzett tapasztalatok azt igazoltak, hogy a szabadsagnak
az lgazgatdsi sziinet idejére esd Osszehangolt kiadasa nagyobb hatasfokkal tud hozzajarulni
a foglalkoztatottak rekreaciojahoz, mint a munkaltatdé szerv folyamatos miikodésének
figyelembevételével litemezett szabadsag.

Az igazgatasi sziinet alatt a foglalkoztatottak szabadsagukat toltik, a kormanyzati igazgatasi szervek

a feladataikat nem latjak el, az ligyek sziinetelnek és tigyfélfogadas sincs.

A 2023/2024. tanév rendjérdl szolo 30/2023. (VIIL 22.) BM rendelet 6. § (2) bekezdése a tavalyi évhez
hasonloan, a korabbinal hosszabb id6tartamot jelol meg téli sziinetként: a téli sziinet el6tti utolsd
tanitasi nap 2023. december 21., a sziinet utani els6 tanitasi nap 2024. januar 8.

Az igazgatasi sziinet jogintézményérol a kozszolgdlati tisztviselSkrdl szolo 2011. évi CXCLX.
torvény (tovabbiakban: Kttv.) 108. §-a, valamint a 232. § (3) bekezdése rendelkezik:

A Kitv. 108. §-a szerint a Kormany a kozponti allamigazgatasi szervekre, azok teriileti és helyi
szerveire nézve igazgatasi teriiletenként rendeletben megallapithatja azt az idészakot (igazgatasi
sziinet), amely alatt a rendes szabadsagot ki kell adni. Az allamigazgatasi szerv hivatali
szervezetének vezetdje, a Kormany altal megallapitott igazgatasi sziinet idétartaman beliil, az egyes
szervezeti egységek esetében eltérd idoszakban, illetve id6tartamban hatarozhatja meg a szabadsag
kiadasat, illetve kivételét. Az ilyen modon kiadott, illetve kivett szabadsag nem haladhatja meg a
kormanytisztvisel targyévre megallapitott alapszabadsaganak a haromotodét.

A Kttv. 232. § (3) bekezdése szerint a képviselo-testillet — a Kormany ajanlidsanak
figyelembevételével — a rendes szabadsag kiadasara igazgatasi sziinetet rendelhet el. Az ilyen
modon kiadott rendes szabadsag nem haladhatja meg a koztisztvisel6 adott évre megallapitott
alapszabadsaganak a haromotodét.

Magyarorszag helyi onkormdnyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Motv.)
67. § (1) bekezdés d) pontja kimondja, hogy a polgarmester a jegyz0 javaslatara el6terjesztést nyajt
be a képviseld-testiiletnek a hivatal bels6 szervezeti tagozodasanak, létszamanak, munkarendjének,
valamint tigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara.

Az igazgatasi sziinetrdl szolo 2023. évi XXVI torvény (a tovabbiakban: Torvény) 1. § (1) bekezdése
alapjan a Kormany rendeletében nyari, illetve téli igazgatasi sziinetet rendelhet el.

A 2023. évi téli igazgatdsi sziinet elrendelésérdl szolo 407/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Rendelet) 1. § (1)-(2) bekezdései szerint a Kormany a 2023. évre elrendeli a
Torvény 1. § (1) bekezdése szerinti téli igazgatasi sziinetet. Az igazgatasi sziinet 2023.
december 27. napjatol 2024. januar 1. napjaig tart.



A Torvény 11. § a) és d) pontjai szerint az e térvényben foglaltakat a 2023. évben azzal az eltéréssel
kell alkalmazni, hogy csak téli igazgatasi sziinet rendelhetd el, és az igazgatasi sziinet elrendelésérl
sz016 kormédnyrendeletet e térvény hatalybalépésétl szamitott 90 napon beliil ki kell hirdetni.

Az igazgatasi sziinet elrendelésér6l szolo hatarozatot a kormanyrendelet kihirdetésétdl szamitott
90 napon beliil kell a helyben szokdsos modon kézzétenni.

A Torvény 7.§ (1) bekezdésének a) pontja szerint az 1. § (1) bekezdése szerinti
kormanyrendeletben meghatarozott idszakra igazgatasi sziinetet rendelhet el a telepiilési
onkormanyzat képviselé-testiiletének polgarmesteri hivatala, kozos dnkorményzati hivatala és a
kozteriilet-feliigyelet tekintetében a telepiilési Snkorményzat képviselé-testiilete.

A Torvény 3. § (1) bekezdése szerint az igazgatdsi sziinet idétartama alatt —a 4. § (1) és (2)
bekezdésében foglalt kivétellel — a kormanyzati igazgatasi szerv feladatait nem latja el, és az -
iigyfélfogadas nem miikodik.

A Torvény 3. § (2) bekezdése felsorolja azokat a hataridéket, melyekbe az igazgatasi sziinet
idétartama nem szamit bele.

A Torvény 3.§ (5) bekezdése rogziti, hogy az igazgatisi sziinet idétartama alatt nem kell
biztositani, hogy az elektronikus iigyintézés keretében a hivatali tarhelyre érkezett iizenetek
minden munkanapon atvételre keriiljenek.

A7. § (4a) bekezdése szerint az igazgatasi sziinet id6tartama nem szamit bele a 3. § (2) bekezdése
szerinti hataridobe, ha az eljarasban eljaro szervként, félként (tigyfélként) olyan helyi onkormanyzat
vesz részt, vagy az eljaras olyan helyi onkormanyzat megkeresésével jar, illetve a kotelezettség
teljesitésére vagy jog gyakorlasara olyan helyi dnkorméanyzat kotelezett vagy jogosult, amelyik
képviselé-testiilete vagy kozgytilése az (1) bekezdés alapjan elrendelte az igazgatasi sziinetet.
A 3. § (8) bekezdése alkalmazasa soran kormanyzati igazgatasi szerv alatt azt a helyi
onkormdnyzatot is érteni kell, amelyik képvisel6-testiilete vagy kozgytilése az (1) bekezdés alapjan
elrendelte az igazgatasi sziinetet.

(4b) A 3. § (5) bekezdését arra a helyi 6nkormanyzatra is alkalmazni kell, amelynek a képvisels-
testiilete vagy a kozgytlése az (1) bekezdés alapjan elrendelte az igazgatasi sziinetet.

A Torvény 7. § (6) bekezdése kimondja, hogy az e torvényben foglaltak nem érintik a Kttv.
alapjan elrendelheté — az 1. § (1) bekezdése szerinti kormédnyrendeletben meghatarozottél
eltérd idészakra es6 — igazgatasi sziinetet.

A fentiek értelmében 2023. december 27-2024. januar 1. kozotti idétartam tekintetében az
igazgatasi sziinetrél szélo 2023. évi XXVIL torvény és a 2023. évi téli igazgatisi sziinet
elrendelésérdl szolo 407/2023. (VIIL. 30.) Korm. rendelet idézett rendelkezései alapjan keriil sor az
igazgatasi sziinet elrendelésére.

A Kttv. vonatkozd, szintén idézett rendelkezései adjak a felhatalmazast a 2024, januar 2-7. kozotti
idészak vonatkozisiban az igazgatasi sziinet elrendelésére. Ezen idétartamban azonban az
igazgatasi sziinetrol sz6l6 2023. évi XXVI. torvény hataridok szamitasara vonatkozo rendelkezései
nem alkalmazhatok.

A kozszolgadlati tisztvisel6k munka- és pihendidejérdl, az igazgatdsi sziinetrdl, a kozszolgdlati
tisztviseldt és a munkdltatot terheld egyes kotelezettségekrdl, valamint a tdvmunkavégzésrdl szo16
30/2012. (II1.7.) Kormdnyrendelet 13. § (3) bekezdése szerint a munkaltaté az igazgatasi sziinet
idszakara figyelemmel hatdrozza meg a szabadsagolasi terv alapjan kiad4sra keriilé szabadsagot.

A szabadsagok kiadasdnal figyelembe kell venni ugyanezen rendelet 14. §-ban foglaltakat, amely
szerint az allamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetéje az igazgatdsi sziinet alatt a



szabadsagot ugy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan tigymenetet és feladatellatast, valamint a
lakossagi tigyfélszolgalattal rendelkez6 szervek esetében a folyamatos feladatellatast.

Mivel az igazgatasi sziinet a hivatal mikodését teljeskoriien nem sziineteltetheti, ezért az igazgatasi
sziinet idétartama alatt csokkentett létszammal — iigyeleti rendszerben — Kkeriil sor a
feladatellatasra, kiilonds tekintettel a szocialis ellatassal kapcsolatos iigyekre; egyes hatosagi
feladatokra: anyakonyvi iigyek; a kozponti iktaté miilkodtetésére; gazdalkodassal kapcsolatos
iigyekre: bérszamfejtés; varosiizemeltetéssel kapcsolatos halaszthatatlan feladatok ellatasara,
kozfoglalkoztatdsi program miikodtetésével kapcsolatos feladatok ellatasara; palyazatokkal
kapcsolatos iigyekre.

Rendkiviili eseményre is felkésziilve tigyeleti rendszert allitunk fel és a lakossag hirdetmény, média
utjan kelld idében kap tajékoztatast az igazgatasi sziinet bevezetésérol.

A munkaszervezési intézkedések a munkaltatoi jogkort gyakorld jegyzo feladata és hataskore.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet az el6terjesztés megtargyalasara és az aldbbi hatarozati
javaslat mindsitett tobbséggel torténo elfogadasara.

HATAROZATI JAVASLAT

Hajduboszérmény  Véaros Onkormanyzatinak Képvisel-testiilete Hajduboszormény — Varos
Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolé 20/2007. (IV.26.) Onk. rendelet
32. § (3) bekezdés a) ab) pontjaban biztositott jogkorében eljarva megtargyalta az ,,Igazgatasi
sziinet elrendelése a Hajduboszorményi Polgarmesteri Hivatalban” cimi el6terjesztést, és a
kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. térvény 108. §-a, a 232. § (3) bekezdése,
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény 67. § (1) bekezdésének
d) pontja, az igazgatasi sziinetrdl szold 2023. évi XXVI. torvény 7. § (1) bekezdésének a) pontja, a
2023. évi téli igazgatasi sziinet elrendelésérol szo16 407/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet 1. §-a, valamint
alapjan az alabbiak szerint dont:

Hajdubdsz6rmény  Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete 4ltal meghozott 215/2023.
(IX.27.) Onk. szamu hatarozat 4. pontja szerint a Polgarmesteri Hivatalban 2023. december 27. és
2024. januar 7. kozott igazgatasi sziinet keriilt elrendelésre.

Az elrendelt igazgatasi sziinet ideje alatt a Polgarmesteri Hivatalban az altalanos itigyfélfogadas
szlinetel.

A Polgarmesteri Hivatal osztalyain az ligyintézok csokkentett 1étszamban latjak el a feladatokat,
figyelemmel a folyamatos feladatellatasra, kiilonos tekintettel a szocidlis ellatassal kapcsolatos
tigyekre; egyes hatosagi feladatokra: anyakonyvi {igyek; a kozponti iktato miikddtetésére;
gazdalkodassal kapcsolatos ligyekre: bérszamfejtés; varosiizemeltetéssel kapcsolatos halaszthatatlan
feladatok ellatasara, kozfoglalkoztatasi program mikodtetésével kapcsolatos feladatok ellatasara;
palyazatokkal kapcsolatos tigyekre.



A munkaszervezési intézkedések a munkaltatoi jogkort gyakorld jegyz6 feladata és hataskore.

Az tgyeleti rend kialakitasara az osztalyvezet6k 4ltal tett javaslatok alapjan keriil sor — figyelemmel
a rendkiviili esetekre, hataridds tigyekre, valamint az esedékesség évében ki nem adott szabadsdgok
kiadasara is — a koztisztviselok valtott rendben térténd kozremiikodésével.

A Képvisel6-testiilet felkéri a Jegyz6t, hogy tajékoztassa a lakossdgot, valamint a hatésagokat az

igazgatasi sziinet bevezetésérdl, illetve az tigyeleti rendszerrél a varos honlapjan, valamint a varosi
Ujsagban torténd megjelentetéssel.

Hataridé:  2023. oktober 31.
Felelos: Kolané dr. Marko Judit jegyz6

Hajdiboszormény, 2023. oktéber 18.







