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Tisztelt Képviselo-Testiilet!

Hajduboszormény Varos Onkormanyzatinak Képviselo-Testiilete 2021. marcius 25-ei iilésén
fogadta el az Onkorményzat kozbeszerzési eljarasaira vonatkozé Kozbeszerzési Szabalyzatot,
melynek moédositdsat az azdta a gyakorlatban kialakult alkalmazisoknak az atvezetése,
valamint a Polgarmesteri Hivatalban 2023. junius 01. napjaval bekovetkezett szervezeti
atalakitasok teszik indokoltta.

Kiilonos tekintettel arra, hogy a Kozbeszerzési Bizottsdg, mint szakmai bizottsag javaslattevo
testiiletként miikodik, a Kozbeszerzési Szabalyzat modositasara az elbterjesztés 1. szamu
mellékletében foglaltak szerint teszek javaslatot.

HATAROZATI JAVASLAT

Hajdibsszormény Véaros Onkormanyzatinak Képvisel6-testillete a ,Kozbeszerzési
Szabilyzat médositasa” cimii elSterjesztést megtargyalta és az Alaptdrvény 32. cikk (1)
bekezdés b.) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a 76/2021. (II1.25.) szamt polgarmesteri
hatarozattal elfogadott Kdzbeszerzési Szabalyzat vonatkozasaban az aldbbi dontést hozza:

1. Hajdubdszdrmény  Véros Onkormanyzatanak ~ Képviselé-testiilete  elfogadja
Hajdiboszormény Varos Onkorményzatanak 0j Kozbeszerzési Szabélyzatat. A szabalyzat
2023. jalius 01. napjan 1ép hatdlyba.

2. Ezzel egyidejiileg Hajduboszormény Varos Onkorményzatanak a 76/2021. (I11.25.)
szamu hatarozattal elfogadott K6zbeszerzési Szabalyzata hatalyat veszti.

Hajduboszormény, 2023. junius 20.
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hatarozattal elfogadott

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Hajduboszormény Véros Onkormanyzatanak Képviseld-testilete az Onkormanyzat
kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatdsdnak, belsd ellendrzésének feleldsségi
rendjérdl, a nevében eljaro, illetbleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi
korérSl, a kozbeszerzési eljarasok dokumentélasi rendjérdl, illetve az eljards soran hozott
dontésekért felel6s személyekrdl, testiiletekrdl, a kozpénzek hatékony felhasznélasa
atlathatosaganak és nyilvanos ellendrizhet6ségének megteremtése, tovabba a tisztességes
verseny feltételeinek biztositdsa érdekében a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL
torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan az alabbi
szabalyzatot alkotja.

L FEJEZET
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat hatilva

1.1.A Szabalyzat hatalya kiterjed az Onkorményzatnak a Kbt. hatalya al4 tartozé minden olyan
arubeszerzéseire, szolgaltatas megrendeléseire, épitési beruhdzasaira, valamint épitési €s
szolgaltatasi koncesszidira (a tovabbiakban egyiittesen: kozbeszerzéseire), amelyeknek
értéke a kozbeszerzési eljards megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a mindenkori
kozbeszerzési értékhatarokat, s az adott beszerzési igény nem tartozik a Kbt. altal
meghatarozott kivételek kozé.

1.2.A Szabalyzat hatalya kiterjed tovabbé arra az esetre is, ha az ajanlatkérd tervpalyazati
eljarast folytat le, valamint iranyad6 a tdmogatasbol megvaldsuld kozbeszerzési eljarasok
esetében is.

1.3.Jelen Szabalyzat iranyad6 az Eurépai Unids forrdsbol tamogatott kzbeszerzési eljarasokra
is, azzal az eltéréssel, hogy az Onkorményzat eljarasa soran figyelembe veszi a 2014-2020
programozasi iddszakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szdrmazd tdmogatasok
felhasznalasanak rendjérél szol6 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletben foglaltakat.

1.4. Amennyiben a Kbt. 29. § (1) bekezdés alapjan az Onkorményzat mas ajanlatkérét hatalmaz
fel, hogy a javara (is) ajanlatkéroként kozbeszerzési eljarast folytasson le, az adott eljarasra
a felhatalmazasban és a felhatalmazott ajanlatkérd kzbeszerzési szabalyzataban, illetSleg —

amennyiben a felek ugy dontenek — az erre az eljarasra vonatkozé un. egyedi kézbeszerzési
szabalyzatban foglaltak az iranyadok.

1.5.Amennyiben az Onkormanyzat a Kbt. 29. § (2) bekezdése alapjan mas altal lefolytatni
kivant kdzbeszerzési eljarashoz csatlakozik, illetve kozbeszerzési eljarasa sordn az
Onkormanyzat a Kbt. 29. § (2) bekezdése alapjan mdas nevében is eljar, az adott
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kozbeszerzési eljaras elokészitésére, lefolytatasara, felelosségi rendjére, a dontéshozatalra
jogosultak személyére, a dokumentalas modjara, az ellendrzésére az eljarasban részt vevo
szervezetek kozott 1étrejovo megallapodas, illetdleg az adott eljarasra késziilt un. egyedi
kozbeszerzési szabalyzat az iranyado.

2. Az ajinlatkérd nevében eljiré személyek

2.1. Az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit:
- a Kozbeszerzési Szabalyzat megalkotasa és modositdsa, az eljarast lezaré dontés
meghozatala, illetve az e Szabalyzatban a Képvisel6-testiilet, Kozbeszerzési Bizottsag
részére meghatarozott feladatok kivételével — a Polgarmester gyakorolja.

2.2.A kbzbeszerzési eljarasban az ajanlati felhivas, az ajanlattételi felhivas, a részvételi felhivas,
a dokumentécié elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése, biralata soran az ajanlatkérd
nevében eljaro, illetve az eljardsba bevont személyeknek (a Kozbeszerzési Bizottsag
tagjainak, az eljarasba bevont delegalt tagoknak, a Polgarmesteri Hivatal feleldsosztalyai
részér6l az eljarasba bevont munkatarsaknak) megfeleld szakértelemmel kell
rendelkeznitik.

2.3.Kotelezd a felelos akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadd bevonasa, a részben vagy
egészben eurdpai unids forrasbol megvalosuld, valamint arubeszerzés és szolgaltatas
megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhdzas esetén a 700 millio
Ft-ot meghalad6 értékii kozbeszerzési eljarasban.

2.4. A Kozbeszerzési eljaras soran (a felhivas, a dokumentacié elkészitése soran és az eljaras
mds szakaszdban) az érintett személyeknek, szervezeteknek nyilatkozniuk kell az
Osszeférhetetlenségiikrdl.

3. Tajékoztatasi kotelezettség

A Kbt.-ben meghatdrozott hirdetmények kozzétételérol és az egyéb tajékoztatasi
kotelezettségek teljesitésérdl az ajanlatkérd nevében eljaro személy gondoskodik.

IL. FEJEZET

1. A kozbeszerzési eliardasok elokészitése

Kozbeszerzési eljaras el6készitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott kozbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, el6zetes piaci konzultacié, a kozbeszerzés becsiilt
értékének felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok eldkészitése.

1.1. Eves statisztikai Osszegezés

Az éves statisztikai 6sszegezést az EKR-rendszer rogziti.

' Felelds osztalynak a Polgdrmesteri Hivatal azon osztilya minésiil, ahol a kdzbeszerzési igény felmeriil, valamint
akinél a kozbeszerzési eljarashoz sziikséges legtobb informacié rendelkezésre 4ll.
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1.2. Kves dsszesitett kbzbeszerzési terv

2 1

Az Onkormanyzat a koltségvetési év elején, legkésdbb marcius 31. napjaig éves dsszesitett
kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) koteles késziteni az adott évre
tervezett kozbeszerzéseirdl. A kozbeszerzési tervet az Onkormanyzatnak legaldbb 6t évig meg
kell oriznie. A kozbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési tervet, valamint annak
modositasat (mddositasait) a Kézbeszerzési Hatosag altal miksdtetett EKR-rendszerben kozzé
kell tenni (amennyiben az EKR-rendszerben vald kozzététel nem lehetséges, a kézbeszerzési
tervet az Onkormanyzat honlapjan kell kozzétenni, valamint a kozzététel hidnyat az EKR
rendszer {izemeltet6jének jelezni).

A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell:
o a kozbeszerzés targyat,
a kdzbeszerzés tervezett mennyiségét,
a kdzbeszerzésre iranyadoé eljarasi rendet,
a tervezett eljaras fajtajat,
az eljaras meginditdsanak tervezett iddpontjat,
a szerzOdés teljesitésének varhatéd idopontjat.

A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt az Onkormanyzat indithat kdzbeszerzési eljarast, amelyet
a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell. A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utén az
abban megadott kozbeszerzésre vonatkozd eljards lefolytatdsdnak kotelezettségét. Az
Onkormanyzat a kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben
foglaltakhoz képest médositott kézbeszerzésre vonatkozé eljarést is lefolytathatja. Ezekben az
esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb véltozas
felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is. A koézbeszerzési terv elfogadasardl és
modositasarél, valamint annak kozzétételérdl az Onkormanyzat gondoskodik. Az
Onkormanyzat koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy a jogszabdlyban az Onkorményzat
ellendrzésére feljogositott szervek kérésére a kdzbeszerzEsi tervét megkiildeni.

Az adott évre tervezett koOzbeszerzési eljarasokrol, illetve az éves beszerzésekrdl a
Gazddlkodasi Osztaly irdsos megkeresésére, a Hivatal valamennyi kotelezettségvallalassal
érintett belsd szervezeti egysége koteles a tervezett éves koltségvetés keretszamai alapjan az
éves kozbeszerzési terv tervezetének véglegesitéséhez sziikséges adatokat Gsszeallitani és azt
legkésébb a Gazddlkoddsi Osztdly éaltal meghatarozott idopontig részére megkiildeni.

A kozbeszerzési terv tervezeteit a Gazdalkodasi Osztaly az éves koltségvetés keretszdmai, a
Kbt. eloirasai és a tervezett kozbeszerzési eljarasok Osszhangjanak biztositdsa érdekében
feltilvizsgélja, Osszesiti. A kozbeszerzési tervet a Képvisel6-testiilet fogadja el.

A feliillvizsgalt kozbeszerzési terv kozzétételérdl a Gazddlkoddsi Osztdly — a sajat honlapon
torténd kozzététel esetén a Jogi és Szervezési Osztdly kozremiikodésével — gondoskodik.

Amennyiben a kdzbeszerzési terv modositasa valik sziikségessé, a modositasra vonatkozd
javaslatot — a modositas indokaival egyiitt — a Hivatal kdzbeszerzés targya szerint érintett belsé

szervezeti egysége koteles az igény felmeriilését kovetden haladéktalanul a Gazddlkoddsi
Osztdly részére megkiildeni.

A Gazddlkoddsi Osztdly koteles gondoskodni a kzbeszerzési terv naprakész vezetésérdl és
nyilvanossagarol, az éves koltségvetés keretszamai, a Kbt. eldirasai és a tervezett kzbeszerzési
eljarasok Osszhangja szempontjabdl torténd feliilvizsgalatarol. A kozbeszerzési terv
modositasardl a Képviselo-testiilet dont.



1.3. A hirdetmények megkiildése és kozzététele

A felelds osztdly koteles gondoskodni valamennyi adott kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolodo
hirdetmény kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint elektronikus Gton és moédon az
Elektronikus K6zbeszerzési Rendszeren keresztiil a Kozbeszerzési Hatosag, illetve kozosségi
értékhatart elérd kdzbeszerzések esetén a Kozbeszerzési Hatdsagon keresztiil az Eurdpai Unid
Kiadéhivatalanak torténé megkiildésérol.

A hirdetmények és a kozbeszerzési terv megkiildésének, feladasanak és kozzétételének
szabalyait, a hirdetmények ellenérzésének rendjét, dijanak mértékét, befizetését, tovabba a
Kozbeszerzési Ertesitoben kozzététel rendjét kiilon jogszabaly hatarozza meg.

2. A kizbeszerzési eljaras résztvevéoinek feladatai
a kozbeszerzési eljarasok elokészitése soran

2.1. Az osztalyok feladatai:

az éves koltségvetés tervezésekor a felmeriilt beszerzési igények Osszegylijtése és
atadésa a Gazddlkoddsi Osztaly részére,

a beszerzési célokmany, beszerzési engedélyokirat §sszedllitasa,

beszerzési célokmany pénziigyi ellenjegyeztetése,

az ajanlati/részvételi/ajanlattételi  felhivashoz  sziikséges miszaki, szakmai
specifikaciok meghatdrozasa, a biralati szempont és modszer kivalasztasa,
Kozbeszerzési Bizottsagi tiléseken t6rténd részvétel

2.1.1 A felelds oszidly feladatai:

a kozbeszerzési igény, a szerzddési stratégia, a finanszirozdsi feltételek
megfogalmazadsa,

a kozbeszerzés eljards becsiilt értékének meghatdrozdsa a Kbt. 16-20.§-ai és a 28.$-a
szerint,

a részvételi / ajanlati / ajdnlattételi felhivishoz sziikséges miiszaki dokumentdcid
elkészitése vagy elkészittetése,

a kozbeszerzési eljdrds lebonyolitdjdnak és miiszaki ellendrének kivdlaszidsa, az erre
vonatkozo megbizdsi vagy vdllalkozdsi szerzédés elGkészitése vagy elkészitése,

kozbeszerzési szaktandcsado igénybevételére vald javaslattétel a Polgdrmester részére,
a kozbeszerzési szaktandcsadoval a szerzddés megkotése, kapcsolattartds,

az eljards sordn felmeriilt potlélagos fedezetigény esetén a sziikséges dicsoportositdsok
kezdeményezése,

Jfelel0s osztdly dltal megkiilditt kozbeszerzési igények osszesitése,

a kiozbeszerzési eljdrdsban az ajdnlatkéré nevében eljdrd, vagy az eljdrdsba bevont
személyek Osszeférhetetlenségének vizsgdlata,

Kozbeszerzési Bizottsagi iiléseken torténd részvétel, a Bizottsdg munkdjdnak segitése.



2.1.2. A Gazdalkodasi Osztaly feladatai:

- Kozbeszerzési Terv elokészitése és a KépviselG-testiilet elé terjesztése — a koltségvetési
¢év elején, legkésobb marcius 31. napjaig — az adott évre tervezett kozbeszerzésekrdl,a
kozbeszerzési tervnek az elfogadott koltségvetéssel valo osszhangjdnak vizsgdlata,

- ahirdetmények, tajékoztatok kozzétételi dijanak dtutaldsa, az dtutaldst igazold bizonylat
elkészitése,

- az eljdrds sordn felmeriilt potlolagos fedezetigény esetén kozremiikodés a sziikséges
dtcsoportositdsok érdekében

- Kozbeszerzési Bizottsagi iiléseken torténd részvétel, a Bizottsag munkdjdnak segitése.

2.2. Azon kézbeszerzési eljarasok esetében, amelyek becsiilt értéke eléri vagy meghaladja a
kozbeszerzési értékhatarokat Beszerzési Célokményt kell késziteni az 1. szdmu
mellékletben foglaltak szerint.

A Beszerzési Célokmanyt a Polgarmester hagyja jova.
A Beszerzési Célokmany Polgarmester altali jovahagydsat kovetéen indithatd a
beszerzések érdemi megvaldsitasa.

2.3. A Képviselo-testiilet feladatai:

- a kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatala valamennyi kdzbeszerzési eljaras
esetében (kivéve amennyiben nem érkezett be ajanlat az eljarasban),

- a targyévben megvalositandé beszerzések pénziigyi fedezetének a koltségvetési
rendeletben vagy a Képvisel6-testiilet altal egyedi dontésben valé meghatarozasa,

- a Gazddlkoddsi Osztdly altal elkészitett, targyévi Kozbeszerzési Terv jovahagyasa,
sziikség szerinti modositasa

- akozbeszerzési eljarast lezard szerz6dés mddositasarol sz616 dontés meghozatala.

2.4. A Polgarmester feladatai:

- Beszerzési Célokmany jovahagyasa,

- felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado igénybevétele a megbizasi szerz6dés
alairasaval,

- a kozbeszerzési eljards lefolytatasahoz sziikséges szerzodések - az eljaras
lebonyolitasaval adott esetben megbizott személlyel vagy szervezettel, valamint épitési
beruhazasok esetében a muszaki ellendrrel kotendd szerzddések alairasa,

- a targyévi Kozbeszerzési Terv nyilvanossaganak, valamint legaldbb 6t évig valod
megorzésének biztositasa,

- a Kozbeszerzési Bizottsdg javaslata alapjan dont a Kbt. 117. §-4ban meghatarozott
moédon kialakitott eljaras alkalmazasarol,

- a  Kozbeszerzési  Bizottsdg  javaslata  alapjan  dont az  ajanlatok
érvényességérol/érvénytelenségérol,

- a Kozbeszerzési Bizottsag javaslata alapjan kozbensé dontések meghozatala
figyelemmel a Kbt. 69.§ (2),(4) bekezdéseiben foglaltakra,

- amennyiben a kozbeszerzési eljarasban nem érkezett be ajanlat, megallapitja a
k6zbeszerzési eljaras eredménytelenségét.

A Polgarmester — akadalyoztatasa esetére - a 4. pontban meghatarozott feladatok ellatasara
Alpolgarmestert hatalmazhat fel.



2.5. Az ajanlatkér6 a kozbeszerzési eljarasait sajat szervezetének er6forrdsaira tdmaszkodva (a
Polgarmesteri Hivatal felelds osztdlya altal), vagy kiilsé — az eljaras lebonyolitdsaval
megbizott — személy vagy szervezet igénybevételével (a tovabbiakban: kiils6 lebonyolito)
bonyolitja le.

Az eljarasok elokészitésében és lefolytatidsaban azonban mindkét esetben csak megfeleld
szakértelemmel rendelkezd személy vagy szervezet vehet részt.

III. FEJEZET

1._A kozbeszerzési eljarasok lefolytatisa

1.1. Az ajanlatkér6 a beszerzésekkel, illetve kdzbeszerzésekkel kapcesolatos feladatok ellatasara
szakmai bizottsagot hoz létre Kozbeszerzési Bizottsag néven (a tovabbiakban Bizottsag).
A Bizottsdg tagjai a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi
szakértelemmel és tapasztalatokkal rendelkez6 személyek.

1.2. A Bizottsag dontési jogosultsaggal rendelkez6 tagokbol és tandcskozasi joggal rendelkez6
delegalt képviselo-testiileti tagokbol all. A Bizottsag munkajat a Bizottsag elndke iranyitja.
A Bizottsag elndkét a Kozbeszerzési Bizottsag alakulo iilésén a tagok maguk koziil
valasztjak. A Bizottsag miikddési rendjét a Kbt. és jelen szabdalyzat rendelkezései alapjan
maga allapitja meg.

1.3. A Kozbeszerzési Bizottsag tagjai:

Daontési jogosultsaggal rendelkez6 tag Szakértelem

Koléné Dr. Marké Judit kodzbeszerzési €s jogi szakértelem.
Nyakas Tibor kozbeszerzési €s pénziigyi szakértelem
Kathy Zsigmond kozbeszerzési és pénziigyi szakértelem
Téth Sandor miszaki szakértelem

Nagy Zsolt kozbeszerzési szakértelem

Tanécskozasi joggal rendelkezd tag
Bertalan Janos
Czeglédi Janos.

A Bizottsag minden dontési jogosultsaggal rendelkez6 tagja egyenld szavazati joggal
rendelkezik.

A bizottsagi tagsag megszilinik
— lemondassal,
— visszavonassal,
— képviselo-testiileti tagsag megsziinésével (tandcskozasi joggal rendelkezé tag
esetében),
— a bizottsagi tag halalaval.

1.4. A Kozbeszerzési Bizottsag tovabbi, nem allando tagjai:
Akiket a kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemre, épitési beruhazas targyaban az
adott szakteriileten szerzett szakiranyu fels6foku végzettségre tekintettel a polgarmester
delegal az adott eljaras inditdsakor a Bizottsig munkajaban valé részvételre az adott
kozbeszerzési eljarasban. A Bizottsag ezen tagjai szavazati joggal rendelkeznek.



1.5. Osszeférhetetlenség esetén bizottsagi tag delegalasarol a polgarmester dont.

1.6. A Kizbeszerzési Bizottsag feladatai:

A Kozbeszerzési Bizottsag szakvélemény elkészitésével segiti a Képvisel6-testiiletet a
kozbeszerzési eljarast lezar6 dontés meghozataldban. Erre iranyuld tevékenységi korébe
tartozo fobb feladatai:

- A kozbeszerzési eljaras megfeleld elokészitését kovetden az eljards meginditasardl a
Bizottsag hoz dontést.

- A Bizottsag dont a kGzbeszerzési eljaras [ajlajarol a Kbl rendelkezéseivel 0sszhangban
a Kbt. 117.§ alkalmazasanak kivételével. A Bizottsag javaslatot tesz a Polgarmesternek
a Kbt. 117.§-4ban meghatarozott modon kialakitott eljaras inditasara.

- A Bizottsag feladata az eljarast megindité felhivas és a dokumentécié tartalmanak
meghatarozasa. Ennek keretében a Bizottsdg dont az eljardsban meghatarozando
hatarid6krol, hatarnapokroél, a kizéré okokrdl és az alkalmassagi feltételekrol, a biralati
szempontokrdl és az értékelési modszerr6l, a részekre torténd ajanlattétel és a
tobbvaltozatu ajanlattétel lehetoségérdl a Kbt. rendelkezéseivel 6sszhangban.

- A Bizottsag a Polgarmesteri Hivatal felelds osztalya vagy a kiils6 lebonyolit6 altal — a
Bizottsdg dontésének megfelelden — elkészitett ajanlati / ajanlattételi / részvételi
felhivast és dokumentacidt jovéhagyja. (A kozbeszerzési dokumentacié magaban
foglalja a szerz6déses feltételeket vagy szerzédés-tervezetet, illetve a kdzbeszerzési
miiszaki leirast.)

- Amennyiben a Kozbeszerzési Bizottsag az ajanlati / ajanlattételi / részvételi felhivas
és/vagy a dokumentacié moddositasarél vagy visszavonasardl, valamint az eljarast
megindit6 felhivéas visszavonasardl dont, Uigy a Polgarmesteri Hivatal felelGs osztalya
vagy akiilsd lebonyolit6 altal — a Bizottsag déntésének megfelelden — elkészitett ajanlati
/ ajénlattételi / részvételi felhivds és/vagy dokumentacié mddositasardl vagy
visszavonasardl szold hirdetményt, valamint az eljarast megindité felhivas
visszavondsat jovahagyja.

- Amennyiben a Kozbeszerzési Bizottsag altal jovahagyott és a Polgarmesteri Hivatal
felelds osztalya altal kozzétételre megkiildstt hirdetményre (ajanlati / ajanlattételi /
részvételi felhivasra) vonatkozoéan hidnypétlasi felhivas érkezik, ugy - jelentds
modositas esetén — a hidnypotlast a Kozbeszerzési Bizottsag a felelés osztaly javaslata
alapjan véleményezi és hagyja jova.

- Dont a kdzpontositott kdzbeszerzési eljaras rendszeréhez torténd csatlakozasrol.

- Az ajéanlati biztositék sziikségességét és mértékét a Kozbeszerzési Bizottsag hatarozza
meg.

- A Kozbeszerzési Bizottsag dont azokrol a személyekrdl és szervezetekrdl (gazdasagi
tarsasagokrol), akiket az ajanlatkérd - a Kbt. altal meghatarozott eljarés fajtak esetében
- az ajanlattételi / részvételi felhivassal kozvetleniil megkeres.

- Az ajanlatok értékelését a Kbt. rendelkezéseivel 6sszhangban a Polgarmesteri Hivatal
felel6s osztalya vagy — amennyiben az eljards lebonyolitisaval az ajanlatkérd kiilsé
lebonyolit6t biz meg - a kiils6 lebonyolit6 végzi, mely értékelést kdvetden az ajanlatok
elbirdlasa a Kozbeszerzési Bizottsag feladata.

- Az ajanlatok / részvételi jelentkezések és a benyujtott hianypé6tlasok elbiralasa soran a
Bizottsag feladata annak vizsgilata, hogy az ajanlatok megfelelnek —e az ajanlati
/ajanlattételi / részvételi felhivasban és a dokumentécioban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek.
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- A Kozbeszerzési Bizottsag javaslatot tesz a polgarmester részére a beérkezett ajanlatok
érvényességének/érvénytelenségének megallapitasara, kozbensd dontések
meghozatalara a Kbt. 69.§ (2), (4) bekezdéseiben foglaltakra figyelemmel.

- A kozbeszerzési eljaras soran a jegyzOkonyvek készitésérdl a Kozbeszerzési Bizottsag
gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal felelds osztalyanak kozremiikodésével.
Amennyiben az ajanlatkér6 az eljaras lebonyolitasaval kiils6 lebonyolit6t biz meg, ugy
a jegyzOkonyvek elkészitése a kiils6 lebonyolitd feladata.
tagjai alairjak. A biral6 bizottsagi tagok indoklassal ellatott biralati lapot irnak ala. Az
ajanlatok elbirdlasardl késziilt jegyzokonyv alapjan készit a kozbeszerzési bonyolito
eldterjesztést a Képviseld-testiilet iilésére, a Kozbeszerzési Bizottsag allaspontjat a
Képviselo-testiilet tilésén a Kzbeszerzési Bizottsag elndke, illetve helyettese képviseli.

1.6.1. A Kozbeszerzési Bizottsag szakvéleménye a beérkezett ajanlatokrol kiilondsen az
alabbiakat tartalmazza:

a) az ajanlat /részvételi jelentkezés megfelel-e a felhivasban és a dokumentéacioban,
valamint a jogszabalyokban eldirt és meghatdrozott kovetelményeknek,
szempontoknak;

b) az ajanlattevd altal kért ellenszolgéltatas Osszege, tovabba az ajanlat a biralati
szempontok szerinti tartalmi elemei;

¢) azeljarasbol kizart ajanlattevok / részvételre jelentkezOk és alvallalkozok megnevezése
a kizaras indokanak (indokainak) pontos megjelolésével;

d) azérvénytelenné nyilvanitasra javasolt ajanlatokat, az érvénytelenség okanak (okainak)
pontos megjelolésével, Kbt. szerinti meghivatkozasaval

e) a Kbt. 69. § (4) bekezdésére figyelemmel javaslat az alkalmassag igazolasara felkért
ajanlattevokre;

f) azeljaras eredményére/eredménytelenségére vonatkozo javaslatot részletes indoklassal
alatamasztva.

1.6.2. A Kozbeszerzési Bizottsag szakvéleményében allast foglal arr6l, hogy az eljarast
megindito felhivasban és a dokumentacioban meghatarozott biralati szempontok alapjan
melyik a legkedvezobb ajanlat, illetve — adott esetben — melyik a masodik legkedvezobb
ajanlat, és javaslatot tesz a KépviselO-testilet felé az eljardst lezard dontésre
vonatkozdan.

A Kozbeszerzési Bizottsadg szakvéleményét és dontési javaslatat az eljarast lezard
dontésre vonatkoz6 Képviseld-testiileti el6terjesztés tartaimazza.

1.7. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatisa soran az osztilyok feladatai

1.7.1 Polgarmesteri Hivatal felelgs osztalydnak feladatai:

- A Polgarmesteri Hivatal felelos osztalya késziti el a kdzbeszerzési eljarasok ajanlati /
ajanlattételi / részvételi felhivasat és a kozbeszerzési dokumentaciot — a kdzbeszerzés
tirgya szerinti szakértOk bevondsaval — valamint adott esetben — a Kozbeszerzési
Bizottsag dontése alapjan — az ajanlati / ajanlattételi / részvételi felhivas és/vagy a
dokumentacié médositasarél vagy visszavonasarol szolo hirdetményt, valamint az eljarast
megindité felhivas visszavonasat.

- A felels osztalya kiildi meg az ajanlati / ajanlattételi / részvételi felhivast annak a
Kozbeszerzési Bizottsag éltal t6rténd jovahagyasat kdvetden.
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- Az ajanlati / ajanlattételi / részvételi felhivasra vonatkozé hianypdétlasi felhivas esetén a
felelos osztalya kiildi meg az EKR-en keresztiil a hianypdtlast, sziikség esetén a
Kozbeszerzési Bizottsag véleményének €s jovahagyasanak kikérést kovetoen.

- A felelds osztalya gondoskodik a kozbeszerzési dokumenticié elektronikus
elérhetdségérdl az EKR-en keresztil.

- A felel8s osztalya valaszol az ajanlattevok / részvételre jelentkezOk részérél irdsban érkezé
kiegészitd tajékoztataskérésekre az EKR-en keresztiil, sziikkség esetén a kozbeszerzés
targya szerinti szakértd bevonasaval. A felelds osztaly kozremiikddik a helyszini szemle
¢s/vagy konzultacio megszervezésében és lebonyolitdsdban.

A felel6és osztaly elvégzi a beérkezett ajanlatok / részvételi jelentkezések eldzetes
értékelését. A felelds osztdaly késziti el a hianypotlasi felhivast és kiildi meg azt az
ajanlattevok / részvételre jelentkezOk részére az EKR-en keresztiil.

- A felel6s osztaly — adott esetben a hidnypétlasok beérkezését kovetden — részletesen
kiértékeli az ajanlatokat / részvételi jelentkezéseket, és elokésziti azokat a birdlatra /
értékelésre, elkésziti az ajanlatok elbiralasahoz sziikséges 6sszehasonlité szamitasokat.

- Térgyalasos eljaras esetén, illetve amennyiben a Koézbeszerzési Bizottsag a Kbt.-ben
meghatarozott esetben targyalas tartdsarol dont - a targyalas(ok) megszervezése és a
lebonyolitasaban torténé kozremikddés a felelds osztdaly feladata. A targyaldst a
Kozbeszerzési Bizottsag folytatja le.

- A felelds osztaly az ajanlatok elbiradlasanak befejezésekor elkésziti - kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerint - az ajanlatok elbiralasardl sz616 irasbeli sszegzést, melyet

valamennyi ajanlattevonek megkiild a Kbt.-ben el6irt hataridében az EKR-en keresztiil.

- Az eljarast lezaré dontés meghozatalat kévetden a felelos osztaly gondoskodik - kiilon

jogszabalyban meghatdrozott minta szerint - az eljards eredményér6l vagy
eredménytelenségérél szolo tdjékoztatd elkészitésérél és kozzétételér6l az EKR-en
keresztiil.

— A felelds osztdly feladata a kozbeszerzési eljarasok eredményeként megkdtendd
szerzOdések el6készitése, elkészitése.

- A felel6s osztdly a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos jogorvoslati eljards soran
elokésziti a Kozbeszerzési Dont6bizottsignak, a birdsidgnak cimzett dokumentumokat,
észrevételeket — sziikség esetén a Polgarmesteri Hivatallal megbizasi jogviszonyban 4116
lgyvéd kozremiikodésével, tovabba — adott esetben — részt vesz jogorvoslati eljarasban
(meghatalmazas alapjan).

1.7.2 Polgarmesteri Hivatal Gazdilkodasi Osztily feladatai:
- A Gazdéalkodasi Osztaly gondoskodik a Kozbeszerzési Bizottsag iiléseinek
Osszehivasarol és koordinaldsardl, a bizottsagi jegyz6konyvek elkészitésérdl, valamint
részt vesz a Kozbeszerzési Bizottsag iilésein.

1.8. A kizbeszerzési eljiris lebonyolitéjinak feladatai:
Amennyiben az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsaval kiilsé személyt vagy
szervezetet biz meg, abban az esetben a 6. pontban felsorolt kdzbeszerzési feladatok,

12



figyelemmel a 3. szamu mellékletben foglaltakra a lebonyolit6 feladatkdrébe tartoznak. A
lebonyolité a fentiekben felsoroltakon kiviil ellatja tovabba mindazokat a feladatokat,
amelyeket a megbizasi/vallalkozasi szerz6dés tartalmaz.

1.9. Az ajinlatkérd nevében eljirdé polgarmester feladatai:

a kozbeszerzési eljarassal Osszefiiggésben, illetve az alapjan megk6tott szerzodések

alairasa,

- jogorvoslati eljaras esetén az észrevételek, a Kozbeszerzési DontObizottsdgnak, a
Birésagnak cimzett dokumentumok alairasa,

- jogorvoslati eljaras esetén az Onkormdnyzatot képviseld személy kijelolése és
meghatalmazésa,

- a Kozbeszerzési Bizottsdg javaslata alapjan az érvényes/érvénytelen ajénlatok
megjelolése,

- aKozbeszerzési Bizottsag javaslata alapjan kézbensd dontések meghozatala,

- az eljarast lezar6 dontés meghozatala, amennyiben az eljardsban nem nyujtottak be

ajanlatot, vagy t6bb szakaszbol all6 eljaras részvételi szakaszaban részvételi jelentkezést.

Az ajanlatkér6 nevében eljaré személy helyett a 8. pontban meghatarozott feladatai
ellatasanal a beosztdsa szerinti helyettese is eljarhat.

IV. FEJEZET

1. Kornyezetbarit kozbeszerzési eljiris

1.1. Kérnyezetbarit kiszbeszerzési elvek bemutatisa

Z6ld kozbeszerzésnek nevezziikk az olyan kozbeszerzést, amelynek soran a beszerzé
kozintézmények a kozbeszerzési folyamat minden szakaszaban figyelembe veszik a
kornyezetvédelem szempontjait, és az életciklusuk soran a kérnyezetre a lehet6 legkisebb
hatast gyakorlé megoldasok keresésével ¢€s eldnyben részesitésével oOsztonzik a
kornyezetbarat technoldgiak terjedését és a kornyezetbarat termékek eldallitasat.

Az a technologia tekinthet6 kornyezetbaratnak, amely a kornyezeti terhelés elkeriilését vagy

csokkentését szolgalja egy adott termék vagy tevékenység életciklusdnak barmely
szakaszaban.

A kornyezetbarat kozbeszerzési alkalmazasanak sziikségessége valamennyi dnkormanyzati
kozbeszerzés esetén megvizsgalandd, azonban alabbi targykorbe es6 beszerzések esetén
kotelez6 érvényii:

irodai berendezések,

hasznalati cikkek (pl.: papir),

kozlekedési eszk6zok.

A koérnyezetbarat elvek alkalmazasat azon termékek (pl. jarmii flotta) vagy szolgéltatasok (pl.
tisztitasi szolgaltatasok) beszerzésekor kell alkalmazni, amelyek jelentds hatassal birnak a
kornyezetre.
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1.2. Kérnyezetbarit beszerzési elvek alkalmazasa a kizbeszerzési eljaris soran:

Elokészités:
Meg kell vizsgélni, hogy az ajanlatkér6 hozza tud-e jutni azokhoz a tudomanyos és
kornyezetvédelmi adatokhoz, amelyek az adott beszerzéssel kapcsolatos kritériumok
meghatarozasdhoz sziikségesek. Meg kell vizsgalni tovabba, hogy léteznek-e zoldebb
termékek a piacon, megfelelnek-e azok a kévetelményeknek.
A kozbeszerzés lebonyolitasa el6tt piacelemzést kell elvégezni. Az elemzésnek ki kell térni
tobbek kozott a kovetkezokre:

- 4ltalanos megoldasok felkutatasa,

- kornyezetbarat alternativak keresése,

- tendelkezésre 4116 lehetdségek dltalanos arszinvonalanak vizsgélata.
Kornyezetvédelmi projektek esetén kornyezeti hatdstanulmanyt kell késziteni, ahol az adott
projekt ezt elbirja.
Kozbeszerzés targyanak meghatarozasa:
Ajanlatkérd a miiszaki normakon alapul el6irasok, illetve a teljesitményalapu kovetelmények
kozott valaszthat. A teljesitményalapi megkézelités alkalmazasakor nem sziikséges
részletesen kifejteni a miiszaki el6irasokat. A teljesitményalapu eléirasok meghatarozéasakor
azonban koriiltekintének kell lenni, vildgosan kell megfogalmazni az el6irasokat ahhoz, hogy
megfeleld és indokolhaté értékelést lehessen késziteni.

A miiszaki alkalmassagi feltételek meghatarozasa a kozbeszerzés soran:
A miiszaki alkalmassagi feltételek meghatarozasakor a kozbeszerzés targyatdl fliggben
eldirhatoak ajanlattevok részére olyan feltételek, mely a cég kornyezetvédelmi vezetési
intézkedések teljesitésére valé technikai, miiszaki alkalmassagat bizonyitjdk (pl.
kérnyezetgazdalkodasi rendszerek alkalmazasara vonatkozé tandsitvanyok).

A biralati feltételek meghatarozasa:
A kozbeszerzési dokumentum Osszeallitasakor alkalmazni kell kérnyezetvédelmi elbiralési
feltételeket, amennyiben azok a szerzdés targyahoz kapcsolodnak.

V. FEJEZET

1. A kizbeszerzési eljarasok dokumentildasanak rendje

1.1.A kozbeszerzési eljarasokat azok elokészitésétdl az eljaras alapjan megkotott szerzodés
teljesitéséig elektronikusan dokumentalni kell. Az eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és
a szerzOdés teljesitésével kapcsolatban keletkezett 6sszes dokumentumot a kézbeszerzési
eljaras lezarulasatol, illetdleg a szerz6d¢s teljesitésével kapcsolatos 6sszes iratot a szerz6dés
teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Orizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, akkor az iratoknak a jogerds befejezésig rendelkezésre kell 4llnia.

1.2. A Bizottsag iilésérdl a tandcskozas 1ényegét tartalmazoé jegyzokonyvet kell késziteni.
A jegyz6konyv részét képezik a Bizottsag hatarozatai.
Az ajanlatok elbiralasardl készitett jegyzOkonyv részét képezi a Képvisel-testiilet részére
készitett dontési javaslat €s szakvélemény, melyet a jelenlévd bizottsagi tagok alairnak.
Ajénlatkérd tagonként kiilon biralati lapot az elbiralds soran alkalmaz.
A jegyzOkonyvek elkészitése a Polgarmesteri Hivatal Gazddlkoddsi Osztdly feladata.

1.3. A kozbeszerzési eljarast lezard dontések elokészitése, vagyis az erre vonatkozé Képvisels-
testiileti eloterjesztések elkészitése a Polgarmesteri Hivatal felelds osztdlydnak feladata.
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Az eljarast lezaro dontésnek tartalmaznia kell az alabbiakat:

- arészvételre jelentkezok, ajanlattevok nevét, székhelyét (1akdhelyét),

- az érvénytelen részvételi jelentkezések, ajanlatok megjelolését, az érvénytelenségi
okokat,

- akizart részvételre jelentkezok, ajanlattevok megjelolését a kizarasi okokkal,

- az ajanlatokban szerepld fobb, szamszeriisitheté adatokat, amelyek a birdlati szempont
(részszempontok) alapjan értékelésre keriiltek,

- anyertes ajanlattevé nevét, székhelyét (lakohelyét), illetve — adott esetben — a masodik
legkedvezObb ajanlatot tevé ajanlattevd nevét, székhelyét (lakohelyét) és birdlati
szempont szerinti ajanlatukat, vagy

- azeljaras eredménytelenségének megallapitasat és annak indokait.

1.4. A kozbeszerzési eljaras eredménye alapjan megkotendd szerz6dés elokészitése, valamint a
megkotott szerzodés alapjan torténd teljesités dokumentaldsa a Polgarmesteri Hivatal
felelososztalyanak feladata.

- Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerz6dést a nyertes szervezettel (személlyel)
kell irasban megkétni a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas, a dokumentécio, a
dokumentacio részeként kiadott szerz6déses feltételek, vagy szerzodéstervezet, valamint az
ajanlat tartalmanak megfeleléen. A szerz6désnek tartalmaznia kell — az eljards soran
alkalmazott birdlati szempontra tekintettel — a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek
értékelésre kertiltek.

- A kozbeszerzési eljaras alapjan a szerz6dést akkor lehet megkétni, ha a szerz6dést a
kotelezettségvallalas €s utalvanyozas rendjérol sz616 polgarmesteri szabalyzatban rogzitett
ellenjegyz6 — esetenként kiilon jogszabalyban meghatarozott szerv — ellenjegyzi.

A kozbeszerzési eljaras alapjan kotendd szerzodést a Polgarmester irja ala.

VI. FEJEZET

1. A kozbeszerzési elidrasok felel6sségi rendje

1.1. A Képviselo-testillet egyetemlegesen felel a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak
jogszerliségéért, kiilonosen minden, a kdzbeszerzési eljaras folyaman hozott, az eljarast,
illetve eljarasi szakaszt lezaré hatarozatért, a kozbeszerzési eljaras lefolytatisahoz
sziikséges, valamint a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés torvényességéért.
A Képviselo-testillet egyetemlegesen felel tovabba az ajanlatok elbiralasanak
jogszertiségéért, a Kozbeszerzési Bizottsdg egyetértd szavazataval tamogatott bizottsagi
hatarozat, valamint dontési javaslat és szakvélemény torvényességéért, a Polgarmesteri
Hivatal felelds osztalyainak jelen szabélyzatban foglalt feladatai a Kbt.-nek, a vonatkozé
jogszabalyoknak, valamint e szabalyzatnak megfelel® teljesitéséért.

A Képvisel6-testiilet egyetemlegesen felel az eljarast lezaré dontés jogszertiségéért.

1.2. A kozbeszerzési eljarasok soran a kozbeszerzési eljarasokban résztvevok részletes
felel6sségi rendjét a Szabalyzat 3. szam\ melléklete tartalmazza.

1.3. A Kozremiikodd — igy kiilonosen a hivatalos kézbeszerzési tanacsado, illetve mas kiilsd

szakértd, lebonyolité — feleldsségérdl szold helytallasi kotelezettséget a velik kotott
szerzddésben rogziteni kell.
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VII. FEJEZET

1. A beszerzésck megvalisitiasa, befejezése és aktivilisa

1.1. A beszerzés megvalositasat csak a jovahagyott beszerzési célokmany, illetve beszerzési
engedélyokirat, valamint a beszerzésre vonatkozo pénziigyi fedezet rendelkezésre allasa
esetén lehet megkezdeni. Amennyiben a fedezet csak feltételesen all rendelkezésre
(valaminek a fliggvénye, pl. palyazat benytjtasa esetén nyertes palyazat esetén fog majd
rendelkezésre allni a fedezet), azt az eljarast megindité felhivasban szerepeltetni kell.

1.2. A jelen szabalyzat hatalya ala tartoz6 beruhdzasok megvaldsitasdnal lebonyolit6 szakcég
¢s miiszaki ellenér alkalmazhat6. A lebonyolitd és miiszaki ellendr feladatait,
jogositvanyait, felelosségét, az ellenszolgaltatds mértékét, litemét, valamint az
egylittmikodés modjat megbizasi vagy vallalkozasi szerz6désben kell régziteni.

1.3. A beszerzési célokmany moédositasat kell kezdeményezni, ha:
a beszerzési cél mdodosul,

- a beszerzési koltség 10 %-kal meghaladja az eldiranyzatot,

- a beszerzés megvalositasa a tervezett évben nem valosul meg.

1.4. A felel6s osztalyok feladatai:
- a beszerzés megvaldsitasahoz sziikséges engedélyek beszerzése,
- a hatosagi elbirasok betartasa és alkalmazasa,
- az lizembe helyezési eljaras szabalyszerti lefolytatasa,
- a szavatossagi jogok ¢és egyéb, az eljardst lezard szerzddésben rogzitett jogok
érvényesitése,
- az lizembe helyezéshez, az aktivalashoz, a tulajdonjog bejegyzéséhez sziikséges
dokumentumok é&s adatok szolgéltatasa,
- a beszerzésre vonatkozd rendelkezések miiszaki, hatdsagi és pénziigyi eldirdsainak
betart(at)asa,
- a beszerzés BeszerzEsi Célokmany szerinti megvaloésittatasa,
- a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodés teljesitésének figyelemmel kisérése.

1.5. A Polgiarmester feladata:

- a Beszerzési Célokmany moédositasanak jovahagyasa,
- a kdzbeszerzési eljaras alapjan megko6tott szerz6dés modositasarol szol6 dontést kdvetden
a szerzddésmodositas alairasa.

A Polgarmester az 5. pontban meghatdrozott feladatait a beosztasa szerinti helyettese is
ellathatja.

1.6. A Képviselé-testiilet feladata:

- a kozbeszerzési eljarasok alapjan megkétott szerz6dések maddositasardl torténd dontés a
Kozbeszerzési Bizottsag javaslata alapjan.

1.7. A Kizbeszerzési Bizottsag feladatai:

A kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotstt szerzodések modositasara torténd javaslattétel a
Képviselo-testiilet részére, a Kbt.-ben foglaltakkal 8sszhangban.
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1.8. A Gazdalkoddsi Osztdly feladatai:

A kozbeszerzés alapjan megkotott szerzédések modositasardl torténd Képviseld-testiileti
doéntést kovetden a szerzodésmodositas elokészitése.

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzddések modositasardl, illetve teljesitésérol
sz0l6 — kiilén jogszabalyban meghatdrozott minta szerinti — tdjékoztaté elkészitése a
jogszabalyban el6irt hatarid6n beliil.

A IIL fejezet 1.8. pontban rogzitettek kiilsé lebonyolitd esetén a lebonyolito feladatat képezik.

1.9. A beszerzés lizembe helyezését kovetden minden tizembe helyezett eszkozt aktivalni kell.
Az aktivalast, illetve az érték megallapitast a beszerzési koltség alapjan kell elvégezni,
figyelemmel a szamviteli jogszabalyok el6irdsaira.

1.10. A beszerzés egészét terheld (tervezési, probaiizemeltetési, beruhdzasi-igazgatasi stb.)
koltségek egyes vagyontargyak kozotti elosztasa a Polgarmesteri Hivatal felelds osztalyanak
feladata.

1.11. A beszerzés pénziigyileg akkor tekinthetd befejezettnek, ha a beszerzéssel kapcsolatos
valamennyi kifizetés megtortént.

1.12. A beszerzés teljes befejezésének idOpontja az lizembe helyezés — tobb szakasznal az
utolsd iizembe helyezés — id6pontja, illetve a hasznalatba vételi engedély kiallitasanak a
napja.

1.13. A beszerzés megvalositasanak, befejezésének és aktivaldsanak dokumentalasa a
Polgarmesteri Hivatal felel6s osztalyanak, a miiszaki ellendrnek, valamint az izemeltetd
intézménynek a feladata.

2. Az eljdrast lezaré dontés meghozatala

A kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatala, a Kbt-ben meghatarozott hataridon beliil,
- a Kozbeszerzési Bizottsag szakvéleménye alapjan — a Képviselo-testiilet feladata, aki a dontés
soran meghatarozza a nyertes ajanlattevot, illetve dont az eljaras eredményességérol.

Az eljarast lezard dontést a Képviselé-testiilet név szerinti szavazassal hozza meg. Az eljarast
lezaré dontés meghozatala a polgdrmester hataskorébe tartozik, amennyiben az eljarasban nem
nyujtottak be ajanlatot, vagy tobb szakaszbdl allo eljaras részvételi szakaszaban részvételi
jelentkezést.

3. A beszerzések pénziigyi fedezete

3.1.Az Onkormanyzat beszerzéseinek pénziigyi fedezetét az Onkormanyzat éves koltségvetési
rendeletében biztositja.

3.2. A beszerzések finanszirozasanak alapja a Beszerzési Célokmany.
3.3. A kifizetések litemezését a kozbeszerzési eljarasok lefolytatisdhoz sziikséges, illetve a

kozbeszerzési eljarasok alapjan megk6tott szerzédésekben kell rogziteni.

Kifizetés csak a miiszaki ellendr, illetve a teljesités igazolasara jogosult személy altal igazolt
szamla alapjan teljesitheto.
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34. A beszerzések hatdridore torténé megvaldsitdsa érdekében a kozbeszerzési eljards
lefolytatasahoz sziikséges, illetve a kzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6désekben
a késedelem esetére kotbért kell kikotni.

4. Csatlakozas a kizpontositott kizheszerzés rendszeréhez

4.1.A Kozbeszerzési Bizottsdg donthet ugy, hogy az adott kodzbeszerzési eljarast a
kozpontositott kdzbeszerzési eljaras rendszeréhez térténd csatlakozassal valdsitja meg az
ajanlatkéro.

4.2 A csatlakozasi kérelmet és a megrendeléseket a polgarmester irja ala.

4.3. A kozpontositott kozbeszerzési eljarashoz t6rténd csatlakozéssal kapcsolatos ajanlatkérdi
feladatokat a felelds osztaly latja el.

VIII. FEJEZET

1._Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (EKR)

1. A 424/2017. (X11.19.) Korm. rend. 2. § (1) bekezdése alapjan az ajanlatkéré és a gazdasagi
szereplok kozott a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos irasbeli kommunikacié — ha a Kbt-bol
vagy a rendeletb6l mas nem kovetkezik — elektronikus tton, az EKR-ben torténik.

2. Az EKR hasznélatéhoz a rendszerben az arra jogosult személy részérdl torténd regisztracio
szilkséges. A regisziracid egységes, ugyanazon természetes személy vagy jogi személy egy
regisztracidval rendelkezhet.

3. A 424/2017. (X11.19.) Korm. rend. 6. § (11) bekezdése értelmében az ajanlatkérének a
Kozbeszerzési Szabalyzatdban meg kell hatdroznia az ajanlatkér6 nevében eljard, az EKR-ben
torténd regisztraciora jogosultak korét, valamint az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara
vonatkoz6 jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

4. A kozbeszerzési eljarasokban 2018. aprilis 15. napjatol kételezden alkalmazandd EKR-ben
az ajanlatkérd nevében teljes jogkorrel az ajanlatkérd altal kijeldlt munkavallalo, a superuser
jarel.

S. A superuser koteles az ajanlatkérd adatait rogziteni.

6. A superuser jogosult az ajanlatkéré altal meghatarozott munkavallalokat, egyéb személyeket,
ill. az eljarasban kozremiikodo felels akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadét az EKR-ben az
adott eljarashoz elektronikusan hozzarendelni.

7. Az EKR-ben szerepl6 adatokat legaldbb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott

id6tartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegérzési idét ir eld, az eldirt hosszabb
id6tartam alatt — meg kell érizni.

8. Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljérasi cselekmény
naplozasardl. A naplézott adatallomany bejegyezéseit védeni kell az arra jogosulatlan személy
altali hozzaféréstdl, torléstél, ill. biztositani kell, hogy a naplé tartalma a Kbt. 46. § 2)
bekezdése szerinti idétartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegérzési idét ir eld,
az el6irt hosszabb idotartam alatt — a jogosult szamara megismerheté és értelmezheté maradjon.
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A Kozbeszerzési Hatdsag, a Gazdasagi Versenyhivatal és a jogszabalyban az adott eljaras
ellendrzésére  feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli
kezdeményezés benytjtasa esetén a Kozbeszerzési Dontdbizottsag és az eljaro birdsag a
kozbeszerzési eljaras iratait az EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz val6 elektronikus
hozzaférést a superuser koteles az erre jogosult szervnek biztositani.

9. A superuser vagy az arra meghatalmazott személy, ill. felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsadd — az ellendrzésre jogosult hozzaférése az eljaras iratainak az EKR-ben val6
elektronikus megorzése érdekében — koteles az eljaras elokészitése korében keletkezett iratokat,
valamint a részvételi jelentkezések és ajanlatok birdlata és értékelése soran keletkezett
dokumentumokat vagy azok egyszerii elektronikus masolatat az EKR-be feltolteni az adott
eljaras dokumentumai kozé.

10. Részvételre vagy ajanlattételre a kdzbeszerzési eljarasokban csak olyan gazdasagi szerepld
hivhat6 fel, amely regisztralt az EKR-ben.

11. Az ajanlatkérd, ill. az altala megbizott személy koteles az eljaras elokészitése korében a
Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdésében foglalt iratokat, valamint a részvételi jelentkezések €s
ajanlatok biralata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerii
elektronikus masolatdit az EKR-be (kiilondsen birdlobizottsagi jegyzokonyvek, értékelés
dokumentumai) is feltdlteni az adott eljards dokumentumai k6z a jogszabalyban meghatarozott
formaban.

IX. FEJEZET

Vegyes és zird rendelkezések

1. A Polgarmester a targyévet koveté év marcius 31-ig koteles a Képviselo-testiiletnek
beszamolni az el6z6 évben lefolytatott kzbeszerzések f6bb adatairol és tapasztalatairol.

2. Ezen szabalyzat kihirdetését kdvetden 2023. julius 1. napjan 1ép hatalyba.
Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat hatdlybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a 76/2021.
(I11.25.) szam1 polgarmesteri hatarozattal elfogadott Kozbeszerzési Szabalyzat.

3. E szabalyzat rendelkezéseit a hatdlyba 1épést kovetden megkezdett beszerzésekre teljes
koriien alkalmazni kell.

4. A jelen szabélyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében a Kbt. és a vonatkozd
jogszabalyok rendelkezési iranyadoak.

Hajdubészérmény, 2023. ...........
Kiss Attila Kolané Dr. Marké Judit
polgarmester jegyzo

19



1. szamu melléklet

BESZERZESI CELOKMANY

1. Altalanos adatok

- A beszerz6 megnevezése ¢s cime:
- A beszerzés lebonyolitdsdval megbizott szerv megnevezése és cime:

2. Miiszaki adatok

A beszerzEs
- megnevezése:
- helye:
- jellege:
- mennyisége:
- célja:
- rovid szakmai leiras:

3. A BESZERZES FEDEZETENEK BIZTOSITASA,
PENZUGYI ADATOK:

Fedezet biztositasa:

A kozbeszerzés becsiilt értéke:

A szerzOdésre rendelkezésre allo fedezet:

Egységaras szerz6dés esetén becsiilt érték egységaranként:
Egységaras szerzddés esetén rendelkezésre all fedezet egységaranként:

4. A beszerzés koltségeloiranyzata, anyagi-miszaki Osszetétele és éves iitemezése ezer Ft-ban

Evek Osszesen:

Megnevezés

Epités

Epitési koncesszié
Arubeszerzés
Szolgailtatas
Szolgaltatasi koncesszio

Beszerzési koltségek tsszesen

Beszerzést terhelé AFA

BESZERZESI KOLTSEGEK OSSZESEN:

5. A beszerzési koltségek forrasai és évek szerinti megoszlasa (ezer Ft-ban):

Evek Osszesen

Megnevezés

Sajat forras

Alapatvétel

Allami timogatis (megnevezése)
Hitel

Egyéb (részletezve)

Pénziigyi fedezet dsszesen:
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6. A beszerzés (drubeszerzés esetén):
- kezdésének id6pontja /év, hé/:
- befejezésének iddpontja /év, ho/:
- id6tartam honapokban:

7. ENGEDELYHEZ, ILLETVE TERVEZESHEZ KOTOTT
BERUHAZASOK ADATAI (SZOLGALTATAS ESETEN):.

- Engedélyes terv elkészitésének tervezett idopontja:

- Kiviteli terv elkészitésének tervezett idopontja:

- Szolgaltatds id6tartama:

8. A MEGVALOSITAS UTEMEZESE (EPITESI
BERUHAZAS ESETEN):

- Kiviteli terv elkészitésének tervezett idépontja:

- Kivitelezés tervezett megkezdése:

- Kivitelezés tervezett befejezése:

- Az iizembe helyezés tervezett idopontja:

9. Megjegyzések, kikotések:

Hajdubdszormény,

Polgiarmester
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2. szami melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott
NOV: o cicsrormimis s s S s s s S s e sl
| ;1 (0311 s RN

- mint a K6zbeszerzési Bizottsag dontési jogosultsaggal rendelkez6 tagja
- mint a Kozbeszerzési Bizottsag tandcskozasi joggal részt vevo tagja

- mint kiils6 megbizott kdzrem(ikdo (pl. lebonyolito, jogi szakérto)

- mint az ajanlatkérd intézmény alkalmazottja

(a megfeleld rész aldhvizando)

/e ¥ targyu kozbeszerzési eljarasban a
kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.) 25. § a alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. § -4ban meghatarozott Gsszeférhetetlenségi ok, mint kizar6
kériilmény nem all fenn.,

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targy( kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomdasomra jutott kézérdekii nyilvanos adatnak nem mindsiil6 adatot iizleti titokként kezelem, az
eljarassal kapcsolatos hivatali titkot megoérzom, azt sem az eljaras befejezése el6tt, sem pedig
azt kovetben jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartdsi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkvetkezmények ismeretében, minden befolyast6l mentesen, sajat keziileg
az alulirott helyen és napon from ala.

Hajduboszormény, . . ..... o

alairas
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3. szamu melléklet

A kozbeszerzési eljarasokban résztvevok felelosségi rendje
1. A Képvisels-testiilet feladat €s hataskorében:

— elfogadja a kézbeszerzési szabalyzatot,

— elfogadja az éves kdzbeszerzési tervet legkésobb a targyév marcius 31. napjaig, dont
annak esetleges modositasairdl,

— meghozza a koOzbeszerzési eljarast lezar6 dontést a Birdlobizottsag irasbeli
szakvéleményének figyelembevételével,

— dont az eljaras eredményességérdl, esetleges eredménytelenségérol;

— megjeloli a nyertes ajanlattevot, ill. amennyiben van, a nyertes ajanlatot kovetod
legkedvezobb ajanlattevdt, a birdlati szempont szerinti ajanlatara vonatkozd adatok
megjelolésével;

— dont az eljaras utdlagos eredménytelenségérol;

— dont a szerz6désmodositasrol,

— meghatirozza a targyévben megvalositandd beszerzések pénziigyi fedezetét a
koltségvetési rendeletben.

2. A Polgarmester dont:

— abeszerzési célokmény jovahagyasarol;

— amodositott beszerzési célokmany jovahagyasarol;

— ako6zbeszerzési eljarasnak a Kbt. 117. § szerinti lefolytatasérol,

— gondoskodik a Biralobizottsag dsszeférhetetlenséggel érintett tagjanak potlasarol,

— a Képviseld-testiilet dontése szerint az Onkorményzat tekintetében megkdti a
kozbeszerzési eljaras alapjan létrejovo szerzddést, illetve aldirja a szerzodésmaodositast,

— a Kozbeszerzési Bizottsadg javaslata alapjan a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadoval megkoti a szerz6dést,

— meghozza az in. kézbensé dontéseket az Onkormanyzat 4ltal folytatand6 kozbeszerzési
eljaras tekintetében,

— az ajanlat/részvételi jelentkezés érvényességérdl, érvénytelenségérol;

— részvételi szakasz eredményességérdl, esetleges eredménytelenségérol;

— jogorvoslati eljaras esetén kijeloli a Kozbeszerzési Dontdbizottség, illetve a birdsag
el6tti jogorvoslati eljarasban a nevében eljaré személyeket, aldirja a jogorvoslati
észrevételekre vonatkozo, illetve a Kozbeszerzési Dontébizottsagnak, és a birdsagnak
cimzett dokumentumokat.

3. A Kozbeszerzési Bizottsag dont:

— akozbeszerzési eljaras meginditasanak elrendelésérol a Hivatal eldterjesztése alapjan;

— akozbeszerzési eljaras lefolytatasanak menetérdl, az eljaras fajtajanak megallapitasarol;
a kozbeszerzési eljarasnak a Kbt. 117. § szerinti lefolytatasardl valo dontés kivételével

— az ajanlati/ajanlattételi felhivas és dokumentacio, valamint a részvételi felhivas és a
dokumentacio tartalmanak meghatarozasarol,

— az ajanlattételi/részvételi hataridé lejartdig az ajanlati/ajanlattételi/részvételi
felhivasban megadott alkalmassaggal (pénziigyi-gazdasagi, miiszaki-szakmai),
valamint biralati szempontrendszerrel kapcsolatos feltételek modositasarol;

— az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasnak az ajanlattételi/ részvételi hataridd
lejartaig torténd visszavonasarol.
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A Biralobizottsag tagjai feleldsségi koriikben:

feladatukat az elvarhat6 szakértelemmel és gondossaggal, a kozbeszerzésre vonatkozd
jogszabalyok, el6irasok €s utasitisok szerint kotelesek ellatni,

felelnek minden olyan tevékenységért, amelyek a Birdlobizottsag altal elvégzendd
feladatokhoz kapcsolddnak,

kiilonosen felelnek a kdzbensd és az eljarast lezard dontést megel6zo javaslatban és az
eljaras értékelését tartalmazo szakvéleményben foglaltakért.

4. A Jegyz6:

felelds a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasanak
megszervezeséért,
figyelemmel kiséri a kdzbeszerzesi eljarasok lefolytatasat, rendszeresen ellentrzi a
kozbeszerzési eljarasba bevont koztisztvisel6k és mas személyek tevékenységét,

t4jékoztalja a polgarmeslerl a kOzbeszerz€si landesadOoval kapesolalos esetleges
felmertil6 felelosség esetén,

felelds a kdzbeszerzési eljarassal §sszefiiggd dontések meghozatalara irdnyuléd
eloterjesztések elkészitéséért,
felelOs a kozbeszerzési szabalyzat modositaséért, aktualizalasaért.

5. A Gazddlkoddsi Osztdly vezetdje:

felelds az éves kdzbeszerzési terv elkészitéséért, valamint annak modositasaért,

a Kozbeszerzési DontObizottsagnal inditott jogorvoslati eljards sordn az iratok
hataridében térténd megkiildéséért, valamint a jogorvoslati észrevételek elkészitéséért,
felelos a kozbeszerzési eljaras sordn keletkezett dokumentumoknak a Hivatal
Iratkezelési Szabalyzata és Irattari tervében meghatarozottak szerinti dokumentéalasaért,
felelos a Kbt. 43. § szerinti adatszolgaltatasért (a Kbt. 43. § szerinti nyilvanossag
biztositasaért),

felelds a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerz6dések elokészitéséért,

felelds a jogorvoslati eljarés soran az észrevételek, a Kézbeszerzési Dontdbizottsagnak,
a birosagnak cimzett dokumentumok el6készitéséért.

6. A felelds akkreditalt kozbeszerzési tanacsado

A felelés akkreditdl kozbeszerzési szaktanacsadd felel6sségét, feladatait a vele kétend6d
szerz8dés és a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok eldzetes regisztraciojardl
sz016 46/2015. (XI. 2.) MvM rendelet tartalmazza. A felelés akkreditalt kézbeszerzési
szaktanacsado a kozbeszerzési eljaras jogszabalyi el6irasoknak megfeleld lebonyolitasaért,
szakvéleménye megfelel6ségért anyagi feleldsséggel tartozik. Ez aldl csak akkor mentesiil, ha
az ajanlatkérd a tanacsadé irdsbeli szakvéleménye ellenére jogszabalysértd dontést hoz.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé feladatai az adott kbzbeszerzés teljes korii
lebonyolitasa sordn:

a kozbeszerzési eljaras inditasahoz sziikséges feltételek meglétének ellendrzése,
hianyossag jelzése;

az eljarést indit6 felhivas, illetve kétfordulos eljaras eseten az ajanlattételi felhivas — a
Kbt. eldirdsainak megfelel — tervezetének elkészitése;

a fenti dokumentumok elfogadasa esetén azokat az EKR-ben ellenjegyzi;

a kiegészité kozbeszerzési dokumentumok kozbeszerzési jogi jellegii részeinek
elkészitése;

adott esetben a kozbeszerzési eljaras forgatokdnyvének elkészitése, sziikség esetén
részvétel a helyszini bejarason/konzultacion;

az ajanlattevok (részvételre jelentkezOk) altal feltett kozbeszerzési jogi jellegii
kérdésekre valaszadas, az egyéb kérdésekre adott valaszok ellenérzése a Kbt.
elbirasainak torténd megfelelés szempontjabol;
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részvétel a Biralobizottsadg munkajaban, tanicsadas az alkalmatlansag, érvénytelenség,
kizaras vonatkozasaban el6terjesztendd javaslathoz, illetve a fenti kérdésben torténd
dontéshez;

hianyp6tld, illetve felvilagositast kérd levelek tartalméanak meghatarozasa, elkészitése,
illetve tartalmanak kézbeszerzési szempontu ellenorzése;

részvétel az ajanlatok (részvételi jelentkezések) a Kbt. eldirasainak valéo megfelelés
szempontjabol valé atvizsgalasaban;

sziikség esetén részvétel a képvisel6-testiilet iilésein, az ott felmeriild kérdések
megvalaszolasa;

az eljaras végén az Osszegzés elkészitése, melyet az EKR-ben ellenjegyez;

az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatd elkészitése, a hirdetmények feladasa az EKR-
en keresztil a Kozbeszerzési Ertesitd Szerkesztosége részére, a feladott
hirdetményekkel kapcsolatos esetleges hianypotlasok elvégzése;

felkérés alapjan megvizsgalja, hogy a kozbeszerzés alapjan kotdtt szerzodés
modositasanak fenndll-e a Kbt. 141. §-a szerinti jogalapja, illetve a médositasrol szolo
hirdetmény elkészitése;

szerz6dések és szerzOdésmoidositasok rogzitése az EKR-ben és a Kozbeszerzési
Hatosag szerz6désnyilvantartd CoRe rendszerében;

részvétel a Kozbeszerzési Dontdbizottsag elotti eljarasokban;

felkérés alapjan barmely kozbeszerzési kérdésben szakvélemény készitése, tanacsadas,
el6zetes vitarendezés esetén a vitarendezést kezdeményez0 részére a vélasz elkészitése
és megkiildése, a t6bbi érdekelt ajanlattevé részére pedig az errél szolo tajékoztatd
elkészitése és megkiildése.
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Fiiggelék

Az Ajanlatkérd nevében eljaré superuser neve:
Koléané Dr. Marké Judit

Jogosultsaga: szervezeti szintli szerepkor.
Az Ajanlatkéré nevében eljard, delegilt szerepkor(ok)el rendelkezé 2. user neve:
Gajdan Viktor
Jogosultsaga: szervezet tag szerepkor.”
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