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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Motv.) 42. § 2. pontja szerint a Képviselo-testiilet at nem ruhazhaté hataskorébe tartozik
szervezetének kialakitasa és miikodésének meghatarozasa.

A Motv. 67. § (1) bekezdés d) pontja rendelkezik arrdl, hogy a polgarmester a jegyzd
javaslatara eloterjesztést nyujt be a képviselo-testilletnek a hivatal belsd szervezeti
tagozodasanak, 1étszamanak meghatarozésara.

A Hajdtboszorményi  Polgarmesteri Hivatal 1étszamat Hajduboszormény — Vdaros
Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete 167/2022.(V1.30.) Onk. szdmi hatarozat alapjén
2022. julius 1. napjatol 75 fében hatarozta meg.

Hajduboszorményi Polgarmesteri Hivatal személyi 6sszetétele beosztas szerint:

Jegyz6, Aljegyzd 2 16
Osztalyvezet6 (foosztalyvezetd-helyettesi besorolasban) 4 16
Csoportvezetd (osztalyvezetdi besorolasban) 4 6
Koztisztviseld 45 16
Kozszolgélati tigykezeld 16 6
Munkavallal6 (MT hatalya ala tartozo fizikai dolgozo) 4 6
Osszesen: 75 16

A Képviseld-testiilet a 2023. majus 25-ei tilésén targyalta a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti
és Mikodési Szabalyzatanak moédositasardl szolo eldterjesztést és fogadta el a 117/2023.
(V.25.) Onk. szamu hatarozataval.

Ennek értelmében a Pélyazat- és Vagyonkezelési Osztaly megszint, az altala ellatott
feladatok atcsoportositasra keriiltek a Gazdalkodasi, Vérosfejlesztési- és Varosiizemeltetési,
valamint a Jogi és Szervezési Osztalyokra.

A Képviseld-testiilet a fent hivatkozott hatarozataban kérte, hogy a 2023. janiusi testiileti
iilésre késziiljon wjabb elbterjesztés, ,,melyben szerepel, hogy az atszervezést kdvetden az
osztalyok milyen problémaékkal szembesiiltek. Amennyiben a dolgok nem realizalodnak,
tovabbi egyeztetésekés mas megoldasok kezelése sziikségesek.”

Az SZMSZ modositas kovetkeztében a Gazdalkodasi Osztaly altal ellatott feladatok kozé
keriiltek be a kozbeszerzéssel kapcsolatos feladatok, valamint a vagyonhasznositdssal
kapcsolatos feladatok koziil a vagyonkataszter vezetésével kapcsolatos, tovabba az ingdsagok
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok.
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A vagyonkataszteri ¢s vagyonnyilvantartasi feladatokat ellatdo kolléga és a kozszolgalati
tigykezel6 kolléga, sszesen 2 16 a Gazdalkodasi Osztalyra keriilt.

Az SZMSZ modositasat javasoljuk a Gazdalkodasi Osztaly feladatai kozott felsorolt
parhuzamossagok csékkentése érdekében:

Torlésre kertiljon:

- »ellatja az érdekelt osztalyokkal egyiittmikodve a targyieszkdz-gazdalkodas gazdalkodasi
feladatait.”, mivel a vagyonnyilvantartési feladatok, mar tartalmazzak.

Moédositasra keriiljon:

- ellatja az ingdésagok nyilvantartdsaval kapcsolatos feladatokat, helyette ellatja a
vagyonnyilvantartassal kapcsolatos feladatokat.

- a kozbeszerzési €s a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén keriiljon torlésre a
végrehajtas a feladatok koziil.

Az atszervezést kovetéen a munkakori leirdsok feliilvizsgalata és az osztalyra atkeriilt
munkatarsak ASP szakrendszerhez sziikséges ismereteinek bovitése zajlik.

A Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Osztaly feladatai koz¢é keriiltek be az palyazattal-
beruhdzassal kapcsolatos feladatok, valamint az ing6 €s ingatlan vagyonhasznositassal €s a
lakdsgazdalkodassal kapcsolatos feladatok, ehhez kapcsoloddan a szadmlak —szakmai
tartalmanak Gazdalkodasi Osztalynak torténé megadasa.

A Pélyazatkezelési csoport, a lakasgazdalkodassal, tovabba a vagyonhasznositassal
foglalkozo kolléga a Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Osztalyhoz keriilt.

Az atkeriild kollégak a Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Osztaly irodaiban keriiltek
elhelyezésre, a Palyazatiroi Csoport a Jogi €s Szervezési Osztaly foldszinti irodaiba kertilt.

Az iires allashelyek meghirdetése megtortént a 1étszam feltoltése érdekében.
Az atvett ligyek és a folyamatban 1év6 projektek felmérése zajlik folyamatosan, a feladatok
priorizaldsaval egyidejiileg. A palyazatokhoz megbizassal 2 £ keriilt bevonasra.

A Jogi és Szervezési Osztaly altal ellatott feladatok kozé keriiltek be az ing6d és ingatlan
vagyonértékesitéssel kapcsolatos feladatok. A folyamatban 1évé tligyek felmérése
folyamatosan torténik.

Az osztdly humdnerdforras helyzetére tekintettel, az ingd és ingatlan vagyonértékesitéssel
kapcsolatos feladatok zokkendmentes ellatdsanak biztositdsa érdekében javasoljuk a hivatal
Iétszamkeretének terhére egy statusz Jogi és Szervezési Osztalyra torténd tcsoportositasat.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet az elbterjesztésben foglaltak megtargyalasara és a
hatarozati javaslat mindsitett tobbséggel torténd elfogadaséra.

HATAROZATI JAVASLAT

Hajdibosz6rmény Varos Onkorményzatdnak Képvisel6-testiilete Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX térvény 42. § 2. pontja, a 67. § (1) bekezdés d)
pontja alapjan, valamint Hajdubdszormény Varos Onkorményzata Képvisel§-testiiletének
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Szervezeti €s Miikodési Szabdlyzatarol szolo 20/2007. (IV.26.) Onk. szamu rendelet 32. § (3)
bekezdésének a) pontja ab) alpontjanak rendelkezése alapjan megtargyalta a
»Hajdubdszorményi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak
mddositasa” cimi eldterjesztést és az alabbi dontést hozza:

Az SZMSZ 1II. Fejezet 1. pontjdban ,, A Polgarmesteri Hivatal osztilyai” cim alatt a
Gazdalkodasi Osztaly feladatai cim alatt szerepld szovegrész helyébe a kovetkezd
rendelkezések 1épnek, 2023. jalius 1-jei hatalyba lépéssel:

Gazdalkodasi Osztaly feladatai:

- Az oOnkormanyzat, a polgarmesteri hivatal, az Onkormanyzati intézmények
gazdalkodasaval osszefiiggo feladatok ellatasa és koordinalasa, kiilondsen

- A koltségvetés-, a zarszdmadas tervezet elokészitése, a beszamolok osszeallitisa, az
onkormanyzati vagyonleltar elkészitése.

- oOndlléan gazdalkodd Onkorményzati szervek finanszirozdsa, koltségvetéseik
Osszeallitasanak koordinalasa;

- kozremlikodés pénziigyi informdacios rendszer miikddtetésében, kapcsolattartds a
teriiletileg illetékes Magyar Allamkincstarral (MAK)

- Egyéb gazdalkodasi (szdmviteli) feladatok végzése.

- Folyamatos munkakapcsolatot tart pénziigyi gazdalkodasi és szamviteli vonatkozisban
a polgarmesteri hivatal osztalyaival, onkorményzati intézményekkel.

- Tamogatja az okleveles konyvvizsgalo tevékenységét.

- Feltilvizsgélja, véleményezi a podteldirdnyzati igényeket, s azokat eldkésziti
onkormanyzati targyalasra. Javaslatot tesz a miikodési és felhalmozasi eléiranyzatok
egymas kozotti atcsoportositasara, tovabba a tartalék, pénzmaradvany és a bevételi
tobbletek felhasznalaséra.

- Az Onkorményzat felhatalmazsa alapjan a testiileti déntésen alapulé eldirdnyzat
valtozasokat végrehajtja.

- Ellatja a finanszirozasi terv szerint az intézmények pénzellatasaval kapcsolatos
feladatokat.

~ Irényitja a bérgazdalkodast, biztositia a MAK-nal a bérszamfejtéshez sziikséges
anyagokat, ellatja a TB tigyek intézését.

- Intézkedik a MAK felé a torzsadattarban torténd valtozasokrol.

- Gondoskodik a koltségvetési alapokmanyok naprakészségérél és tovabbitasarol a
MAK felé.

- Gondoskodik helyi és megosztott adok kivetésérdl, konyvelésér6l, szamitogépes
nyilvantartasarol.

- Végzi az adobehajtassal kapcsolatos feladatokat.

- Intézi az ado-, és értékbizonyitvanyok kiadasaval jelentkez6 feladatokat.

- Kapcsolatot tart lakossagi adoztatast érintd kérdésekben illetékes szervekkel.

- GQyakorolja az addigazgatissal Osszefiiggd 1. foku adohatosagi feladat- és
hataskoroket.

- A Pénziigyi Ellendrzd és Mezdgazdasagi Bizottsag iiléseivel kapcsolatos teenddket
ellatja.

- Szamlézasi feladatok soran a szamlak eldallitasa, konyvelése.

- Kapcsolattartds a Vagyonkezelé Zrt-vel ¢és gazdasagi tarsasagaival, egyéb
Onkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasagokkal.



- Kozbeszerzéssel, vagyonnyilvantartassal kapcsolatos feladatok:

- A kozbeszerzési eljarasokbol adodo feladatok, valamint Hajdiboszérmény Varos
Onkormanyzatinak  kozbeszerzési szabalyzataban ~ meghatarozott  feladatok
el6készitése, végrehajtasa.

- A Kkozbeszerzési értékhatir alatti egyéb beszerzések tekintetében a vonatkozé
onkormainyzati rendeletben meghatirozott feladatok elokészitése.

- Ellatja a Kozbeszerzési Bizottsag tevékenységével kapesolatos tigyviteli teenddket.

= Koézremlikodik az allami fejlesztési célu tamogatdsok és eurdpai unids tdmogatisok
igénybevételének kidolgozasaban.

- Ellatja a vagyonkataszter vezetésével kapcsolatos feladatokat.

- Elldtja a vagyonnyilvantartassal kapcsolatos feladatokat.

- A Virosfejlesztési és Varosiizemeltetési Osztallyal egyiittmikodik a beruhazasok
analitikus nyilvantartisa, iizembe helyezése, beruhazasi statisztikai jelentések
készitésében.

- A Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Osztallyal egyiittmiikodik az osztaly altal
végzett beruhdzasok sordn az tizembe helyezési okmanyok elkészitése és tovabbitasa
tekintetében.

A hatarozatban foglalt rendelkezések 2023. julius 01. napjan lépnek hatalyba. A
szabalyzat hatdrozattal nem érintett részei véltozatlan tartalommal hatalyban
maradnak.

Hatarido: 2023. julius 01.
Felel6s: Kolané dr. Mark¢ Judit jegyzd
Dr. Vincze-Miqdadi Edit aljegyz6

Hajduboszormény, 2023. jinius gg,\ ‘

.~ __—Kolané dr. Marko Juldi
jegyzo







