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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Motv.) 42. §-a 2. pontja szerint a Képvisel6-testiilet 4t nem ruhazhatd hataskorébe tartozik
szervezetének kialakitasa és miikodésének meghatarozasa.

A Métv. 67. § (1) bekezdés d) pontja rendelkezik arr6l, hogy a polgarmester a jegyzd
javaslatdra elGterjesztést nyujt be a képvisel-testiiletnek a hivatal bels6é szervezeti
tagozodasanak, létszamanak meghatarozasara.

A jelenlegi szervezeti egységek (osztalyok): Gazdalkodasi Osztaly, Jogi és Szervezési
Osztaly, Hatosagi Osztaly, Palyazat- és Vagyonkezelési Osztaly, Vérosfejlesztési és
Varostizemeltetési Osztaly. Osztalyon belil elkiiloniilt szervezeti egységek (csoportok):
Addcsoport, Koltségvetési csoport, Varosiizemeltetési csoport, Palyazatkezelési csoport.
Tovabba hivatali struktiraban mikodik a JegyzO6i kodzvetlen iranyitds ala tartozd és
polgarmester kézvetlen irdnyitas ala tartozok.

A Palyazat- és Vagyonkezelési Osztaly altal ellatott feladatok Osszetettségére tekintettel,
figyelemmel az elmult évek tapasztalataira, valamint a hatékony munkavégzés megszervezése
érdekében javasoljuk a feladatok atcsoportositasat a Gazdalkodasi, Varosfejlesztési- és
Viérosiizemeltetési, valamint a Jogi és Szervezési Osztalyokra azzal, hogy a Palyazat- és
Vagyonkezelési Osztaly megsziinne.

Javasoljuk, hogy a Gazdalkodasi Osztaly altal ellatott feladatok kozé keriiljenek be a
kozbeszerzéssel kapcsolatos feladatok, valamint a vagyonhasznositassal kapcsolatos feladatok
koziil a vagyonkataszter vezetésével kapcsolatos, tovabba az ingdsagok nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatok.

Javasoljuk, hogy a Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Osztaly feladatai k6z€ keriiljenek be
az palyazattal-beruhdzassal kapcsolatos feladatok, valamint az ingd ¢és ingatlan
vagyonhasznositassal €s a lakasgazdalkodassal kapcsolatos feladatok, ehhez kapcsoléddan a
szamlék szakmai tartalmanak Gazdalkodasi Osztalynak tortén6é megadasa.

A Varosfejlesztési és Varostizemeltetési Osztalyon beliil a Palyazatkezelési Csoport tovabbra
is elkiilontilt szervezeti egységként végezné a feladatat.

Tekintettel a feladatok jellegére, illetve arra, hogy jogi szaktudast igényel, javasoljuk tovabba,
hogy a Jogi és Szervezési Osztaly altal ellatott feladatok k6zé keriiljenek be az ingd és
ingatlan vagyonértékesitéssel kapcsolatos feladatok.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet az elbterjesztésben foglaltak megtargyalasara és a
hatérozati javaslat minésitett tébbséggel torténd elfogadasara.
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HATAROZATI JAVASLAT

Hajdibdszormény Varos Onkormanyzatdnak Képviselo-testillete Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX torvény 42. § 2. pontja, a 67. § (1) bekezdés d)
pontja alapjan, valamint Hajdiboszormény Véros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
Szervezeti €s Mitkodési Szabalyzatarol sz616 20/2007. (IV.26.) Onk. szama rendelet 32. § (3)
bekezdésének a) pontja ab) alpontjdnak rendelkezése alapjdn megtargyalta a
»Hajduboszorményi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatanak
médositasa” cimii el6terjesztést és az alabbi dontést hozza:

Az SZMSZII. fejezet ,,A hivatal szervezeti felépitése” III. a) pontjdban ,,A Polgirmesteri
Hivatalban munkamegosztds szempontjabdl elkiiloniilt egységek (osztalyok)” koziil torlésre
keriil a Palyazat- és Vagyonkezelési Osztaly.

Az SZMSZ 111. Fejezet 1. pontjaban ,,A Polgadrmesteri Hivatal osztalyai” cim alatt a Paly4zat-
és Vagyonkezelési Osztaly feladatai torlésre keriilnek, a Jogi és Szervezési Osztaly feladatai
cim alatt, a Gazdadlkodasi Osztaly feladatai cim alatt, valamint a Varosfejlesztési és
Virosiizemeltetési Osztaly feladatai alatt szerepld szovegrész helyébe a kovetkezd
rendelkezések 1épnek, 2023. jinius 1-jei hatalyba 1épéssel:

Jogi és Szervezési Osztily feladatai:
Az 6nkormanyzat és szervei miikodésével kapesolatos feladatok:

- Az Onkorményzat képvisel-testiileti és a nemzetiségi Onkormdanyzat képviseld-
testiileti iilések elokészitésével, jegyzokonyveinek vezetésével kapcsolatos teenddk
ellatasa.

- A testiileti {tlések hatdrozatai és rendeletei, a nemzetiségi OSnkormanyzat
jegyz6konyvei és dontései nyilvantartisanak vezetése, és figyelemmel kisérése a
hataridok betartasanak €s a hatdrozatok végrehajtasanak, és sziikség szerint jelzés a
testiiletnek a beszamolasi kételezettség elmulasztasarol.

- A képvisel6-testiileti tilések dontéseinek kihirdetése, kozzététele.

- Az orszaggyiilési képviseldk, a polgarmesterek és a helyi 6nkormanyzati képviseldk,
valamint a helyi nemzetiségi Onkormdanyzat vélasztasaval kapcsolatos teenddket
ellatja. Kozremlikodik az orszagos és helyi népszavazas el6készitésében. Részt vesz a
valasztasok lebonyolitasaban.

- Elokésziti a kézalapitvanyok alapit6 okiratait €s azok médositasait.

- Koordinalja a kozérdek(i adatok megismerésével, kozzétételi kotelezettséggel jard
feladatokat.

- Az 6nkormanyzat térvényességi feliigyeletét ellatd szervvel folyamatosan kapcsolatot
tart az erre kialakitott rendszeren.

- A naponta beérkezé postai kiildeményeket beszdllitja, atveszi, rendezi, szétosztja.
Elvégzi a kimend postazasi feladatokat.

- Ellatja az iktatassal kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a regiszterezés naprakész
allapotarol. Nyilvantartja a bélyegz6k vezetését. Ellatja az irattdrazasi és selejtezési
feladatokat. Kapcsolatot tart a Hajdd-Bihar Megyei Levéltar Hajduboszorményi
Fioklevéltaraval.

- Biztositja a tisztségviselok és a Polgarmesteri Hivatal osztalyai milkédésének
adminisztrativ €s technikai kovetelményeit.




- A Képviseld-testiilet €s bizottsagai, a polgarmester, az alpolgarmesterek, a képviseldk,
a jegyz0, és az osztalyvezetok részére jogi véleményt nyilvanit. Kézremlkodik a
polgarmester, az alpolgarmesterek, a jegyz6 és az aljegyzd feladat- és hataskorébe
tartozé tigyek operativ ellatasaban.

- A megjelend jogszabalyokat figyelemmel kiséri, és felkérésre kézremukodik a
jogszabaly-értelmezésben. Ellatja az onkormanyzat és polgarmesteri hivatal altal
kotott szerzodések jogi kontrolljat.

- Az gyfél tajékoztatd keretében ellatja az tigyfélfogadasbodl raharuld feladatokat intézi,
és részben tovabbitja az ligyeket.

- Ellatja a Jogi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag, iiléseivel kapcsolatos
teendoket.

- Ellatja a Polgarmesteri Hivatal gondnoki feladatait, biztositja a Hivatal leltarozasi
feladatainak ellataséhoz a leltarfelel6s személyét.

- A Polgarmesteri Hivatal gépjarmiiveire vonatkozdan ellatja a gépjarmiivezetdi
feladatokat, gondoskodik a gépjarmiivek megfelel6 karbantartasarol.

- Jegyzd hataskorébe tartozdéan végzi a tarsashdzak torvényességi feliigyeletével
kapcsolatos feladatokat.

- Kaértéritési, kartalanitasi igényekkel kapcsolatos {igyek szakmai kontrolljaban
kézremlikodés.

- Részt vesz komplex feliigyeleti vizsgalatokban és eseti célvizsgalatokban.

- A Hajduboszorményi Polgarmesteri Hivatal feladatkérébe tartozd szerz6dések
elkészitése, alairasra torténd eldkészitése.

- Lakossagi forumok megszervezésében vald kozremikddés.

- Ellaja az Onkorményzat és Polgdrmesteri Hivatal &ltal kotstt szerzédések jogi
kontrolljat.

- Az lugyfél t4jékoztatd keretében telefonos és személyes tajékoztatast nyujt az
tgyfeleknek.

- Ellaga az Oktatasi és Miivelddési Bizottsag és a Népjoléti, Ifjasagi és Sport Bizottsag
tiléseivel kapcsolatos adminisztrativ teenddket.

- El6késziti €s kezeli az 6nkorményzat fenntartasaban miikodé koltségvetési szervek
vezetdinek megbizasat, kinevezését, illetve ellatja a kdzalkalmazotti jogviszonyukkal
kapcsolatos humanpolitikai feladatokat.

- Kapcsolattartas a bels6 ellenérrel.

- Szamlazasi feladatok sordn a szamldk szakmai tartalmanak Gazdalkodasi Osztaly
részeére megaddasa.

- Az osztaly altal végzett beruhazasok soran az izembe helyezési okmanyok elkészitése
¢s tovabbitdsa a Gazdalkodasi Osztaly részére.

- Eljar birtokvédelmi tigyekben, hatarozatot hozhat a hasznok, karok, koltségek
kérdésében.

- Ellatja az ing6 és ingatlan vagyonértékesitéssel kapcsolatos feladatokat.

Gazdalkodasi Osztaly feladatai:

- Az Onkorméanyzat, a polgarmesteri hivatal, az Onkormdnyzati intézmények
gazdalkodasaval Gsszefiiggd feladatok ellatasa és koordinalasa, kiilondsen

- A Kkoltségvetés-, a zarszamadas tervezet elOkészitése, a beszdmolok Osszeillitisa, az
onkormanyzati vagyonleltar elkészitése.

- Onélléan gazddlkodé Onkormanyzati szervek finanszirozdsa, koltségvetéseik
Osszeallitasanak koordinalasa;

- kozrem(ikodés pénziigyi informécios rendszer mikodtetésében, kapcsolattartas a
tertiletileg illetékes Magyar Allamkincstarral (MAK)

- Egyéb gazdalkodasi (szamviteli) feladatok végzése.
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Folyamatos munkakapcsolatot tart pénziigyi gazdalkodasi és szdmviteli vonatkozasban
a polgarmesteri hivatal osztalyaival, dnkormanyzati intézményekkel.

Tamogatja az okleveles konyvvizsgald tevékenységét. :
Feluilvizsgalja, véleményezi a pdteléiranyzati igényeket, s azokat eldkésziti
onkormdnyzati targyalasra. Javaslatot tesz a miikddési és felhalmozasi eldiranyzatok
egymas kozotti atcsoportositasara, tovabba a tartalék, pénzmaradvany és a bevételi
tobbletek felhasznaléasara.

Az Onkorményzat felhatalmazasa alapjan a testiileti dontésen alapuld elbiranyzat
véltozésokat végrehajtja.

Elldtja a finanszirozasi terv szerint az intézmények pénzellatasaval kapcsolatos
feladatokat.

Irdnyitja a bérgazdalkodast, biztositia a MAK-nal a bérszamfejtéshez sziikséges
anyagokat, ellatja a TB tigyek intézését.

Elldtja az érdekelt osztalyokkal egyiittmikodve a targyieszkdz-gazdalkodas
gazdalkodasi feladatait.

Intézkedik a MAK felé a torzsadattarban térténd valtozasokrol.

Gondoskodik a koltségvetési alapokmanyok naprakészségérél és tovabbitasardl a
MAK felé.

Gondoskodik helyi és megosztott adok kivetésérol, konyvelésérdl, szamitogépes
nyilvantartasarol.

Végzi az adobehajtassal kapcsolatos feladatokat.

Intézi az adé-, és értékbizonyitvanyok kiadasaval jelentkez6 feladatokat.

Kapcsolatot tart lakossagi adoztatast érint6é kérdésekben illetékes szervekkel.
Gyakorolja az adodigazgatdssal oOsszefiiggd 1. foku addhatdsagi feladat- és
hataskoroket.

A Pénziigyi Ellen6rzé és Mez6gazdasagi Bizottsag iiléseivel kapcsolatos teend6ket
ellatja.

Szamlazasi feladatok sordn a szamlék el6allitasa, konyvelése.

Kapcsolattartds a Vagyonkezeld Zrt-vel ¢és gazdasagi tarsasagaival, egyéb
onkormanyzati tulajdonti gazdasagi tarsasagokkal.

Kozbeszerzéssel, vagyonnyilvintartissal kapcsolatos feladatok:

A kozbeszerzési eljarasokbol adodé feladatok, valamint Hajdiboszérmény Viros
Onkorményzatinak kozbeszerzési szabalyzatiban meghatarozott feladatok
elokészitése, végrehajtasa.

A kozbeszerzési értékhatar alatti egyéb beszerzések tekintetében a vonatkozé
onkormanyzati rendeletben meghatarozott feladatok elokészitése, végrehajtasa.
Ellitja a Kozbeszerzési Bizottsag tevékenységével kapcsolatos iigyviteli
teendéket.

Kozremiikodik az dllami fejlesztési céli tamogatasok ¢és eurdpai unios
tamogatasok igénybevételének kidolgozasiban.

Ellatja a vagyonkataszter vezetésével kapcsolatos feladatokat.

Ellatja az ingésagok nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

A Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Osztallyal egyiittmiikodik a beruhdzasok
analitikus nyilvantartasa, iizembe helyezése, beruhdzasi statisztikai jelentések
készitésében.

A Virosfejlesztési és Varosiizemeltetési Osztallyal egyiittmiilkodik az osztaly altal
végzett beruhazisok soran az ilizembe helyezési okmanyok elkészitése és
tovabbitasa tekintetében.

Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Osztaly feladatai
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Az Onkorményzat k6zép- és rovid tdva beruhdzasi programjai, tervei elkészitése.
Kozremiikodés az Onkorményzat éves koltségvetése tervezésében, jovahagyott
beruhdzasi  keret felhasznalasanak folyamatos figyelemmel  kisérése. A
feladatellatasaval kapcsolatos koltségvetés hosszi tava prognosztizalasa, a fejlesztési
elképzelések megfogalmazasa, az éves koltségvetés elkészitésében vald aktiv
koézremkddés.

Végzi és koordindlja az Onkorményzati lakasok, helyiségek lizemeltetésével,
karbantartasaval, felujitasaval kapcsolatos feladatokat, valamint az intézményi
felyjitasi feladatokat.

Javaslatot dolgoz ki a mikoddés-fenntartas és a fejlesztés aranyara; kozremikodik a
jelentdsebb intézményi rekonstrukciok, a lakohdzjavitds és rehabilitacids feladatok
eldiranyzatainak kialakitasaban.

Részt vesz a telepiilésfejlesztési koncepcié és a teriiletrendezési tervek
Osszehangolasaban.

A kozéptavu tervezéssel kapesolatos koncepei6 kialakitésa.

Az Onkormanyzati tulajdoni kozszolgéltatd szervezetek munkdjanak folyamatos
ellendrzése.

Ellatta a  kozlekedéssel, energiaszolgaltatassal, koOrnyezetvédelemmel és
novényvédelemmel 6sszefiiggd hatosagi és egyéb feladatokat.

Gondoskodik az utak, jarddk karbantartdsardl, felujitasardl (korszerlsitésérél), a
koziizemi hibaelharitasok utani helyreallitasrol.

Végezteti a kozteriiletek tisztintartasat. Ellenérzi a szemétszallitast. Eldsegiti a
lakossag kommunalis fejlesztési igényeinek megvaldsitasat.

Iranyitja, koordinalja kozfoglalkoztatast.

Részt vesz a kornyezet- és természetvédelmi feladatok ellatasaban, védelem alatt alld
helyi értékek megdvasaban, kapcsolatot tartva a kornyezetvédelmi szervezetekkel.
Ellatja a zoldteriletek, diléutak, fasorok rendezését, mezHdri jarulék kivetését.

Végzi az allatvédelemmel kapcsolatos hatosagi feladatokat.

Ellatja a Gyepmesteri telep miik6désének feliigyeletét.

Ellatja a mez6gazdasaggal kapcsolatos adatbazisok l1étrehozasat, kezelését.

Ellatja a jegyz6 polgari védelemmel kapcsolatos feladat és hataskoreit.

Kozremiik6dik a polgarmester honvédelmi igazgatasi feladatanak végzésében.

Ellatja a koztertlet rendeltetést6l eltérd hasznalataval kapcsolatos teendoket
(hasznalatba adas, hasznosités, szerz6déskotés).

Hazi vizsziikségletet kielégitd sekély mélységli kutak engedélyezése (létesités,
tizemeltetés, fennmaradas, megsziintetés).

Vizi létesitmények 1étesitéséhez nyomvonal jellegl épitésiigyi hatosagi hozzajarulas,
viziigyi szakigazgatas teriiletén hatosagi feladatok ellatasa.

Szamléazasi feladatok sordn a szamldk szakmai tartalmanak Gazdalkodasi Osztaly
részére megadasa.

Ellatja a telekommunikacios halozatok fejlesztésével kapcsolatos feladatokat,
kapcsolatot tart a halozat lizemeltetdjével.

Allamhaztartason kiviil forrasok végleges ataddsa soran szakmai tartalom é&s
indokoltsag utdlagos ellendrzése.

Ellatja a Hajdusagi Szilard Hulladéklerako és Hasznositdo Tarsulds valamint a
Hajdusagi és Bihari VizikézmU Szolgaltaté Tarsulés tiléseivel kapcsolatos teendoket.



Palyazattal-beruh:izissal kapesolatos feladatok:

Telepiilési onkormanyzatok érdekeltségi korébe tartozé palyazati lehetéségek
feltirdsa, a palyazatok el6készitése, hazai és az Eurépai Unio altal finanszirozott
projektek menedzselése.

Szakmai szervezetekkel és gazdasiagi kamardkkal, regiondlis fejlesztési
iigynokségekkel valé kapcsolattartas és egyiittmiikodés kialakitasanak elékészitése.
Fejlesztési projektek elokészitése, partnerek felkutatasa, a kozds palyazatok
elokészitésében valé egyiittmiikodés, azok lebonyolitasa, kozremiikodés miiszaki
tartalom meghatarozasaban.

Telepiilési 6nkorméanyzatokkal valé kapcsolattartas, a kozos palyazati lehetéségek
feltarasa, egyiittmiitkodési megallapodasok elékészitése és a végrehajtasban valé
kozremiikédés.,

Projektek megvalésitaisaban kozremiitkodé szerz6dé partnerekkel valé
egyiittmiikodés és kapcsolattartas, a projektek bonyolitdsa sorin sziikséges
gazdasagi elemzések, pénziigyi elszimolasokban kézremiikodés, dokumentalasi,
adminisztrativ feladatok elvégzése.

Beruhazasok, felujitasok terveinek elkészittetése (palyizatokhoz,
kozbeszerzésekhez), feladatok miiszaki ellenérzésének koordinalisa miiszaki
ellendorok kozremiikodésével.

Vagyonhasznositassal kapesolatos feladatok:

Ellatja az ing6 és ingatlan vagyonhasznositissal kapcsolatos feladatokat.

Ellitja a lakasgazdalkodassal kapcsolatos feladatokat.

Beruhazasok analitikus nyilvantartasa, iizembe helyezése, beruhazasi statisztikai
jelentések készitése, egyiittmiikodve a Gazdalkodasi Osztallyal.

A hatarozatban foglalt rendelkezések 2023. junius 01. napjan l1épnek hatdlyba. A
szabalyzat hatarozattal nem érintett részei valtozatlan tartalommal hatdlyban
maradnak.

Hatarido: 2023. janius 01.
Felel6s: Kolané dr. Marké Judit jegyz6

Dr. Vincze-Miqdadi Edit aljegyz6

Hajdubdszérmény, 2023. majus 18.
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.*/) Kiss Attila “—TKolané dr. Markoé Judit
</ polgérmester jegyzd
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