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Az éves terv szoveges értékelése

Vezet6i 6sszefoglald

A Kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérsl és belss ellendrzésérs| sz6lé 370/2011 (X1 31.)
korméanyrendelet, (a tovabbiakban Bkr.) irja el§ és hatarozza meg az éves belsé ellendrzési terv formajat és
tartalmat. A Pénzlgyminisztérium minden év szeptemberében Utmutatét ad ki a Bkr. alapjan 6sszeallitandd
tervhez. Az éves bels6 ellenGrzési terv, ezen dokumentumok altal meghatéroio’rt forméban, és a helyben

-alkalmazott szoftver segitségével késziilt el.

A belsé ellenér bizonyosségot adoé és tanacsadé tevékenysége keretében a jogszabdlyoknak és belsé
szabalyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a kézfeladatok ellatasat vizsgalva
megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a jegyzé részére.

A belsé ellen6rzési vezetd feladata a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési tervek
Osszedllitisa, a hivatal vezetSjének jovahagydsa utdn a tervek végrehajtasa, valamint azok
megvaldsitasanak nyomon kévetése.

A Bkr. szabélyozza, hogy a belsé ellendrzési vezets — osszhangban a stratégiai ellenérzési tervvel —
Osszedllitia a targyévet kovetd évre vonatkozd éves' ellendrzési tervet, Az éves ellendrzési tervnek a
stratégiai ellendrzési tervben és a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritdsokon, valamint a belsé
ellendrzés rendelkezésére all6 ersforrasokon kell alapulnia.

A tevekenység ellatasa a jogszabalyok, valamint az &llamhaztartasért felel8s miniszter altal kdzzétett belsé
ellendrzési standardok, Gtmutaték figyelembevételével és a bels§ ellendrzési vezetdi feladatokat is ellato
belsé ellendr altal kidolgozott és a. hivatal vezetbje altal jovahagyott belsé ellenérzési kézikényv szerint
torténik. .

A bels§ ellendrzést végzs személy tevékenységét a hivatal vezetdjének kézvetlenil alarendelve végzi,
jelentéseit kdzvetlenil a jegyz6 részére kiildi meg. '
A belséd ellendrzési tervnek kockézatelemzés alapjan felallitott prioritdsokon és az ellenérzés rendelkezésére
allé eréforrdsokon kell alapulnia, annak érdekében, hogy az ellenérzétt hivatal miikodését fejlessze, és
eredményességét novelje, tovabba megallapitasokat és ajanlasokat fogalmazzon meg a jogszabalyoknak és
a bels§ szabalyzatoknak valé megfelelés érdekében. A kockézatelemzésre vonatkozd feladatok a Belsg
ellendrzési kézikonyvben meghatarozott szabalyok szerint kertltek végrehajtasra.

A belsé ellendrzés egy fliggetlen, targyilagos, bizonyosségot ad6 tandcsadd tevékenység, melynek alapvetd
rendeltetése és célia, hogy rendszerszemléletli megkdzelitéssel, madszeresen vizsgélja és értékelje az
ellendrzott hivatalt (szervezeti egységet, tevékenységet, stb.), annak mikodését, ellendrzési és iranyitasi
eljarasait annak érdekében, hogy a lehets legkisebb kockazattal biztositsa a legjobb eredményességet.
Ennek keretében: _

« elkésziti és legalabb két évente aktualizalia a Belsé Ellendrzési Kézikobnyvet és a szilkséges tovébbi
szabalyoz6 dokumentumokat. Elkésziti a kézéptavl stratégiai ellendrzési tervét, illetve minden év oktdber
31-ig a kovetkezd évre vonatkozd, éves belsé ellenérzési tervet.

* kidolgozza, és rendszeresen fellilvizsgalja az éves ellendrzési tervek alapjaul szolgald kockazatelemzést,
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A

meghatarozza a prioritdsokat, felméri az ellendrzési kapacitasokat, majd ezekkel 8sszhangban éves tervbe
foglalja a tervezett ellenérzéseket.

* az év soran lefolytatja az éves tervben foglalt vizsgalatokat, ezekhez ellenérzési programot készit, majd
helyszini vizsgalatokat végez.

* az ellenérzések megadllapitasait irasba foglalja, az érdekelteket tajékoztatja a vizsgalattapasztalatairdl,
Osszedllitia az ellendrzések aktait, véleményezi az

ellendrzott hivatal altal készitett intézkedési tervet. Figyelemmel koveti, és egyes esetekben utévizsgalattal
kontrollalia az elvégzett intézkedéseket. A belsé ellendrzés az év soran elvégzett vizsgalatokrol
meghatarozott adattartalmd nyilvantartast vezet, majd az év soran végzett ellenbrzési tevékenységrél éves
Osszefoglal6 jelentés késziil.

* a belsé ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetSen betartani az adatvédelmi és mindsitett
adatok védelmére vonatkozé eldirasokat, valamint gondoskodni arrdl, hogy a belsé ellenérzést végzék

e

tevékenységiket ezek figyelembevételével végezzék,

A bels6 ellen6r az ellenérzések soran a hatalyos jogszabalyok, a bels§ szabalyzatok és el8irasok, a belséi
ellenérzési alapszabaly (charta), a szakmai etikai kédex, a belsé ellendrzési szakma gyakorlati standardjai és
a vezet§ altal jovahagyott belsé ellenérzési kézikényv el6irasai szerint jarel.

A hivatal esetében a belsé ellendrzést kiilsd szakérts végzi.

Az ellenérzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések és egyéb dokumentumok
felsorolasa

A hivatal éves ellendrzési tervének el6készitése soran meghatarozasra kerliltek azok a kockézatok, amelyek
jelent6s hatdssal lehetnek a hivatal miikédésére. Minden olyan esemény, tevékenység felmérésre kerdilt,
mely kockazati tényezé-csoportok lehetnek.

Az ellenérzések végrehajtasa az éves ellendrzési tervben foglalt ellendrzések modszeres elvégzését jelenti.
Az ellenbrzés végrehaijtasanak legfébb célja, hogy minden egyes ellendrzétt folyamaton és teriileten a fébb
kockazatok kezelésére létrehozott kontrollok megfelelségét értékelje, valamint megallapitsa, hogy a
folyamatok az elvarasoknak megfeleloen mikddnek-e, illetve megallapitsa, hogy a szlikséges kontrollpontok
vagy folyamatok hianyosak-e.

Az éves ellendrzési terv kockazatelemzés alapjan felallitott prioritdsok és a belsGellendrzés rendelkezésére
allo eréforrasok figyelembe vételével, a Stratégiai Ellenérzési Tervvel 8sszhangban keriilt 8sszeallitasra. A
tervezést megalapozé kockazatelemzést a revisionSOFT BelsS Ellendrzést Tamogaté Rendszerben
végeztlk.
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Az ellenérzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés eredményének osszefoglalé
bemutatasa '

A belsé ellendrzés tervezését megalapozd kockazatelemzés sordn szervezeti folyamatokat vetiink ala
atfogo elemzésnek és értékelésnek, valamilyen meghatérozott szempontrendszer (pl. folyamatokhoz rendelt
kockazati tényez6k elemzése, értékelése) alapjan. A kockézatelemzés els6dleges célja, hogy az egyes
folyamatokban rejlé kockazatokat, vagyis a kedvezétlen vagy nem kivant esemény bekdvetkezésének
val6szintiségét mérlegelie és valdsziniisitse. A folyamatokban rejlé kockazatok ugyanis veszélyeztethetik a
mukodési célkitlizések, vagy a teljesitmény kritériumok elérését, éppen ezért a kockazatelemzés egyes
modszerei a bels6 ellenGrzés telies hatdkérét érinten alkalmazhaték. Minden szervezetet egy
meghatarozott cél (vagy célok) érdekében hoztak létre, illetve hogy miikddésével egy meghatarozott célt
(vagy célokat) szolgaljon. Ezek megvaldsitasa vagy teljesitése soran azonban olyan tényezék is szerepet
jatszanak, amelyek bekévetkezése és hatdsa bizonytalan. Bizonytalansaguk a hivatal mikddésének,
felépitésenek Osszetettségébdl, illetve a kérnyezet (gazdaségi, tarsadalmi, politikai, természeti stb.)
osszetettségébdl és kiszamithatatlan véltozasaibdl fakad. A kockazatkezelés szempontjabél a kockazat azt a
lehetGséget jelenti, hogy egy esemény vagy intézkedés befolydsolja a hivatal azon képességét, hogy
célkitlizéseit elérje. Kockéazatok egyarant eredhetnek annak eshet§ségébsl, hogy a lehetéségeket nem
realizaljak, és annak lehetGségébdl, hogy a hatranyos események bekdvetkeznek. A kockazatelemzés célja
megallapitani az egyes rendszerek kockazatanak mértékét, feladata pedig meghatarozni az ellenérzések
gyakorisagat. A magas kockézatu rendszereket gyakrabban (példaul évente) kell ellenérizni. Az ellenérzések
‘tekintetében magas prioritast rendszerek beazonositasahoz nemcsak a kockazatértékelést kell figyelembe
venni, hanem mas lehetséges tényezdk hatasat is értékelni kell (pl. a vezetéség kérései stb.). Az egyes
rendszerek kockéazatelemzését a kockazati tényezdk, és azok sdlya alapjan kell elvégezni.

Belss ellendrzés tervezési folyamata soran a kévetkez6 kulcsfontossagu alapelveket kell kévetni:
* A tervezést kockazatokra és folyamatokra kell alapozni,

A tervezésnek folyamatosnak kell lennie,

« A tervezésnek rugalmasnak és aktualizalinak kell lennie.

A belsé ellendrzés kézremiikddik a hivatalt fenyegetd jelentds kockazatok azonositasaban és értékelésében,
és hozzajarul a kontroll rendszer és a kockazatkezelés fejlesztéséhez. A belss ellenérzési tervnek
kockazatelemzés alapjan feldllitott prioritasokon és az ellendrzés rendelkezésére allé eréforrasokon kell
alapulnia, annak érdekében, hogy az ellendrzétt hivatal miikodését fejlessze, és eredményességét novelje;
tovabba megallapitasokat és ajanlasokat fogalmazzon meg a jogszabalyoknak és a belsd szabalyzatoknak
valdé megfelelés érdekében. A kockazatelemzésre vonatkozé feladatok a Belsé ellenérzési kézikbnyvben
meghatarozott szabalyok szerint keriiltek végrehajtasra. A kockazatkezelés miikodtetésének folyamatos
biztositasa szilkséges. Evente legalabb egyszer Gjra kell értékelni a folyamatokat érinté kockazatokat.
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A bizonyossagot ado tevékenységhez rendelkezésre all6 és a sziikséges ellendri kapacitas tervezése

Soron kivili az ellenérzés, melynek targya konkrétan nem hatarozhaté meg elére, de a tervben kapacitas
tervezendd ra. Ezen kiviil utdellenérzés kezdeményezése is e feladatok terhére lehetséges. Utdellenérzést a
belsé ellendrzési vezet6 és a jegyz8 kezdeményezhet, amennyiben az ellenérzott egység vezetdje az
intézkedési tervben meghatarozott feladatok végrehajtasardél hataridében nem szamol be.

A bels6 ellenérzést végzs kilsé szakérté cég biztositia a folyamatos ellendrzést, ezzel elérve azt, hogy
minden vizsgéalatot olyan munkatars fog végezni, akik az adott ellendrzési terlletnek az ismerdi és szakertéi.
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A tanacsadoi tevékenységhez, a soron kiviili ellenérzésekhez, a képzésekhez és az egyéb
tevékenységekhez sziikséges kapacitas tervadatok széveges kiegészitése.

A jogszabalyi koérnyezet folyamatos valtozdsa és a szervezeti valtozasok a kockéazati tényezdk
novekedésével jart. A kockazatok csokkentése, a miikédés zavartalanséga, a problémak gyors megoldasa
érdekében szlikséges, hogy a hivatal vezetése a felmerll§ kérdésekre pontos és gyors valaszt kapjon.

A tandcsadéi tevékenység a hivatal vezetSje részére nyUjtott olyan hozzadott értéket eredményezé
szolgaltatas, melynek jellegét és hatokorét a bels6 ellendr és a jegyz6 a megbizaskor kdzésen hatarozza
meg. Az éves ellenbrzési tervet a hivatal vezetdjének egyetértésével lehet mddositani. Tanacsadéi
tevékenységet és soron kiviili ellendrzést a hivatal vagy a bels6 ellenérzési vezetd kezdeményeiésére lehet
végezni a betervezett idékeret terhére.

A tanacsado tevékenység jellegét tekintve konzulticios tevékenység, amelyet altalaban a megbizd konkrét
felkérése alapjan nydjt. A tandcsadoi feladat jellege és hatékdére a megbizéval térténé megallapodas
eredménye. Fontos, hogy a tanicsadd tevékenység sordn a belsé ellenérnek meg kell Griznie
targyilagossagat, nem véllalhat 4t vezet6i feleldsséget. A belsé ellenér olyan folyamatok tekintetében is
végezhet tanacsado tevékenységet, ahol korabban felelds szerepe volt. A tandcsadé tevékenység fiiggetlen
egy esetleg késdbb elrendelt ellenérzéstél. A tanacsadd tevékenység keretében ellathaté feladatok lehetnek
kilonosen:

* vezetbk tadmogatasa az egyes megoldasi lehetGségek elemzésével, értékelésével, vizsgalataval,
kockazatanak becslésével; _

* pénzigyi, targyi, informatikai és huméneréforras-kapacitasokkal vald ésszeriibb és hatékonyabb
gazdalkodasra iranyuld tanacsadas;

* a vezetGség szakéri6i tamogatdsa a kockazatkezelési és szabalytalansagkezelési rendszerek és a
teljesitménymenedzsment rendszer kialakitasaban, folyamatos tovabbfejlesztésében;

« tanacsadas a szervezeti strukilrak racionalizalasa, a valtozasmenedzsment ter{iletén;

* konzultacié és tanacsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében;

* Jjavaslatok megfogalmazdsa a hivatal mlkodése eredményességének novelése és a belss
kontrollrendszerek javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében a hivatal belsé szabalyzatainak tartalmat,
szerkezetét illetden.

* Hajdlbdszérmeény, 2021.10.18.

keszitette jovahagyta

Glané dr. Marko Judit

R T
: jegyzé

&, _ belsé ellendrzési vezets
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2022. évi ellen6rzés

Szervezet neve: Hajdiibbszérményi Polgarmesteri Hivatal

Stratégiai terv

A szervezet hosszu tavu célkitlizései, stratégiai céljai

Az ellen6rzési munka soran egyre nagyobb hangsulyt kell kapnia a gazdalkodas atlathatésaganak és
racionalizalasanak, ennek érdekében a kbvetkezd feladatokat kell szem el6tt tartani a munkavégzés soran:

« Stratégiak, koncepciok kidolgozasa és végrehajtasa

» Sikeres projektmunka

= Beruh&zasok megvalositasa

= Szervezeti hatékonysag névelése

* Informatikai programok alkalmazasa

* Bels6 szabalyozasok aktualizaldsa

+ Hatékony energiagazdalkodas

« Eredményes gazdalkodas

» Takarékossagi intézkedések betartasa

» Infrastruktira folyamatos fejlesziése

« Folyamatos fizet6képesség fenntartasa

* A pénzlgyi egyensuly biztositasa

» Szakképzett munkaerd biztositasa

. Munkahelyteremtés‘

« Eredményes vagyongazdalkodas.

+ Optimalis hivatalrendszer kialakitasa és miikddietése.
+ Bels6 kontroll rendszer megerdsitése.

* Vezetdi elszamoltatas novelése.

+ Szabalyozottsag szervezet szintjén valé 6sszehangolasa.
» MUkddési kockazatok cstkkentése.

A belsé ellendrzés stratégiai céljai

A belsd ellendrzés egy fliggetlen, targyilagos bizonyossagot adé és tanacsadé tevékenység, amelynek célja,
hogy az ellenérzétt hivatal miikddését fejlessze és eredményességét novelje, az ellendrzétt hivatal céljai
elérése érdekében rendszerszemléletli megkézelitéssel és mdédszeresen értékeli, illetve fejleszti az
ellendrzétt hivatal iranyitasi és bels6 kontrollrendszerének hatékonysagat”. A bels ellendrzési stratégiai terv
az ellendrzésre vonatkozd f6bb iranyvonalakat hatarozza meg, amelyeket az éves ellendrzési terv bont
ellendrzesi feladatokra. A bels6 ellendrzés tovabbi feladata még, hogy fliggetlen, objektiv biztositékot
nyujtson a vezetés szamara annak érdekében, hogy a hivatal, mint kéltségvetési szerv miikodését javitsa,
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és ertéket adjon ahhoz. A bels6 ellenérzés gy segiti a hivatalt a szakmai és gazdalkodasi célkit{izések
teljesitésében, hogy moédszeres, rendszerezett szemléletet nylijt a belsé kontrolirendszer értékeléséhez és
javitasahoz. A bels6 ellen6rzés feleléssége megfelel§ biztositékot szolgdltatni arra vonatkozdan, hogy a
kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerének folyamatai megfeleléek. A bels6 ellendrzés elsédleges
célkitlizése, hogy ellen6rzései soran felmérje a hivatal folyamataiban rejlé kockézatokat és értékelje az azok
csdkkentésére kialakitott ellenérzési pontok megfelel§ségét, eredményességét és hatékonysagat.

A belsé ellenbrzés stratégiai célkitlizéseit az elvégzett kockazatelemzés eredményeink értékelésére
alapozva és a vezetés javaslatait is figyelembe véve hatarozta meg.

A Nemzetkdzi Belsé Ellenérzési Standardok ajénlésa alapjan, a kockazatelemzés soran magas 6sszesitett
kockazati besorolast eléré folyamatokat az adott évben, a kdzepes Osszesitett kockazati besorolast elérd
folyamatokat 2-3 évente, mig az alacsony kockazatd folyamatokat 4-5 évente kell a bels§ ellenérzésnek
vizsgalat ala vonnia.

* A bels§ ellendrzési rendszer olyan kialakitasa, amely elésegiti a kdzpénzek és a kdzvagyon
felhasznalasanak atlathatésagat és elszamoltathat6sagat.

* A bels6 ellenérzés technolégidjanak, metodikdjanak a nemzetkdzi és a magyarorszagi allamhaztartasi
bels§ ellen6rzési standardoknak valé telies megfeleltetése, tovabbd az PM modszertani Gtmutaték
adaptalasa.

* A hagyomanyos pénzligyi ellenérzés teljesebbé tétele.

* Rendszeres (kockazati értékidl fliggd) atfogd (rendszer) vizsgalatok folytatasa sziikséges.

* A pénzlgyi ellen6rzés mellett hangsulyt kell kapnia a teljesitmény-ellen6rzésnek, hatékonysag-
vizsgalatnak és ezek humanpolitikai vonatkozasu vizsgalatanak.

* Az ellendrzési munka j6 minéségének biztositasa a mindségbiztositasi rendszer elemeinek teljes
kiépitésével, illetve mikddietésével.

Bels6 ellendrzési fokusz:

« Kéltséghatékony és takarékos feladatellatés.

» Szakszer(, atlathato, ellenérizhetd feladatellatas.

. Szabéfyozott és szabalyszer(i gazdalkodas.

- Hivatal belsé szabélyozottsaga, belsé kontrollok kiépitettsége, belsd kontrollok miikédése, értékelése.

« Szamviteli rend és fegyelem betartasa.

+ Kiadasok szabdlyszer(i es raciondlis felhasznéldsa, erSforrasokkal valé hatékony és eredményes
gazdalkodas.

* Vagyongazdalkodés szabalyszer(isége, eredményessége, vagyonvédelem biztositasa, értékelése.

+ Eurdpai Unios palyazati forrasok felhasznalasnak szabéalyszerlisége.

* Kbzbeszerzési, beszerzési tevékenység szabalyszeriisége.

- Allami tamogatasok igénylésének és elszamolasanak jogszabalyi megfelelése.

* A korabbi ellenérzések altal feltart hianyossagok felszamoldsénak kiemelt vizsgalati szempontként vald
kezelése.
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A belsé ellendrzés folyamatos feladatai

* a belsd ellendrzési kézikdnyv aktualizélasa, de legalabb kétévente;

* kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellenérzési terv dsszedllitdsa, jovahagydsa utan
tervek végrehajtasa;

* a belsé ellendrzesi tevékenység megszervezése, az ellendrzési jelentések egyeztetése és megkildése az
érintett hivatal vezetdje részére;

* a szlikseges intézkedési terv véleményezése és a teljesités nyomon kdvetése;

- az éves ellenrzési jelentés elkészitése, az éves 6sszefoglald jelentés elékészitése;

+ gondoskodik a bels§ ellenérzési tevékenység mindségét biztosité eljarasok és a kiadott médszertani
utmutatok érvényesilésérél, elvégzi az Utmutatd szerinti éves onériékelést; elvégzi az ellenSrzések
nyilvantartasat és gondoskodik az ellen6rzési. dokumentumok jogszabdlyban térténd hataridsig torténd
megbrzéseérdl;

* eleget tesz a jogszabalyban el§irt képzési és tovabbképzési kdtelezettségeknek;

* sz(lkség esetén kezdeményezi az éves ellendrzési terv modositasat:

* a minisztériumi Gtmutaté szerint elvégzi a belsd ellendrzési tevékenység mindségértékelését;

+ elvégzi a nemzetkézi és a hazai allamhaztartasi belsé ellendrzési standardok és a belsé ellenérzési
kezikdnyv szerinti feladatokat, igény szerint a vezet6i tanacsadéi tevékenységet.

* szikség szerint soron Kivili ellenérzések végrehajtasa (a nemzetkdzi bels6 ellenérzési standardoknak
megfelelben a bels ellendrzési kapacitds 10%-at fenn kell tartani soron kiv(ili ellenérzésekre);

- felkérés esetén tandcsaddi tevékenység, a fliggetlenség és objektivitas elveinek sériilése nélkil;

* egyes projektekben tanacsaddként valo részvétel;

- folyamatos tanacsadéas a belsé eljarasrendjeinek, szabalyzatainak kialakitasahoz, feliilvizsgalatahoz.
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A szervezet belsé kontroll rendszerének értékelése

A Bels6 kontroll rendszert a jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en ki kell alakitani a jegyzének. A 370/2011.
(XI.31.) Kormanyrendelet 3.§-a szerint: ,A koliségvetési szerv vezetlje felelss a bels6 kontrollrendszer
keretében —a hivatal minden szintjén érvényesilé —megfeleld

» kontrollkérnyezet,

= integralt kockazatkezelési rendszer,

. kontrollte.vékenységek,

+ informacios és kommunikaciés rendszer, és

» nyomon kovetési rendszer (monitoring)

kialakitasaert, mikddtetéséért és fejlesztéséért.”

A belsé kontrollrendszer, s ennek keretében az eljardsok, szabélyozasok alkalmazésa és fejlesztése
folyamatos feladat. A hivatal vezet6je évente vezetdi elszamoltathatésagi nyilatkozatot tesz a BKR-ben
foglaltaknak megfelelSen. A belsé kontroll rendszer kialakitdsa megfelel az Aht.-ban megfogalmazott
feltételeknek.

Az alkalmazott kockazatelemzési modszertan bemutatdasa, valamint a kockazatelemzés soran
azonositott kockazati tényezdk és értékelésiik

A vonatkoz6 jogszabalyi eléirasok alapjan az elsé szamu vezetd felel a kockazatok kezeléséért. A kockazati
tényez6k értékelése a "Kockazatelemzés" keretében torténik. A kockdzatelemzés minden évben
elkészitésre, atériékelésre kerlll, melynek soran a fébb folyamatok, a kockdzati tényezdk és a
hozzarendelhetd ellendrzési pontok meghatarozasra kerlilnek. A magas kockazatot mutaté folyamatok a
kovetkezd év(ek) éves ellendrzési terveiben elsGdlegesen szerepelnek, majd a koézepes kockazatl
folyamatok kerllnek figyelembevételre. A kdvetkezd években végrehajtasra kerllé kiilsé ellendrzések
tapasztalatai alapjan a folyamatok atértékelésre keriiinek, a megallapitasok tikrében. Az ennek alapjaul
szolgald kockazatfelmérést a belsé ellendrzés a vezetdséggel egyutt kesziti el.
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A belsé ellenérzésre vonatkozo fejlesztési terv

A bels§ ellenérzésnek alapvetSen a vezetés kdzvetlen tdmogatéi szerepét kell biztositania. A hivatal
mikodési feltételeinek javitasa, hatékonysaganak novelése érdekében hosszU tavon a rendszerszemléletd
ellenérzésekre kell kiemelt hangsulyt helyezni.

A szabalyszer(iségi, pénzlgyi, rendszer- és teljesitmény tipusd, valamint az informatikai rendszerek
vizsgalatai alapjan javaslatokat kell megfogalmazni a vezetés részére a gazdasagos, hatékony és
eredményes mlikddés fejlesztésére, a feltart kockazati tényezék, hianyossagok kikiiszobolése érdekében.

A nemzetkozi belsé ellenérzési standardok és a Belsé Ellenérzési Kézikdnyvben foglaltak szerint tanacsadéi
tevékenységgel is hozza kell jarulni a szervezeti és vezet6i célok eléréséhez. Ennek keretében a Belsé
Ellendrzesi Kézikényvet kétévente fellil kell vizsgélni, és sziikség szerint médositani kell a nemzetkozi belsé
ellendrzési és magyarorszagi allamhaztartdsi standardok fejlédésének, a PM altal kdzzétett modszertani

iranymutatasoknak, valamint a bels6 ellendrzést ellatok tapasztalatainak, javaslatainak figyelembevételével.

A sziikséges ellendri létszam és az ellendri képzetiség felmérése

A vonatkozo jogszabalyok alapjan a hivatal szaméara belsé ellendrzést végzék szamat kapacitas-felmérés
alapjan ugy kell megallapitani, hogy aranyban &lljon a hivatal altal ellatott feladatokkal, a kezelt eszk6zdk és
forrasok nagysagéaval, valamint a bels§ ellenérzési stratégiai tervben és az éves bels§ ellendrzési tervben
meghatarozott feladatokkal.

Az ellenbrek meg kell felelnie az ellendrokre eldirt iskolai, szakmai kivetelményeknek, regisztraltnak és
vizsgazott belsé ellenérnek kell lennie, és a két évenkénti ellendri tovabbképzési kbtelezettségét teljesitenie
kell. Cél, hogy az ellenér képzettsége, szakmai gyakorlata a jovében is kielégitse az ellendrzési
tevékenységgel szemben tamasztott kiléndsen magas szakmai kdvetelményeket, ennek érdekében az
elvart képzettségi szint megszerzése mellett az ellendrrel szemben tovabbi elvards a folyamatos
tovabbkeépzéseken val6 (bels6 ellenéri, pénzigyi-szamviteli, jogi, egyéb a feladatellatashoz kapcsol6do)
eredményes részvétel. A munka szakmai mingségét tovabba szakmai 6nképzéssel, az alkalmazott
jogszabalyok és egyéb rendelkezések naprakész ismeretével, az irodan beliili szakmai konzultaciokkal és a
vonatkoz¢ informéciok id6ben térténd biztositaééval a tovabbiakban is fokozni szilkséges. Az egyenletes
leterhelés, valamint a szakmai elvarasoknak megfelelé humaneréforras biztositasa a tervezésnél fontos
szerepet kell, hogy betdltsén. A belsé ellendrzési feladatokat kiils6 szakértéi megbizassal latjak el.
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A bels6 ellendrdk hosszu tava képzési terve

A belst ellentrik részére eldirt tovadbbképzés, illetve vizsgakdtelezettség teljesitését, nyilvantartasba vételét
az Allamhaztartasrél sz616 térvény irja elé. E képzés keretében eleget kell tenni az Allamhaztartas belss
pénziigyi ellendrzési (ABPE) kdvetelményrendszerének, amely magaba foglalia az ABPE |. ismeretek
megszerzését (vizsgakételes) és az ABPE II. keretében szervezett modulok kétévente térténd tananyaganak
elsajatitasat. Ahhoz, hogy a belsd ellendrzés mindig az aktuélis, legfrissebb informacidkkal rendelkezzen a
stratégiai és éves ellendrzési célok teljesitéséhez, biztositani kell szamara a megfelel6 képzési
lehetésegeket. A PM dltal szervezett — moduldris rendszer(, tantermi és e-learning tipusti — kotelezd
képzéseken vald részvételt a belsG ellendrzési vézetének kétévente meg kell tennie. A kiils§ szakért§ a
képzéseken folyamatosan vesz részt, a regisztracidja pedig nem kerilt felfliggesztésre.

Egyéb oktatasi és tovabbképzési formak:
« szakmai konferenciak, el6adasok, tanfolyamok, konzultaciok,
» dnképzés keretében szakmai anyagok tanulményozésa.

A belsé ellendrzés targyi és informacios igénye

Az ellendrzés dokumentum- és nyilvantartasi rendszerét a megjelend irdnyelvek szerint folyamatosan
aktualizalni kell. Az ellenérzés altalanos mappéfét évenként, ill. a valtozasokat kdvetden folyamatosan
fellilvizsgalni, aktualizalni szilkséges. A dokumentumrendszer magéaba foglalja az ellenérzési tevékenységet
eliaras dokumentumai, ellendrzési terv, értesité levél, megbizolevél, ellenérzési program, jelentés és az
intézkedési tervet, valamint a végrehajtasrdl szold beszamolas dokumentumat.

A tevékenység szabalyszerliségének biztositasahoz - a jogi szabalyozas hozzaférhetésége (Jogtar), a
hivatal sajat belsé szabalyzataihoz valé hozzaférést meg kell teremteni.

A BelsG ellenérzes onallé, zérhaté irodaval nem rendelkezik, a munkavégzéséhez sziikséges targyi
feltételek (szamitogép, nyomtato, irattarolasra alkalmas szekrények, telefon) 6nmégénak kell biztositania. Az
ellendrzesek idejére a hivatal targyal6it, helységeit elézetes egyeztetés alapjan hasznélhatja.
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A belsé ellenérzés altal vizsgalt terilletek, figyelembe véve a szervezet struktirajaban vagy
tevekenységében sziikséges valtozasokat

A stratégiai tervezesi id6szakban a belsd ellendrzés kiemelt figyelmet fordit a hivatalok gazdalkodasanak,
szlikség szerint a szakmai feladatellatasanak ellenérzésére, illetve eseti jelleggel a szervezeti valtozasokhoz
és esetleges atalakulasokhoz kapcsolddd témak vizsgélatara. Kiemelt teriilete az ellendrzéseknek a hivatal
gazdalkodasanak, beszamolasi és konyvvezetési rendszerének, valamint szervezet szintl szakmai
feladatellatasanak az ellenérzése.

Szabalyszer(iségi ellenbrzés: annak ellenérzése, hogy az adott hivatal vagy szervezeti egység miikdése,
illetve tevékenysége megfelelden szabalyozott-e és érvényeslilnek-e a hatéalyos jogszabalyok, szabalyzatok,
bels6 szabalyzatok, utasitasok és vezetdi rendelkezések elGirasai.

Pénzlgyi ellen6rzés: az adott hivatal, program pénziigyi elszamolasainak, valamint az ezek alapjaul szolgalé
szamviteli nyilvantartasok ellenérzése;

Rendszerellen6rzés: rendszerek (irényitasi, végrehajtasi, pénziigyi lebonyolitasi, beszamoléasi és ellenérzési)
miikbdesének atfogo vizsgdlata, melynek keretében a szabdlyszer(iség, szabalyozottsag, gazdasagossag,
hatékonysag és eredményesség kerll ellenérzésre;

Teljesitmény-ellendrzés: a hivatal altal végzett tevékenységek, programok egy jol kériilhatarolhato terdletén
a mikaodés, illetve a forras felhaszndlds gazdasagossédganak, hatékonysaganak és eredményességének
vizsgalata; .

Informatikai rendszerek ellen6rzése: a hivatalnal m(ikodé informatikai rendszerek megbizhatésaganak,
biztonsaganak, valamint a rendszerben tarolt adatok teljességének. megfeleléségének, szabalyossaganak
és veédelmének vizsgalata.

A hivatal vezetés ellendrzési igényeit, javaslatait (kockazatelemzésen alapulva a belsé ellenérzés fokuszaba
kell helyezni). Az ellenérzési kapacitast, az ellenérzott terliletek, kdliségvetési-, pénzigyi-gazdalkodasi,
szamviteli folyam'atok, féfolyamatok, ill. részfolyamatainak ellenérzését. JellemzBen rendszerellenérzéseket
kell érvényesiteni (komplex ellendrzéseket kell el6térbe helyezni). A belsé kontroll rendszer keretén belill a
folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezet6i ellendrzési rendszer kialakitasat, szabalyozottsagat,
mikodietését és a fellilvizsgalataval kapcsolatos ellenGrzést.

Hajduboszérmény, 2021.10.18.

készitette jovahagyta

d
- Szalkaylstvan iy
belsé ellenorzési vezetd jegyzé
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A folyamatok ielentéise’,géhek meghatarozasa

Gazdalkodasi Osztaly

Jogi és Szervezési Osztaly
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Bels( ellenGrzést tdmogald informatikai rendszer

2022. évi ellenérzés

Szervezel neve: Hajdibész8rményi Polgarmesteri Hivatal

Kockézatfelmérééi kérdéiv

Gazdalkodasi Osztaly
Gazdalkodasi feladatok

A kiltségvetés-, a zarszamadas tervezet el6készitése, a beszamolok &sszeadllitdsa, az 6nkormanyzati vagyonleltar elkészitése.

A kbzbeszerzési eljarasokbol adodo feladatok, valamint Hajdibészérmény Varos énkormanyzalénak kozbeszerzém szabalyzatdban
meghatarozott feladatok elékészitése, vegrehaltésa

A kdzbeszerzési értékhatar alatti egyéb beszerzesek leklmeleben a vnnatkozn dnkormanyzati rendeletben meghatarozott feladatok
elﬁkészltése végrehaj asa,

A Pénzugyl Ellendrzé Bizotisag iiléseivel kapcsolatos teendéket ellatja.

Beruhazasi statisztikai jelentések készitése.
Beruhazasok analitikus nyilvantartasa, izembe helyezése.

Egyéb gazdalkodasi (szamviteli) feladatok végzése.

Ellatja a Kézbeszerzési Bizottsag tevékenysgével kapcsolatos (igyviteli teenddket. .

Fllla(t’]a aéakasgazdélkodéssal kapcsoiatus feladatokal, vatamlm a vagyongazdélkodassal a vagyonkalaszler vezetésével kapcsolatos
eladatokat.

. Folyamatos munkakapcsolmot larl penzugyi gazdalkodasi és szamwtell vonatkozasban a polgarmesterl hlvatal oszlalyalval onkormanyzati
intézményekkel.

Gondoskodik a helyi és megosztott addk kivetésérdl, kinyvelésérél,

4 It. ; i : g SeX i 2
Gyakorolja az adoigazgatassal dsszefiiggd 1. foki1 ad6hatésagi feladat- és hataskoréket.

Jogi és Szervezési Osztaly
Humanpolitikai feladatok

A Hivatal engedélyezett Iélszamkerele alakulasanak figyalemmei klserese, vezetése
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A Hivatal kéztisztviselGinek kézszol
ellatasa.

A polgarmester, az alpolgarmesterek foglalkoztatasi jogviszonyaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

Az Onkormanyzat éves koltségvetése elkészitéséhez adatszolgaltatas.

Eldkésziti és kezeli az 6nkormanyzat fenntartasaban miikéds kéliségvetési szervek vezetéinek megbizasat, kinevezését, illetve ellatja a
kézalkalmazotti jogviszonyukkal kapcsolatos humanpolitikai feladatokat. . 3

Evs kpzési terveleszltee és végrehajtasaban valo kézremiikodés.
Kéztltvlelﬁl fegyelmi eliérésokbn valé kdzremiikédés.
Nyuguasreferans feladatkdrébe tartozé feladatok ellatasa.
Panaszkeze!ﬁ-en_dze miikddtetése, feliigyelete.

Személyi nyilvantartas, kdzszolgalati alapnyilvantartas vezetése és az adatok folyamatos karbantartasa, adatszolgaltatasi kételezettség
_ teljesitése a jogszabalyban meghatarozott szervek részére. .

Ig azgatasr feladatk .

A hivatasos és amatér alkotomiivészekkel, a varos irodalmi és miivészeti alkotohelyeivel, miivészeli szakszovetségeivel, egyesiileteivel,
valamint mlivészeti profilt oktatasi intézményeivel folyamatos kapcsolatot tart és segiti alkotomunkajuk feltételeink tamo

Tevékenységre szant : . ; . s
ldmogalas elmaradésa. A 2 _ i i cu
A kéltségvetési intézmények elnevezésével, vezetdjének megbizaséval, nevelési/pedagogiai programjénak, mindségiranyitasi programjanak
jovahagyasaval kapcsolatos I6készité feladatokat ellatja. -

A normativ allami hozzajarulasok igénylésének ésszeallitasahoz és elszamolasahoz biztositja az intézményi adatszolgaltatast.

Az Oktatasi és Miivelodési Bizottsag iléseivel kapcsolatos teendéket ellatja.

Az Onkorman
kozremiikodi

Ellatja a Bursa Hungarica Felsdoktatasi 6norményzati (")sztan_i]pélyézatlal kapcsolatos tigyintézési feladatokat.
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Ellatja a helyi Szocialpolitikal Kerekasztal miikédtetésével kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a Népjoléti, jusagi és Sport Bizottsag (iléseivel kapcsolatos teendéke

Létszamhidny a feladatok
teljeskbrd elidtasdra. 8 8 i 5

'Ellta a alz“%rszégos, megyei és a varosi kitlintetések és Hajdubdszérmény varos dlszpolgara cim adoményozésival kapcsolatos elokeszﬂo
eladato 7

Elokésziti és figyelemmel kiséri a kbzmiivelédési megallapodasok kotését, a kozmlivelodési és sport célu gazdasagi tarsasagokkal kététt
1eladat ellatasi megallapodésok teljesitését.

Elosegitl az 0nkorminyzat altal meghatarozott iffisagi és sportpolitikai célkitlizések ervenyesuleset, elékésziti az ezzel kapcsolatos
tamogatasokat és ellendrzi azok felhasznalasat. .

Gondoskodik a védendd fogyasztoi igazolasok kiadasarol.

Kapcsolatot tart kéziizemi szolgaltatokkal, tarsashazak kozoskepviseldivel.
Kornyezettanulmanyt készit a térshatéségok megkeresése alapjén.
Kozremﬁkodlk a Ha]dusagaMuzeum, illetve a varosl kozgydjteményi Intezmenyek Ieteslteseben, atszeryezeseben, megszﬁnteteseben és 60

napon tili sziineteltetésé

Kozremﬁkodik a hazm és Eurépai Uni6s tamogatasok elnyerésére — a szocialis, a %yermelqélétl gyermekvedelem és foglalkoztatas teri.'uletén- .
kiirt palyazatok figyelemmel kisérésében, a palyazat kidolgozasaban, az elnyert yazat vegrehajtasaban.

Jogi feladatok
" A Jogi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag liléseivel kapcsolatos teendéket ellatja.

A megjelend jogszabal yoal ﬂalémm'el kiséri, és felkérésre kézremiikidik a joszabély-énelmezésbn.

Az informatikus blZlQSIt]ﬂ a Polgarmesteri Hivalal informatikai (szamitogépes) feladataival jelentkezd hardver és szoftver |genyak
megvalosnasal _

Az ligytél tajékoztalo keretében ellatja az tigyféliogadasbol raharulo feladatokat, intézi és részben tovabbitja az iigyeket.

Ellatja az Eurépai Uniéval apcsolatos integracios és |ogharmoniz&clés feladatokat, segitséget nyujt a Hivatal mﬁkodesevel kapcsolatos
szabvanyok bevezetéséhez.

El6keésziti az alapitvanyok, kézalapitvanyok alapito oralélt és azok modositasait

Szervezesi feladatok
a a Polgarmesteri Hivatal gondnoki feladatait, biztositja a Hivatal leltarozasi feladatainak ellatasahoz a leltarfelelés személyét.

A Hivatal munkajarol szolo beszamolot elkészitla Képvisel6-testiilet szamara.
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A Képviseld-testiilet és bizottsagai, a polgarmester, az alpolgarmesterek, a képvisékik, a iegyz& az aljegyzd és az osztalyvezetdk részére jogi
véleményt nyilvanit. Kézrem(ikodik a polgarmester, az alpolgarmesterek, a jegyzé és az a jegyzé feladat- és hata )

A képviseld-testiileti Gilések dontéseit kihirdeti, kbzzéteszi.

A testiileti lilések hatérozatai és rendeletei, a kisebbségi 6nkormén¥zai jegyzékényvei és dontései nyilvantartasanak vezetése, és figyelemmel
kisérése a hataridk betartasanak és a hatarozatok végrehajtasanak, és szlikség szerint jelzés a testuletnek a besz :

- Beruhazas, feltjitas

Az osztaly hataskorébe tartozé beruhazasok, feltjitasok terveinek elkészittetése (pélyazatokhoz, kézbeszerzésekhez).

gyb feladatok
: Ellatja a jegyzé pol

Epitésiiggyel kapcsolatos feladatok .
kormanyhivatal kijeldlése alapjan ellatja mas telepliléseknél az I. foku épitési h

'}

Ellenjegyzési iogot gyakorola varos- és ulcaképi, ipari jellegl épitési engedél{ezsl eljarasban, mindsitve (véleményezve) az épitési miiszaki
terveket. A fGépitész ellenjegyzése nélkiil épitési engedél a rﬁilett terileteken, helyeken a \férosgazdélkdé
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Elveﬂzi az épitmény, épitményrész allékonysagat, az életet, egészséget, a kdz- és vagyonbiztonsagot veszélyeztets, valamint az engedély
nélkuli hasznalat megsziintetesét. ; ;

Gondoskodik a helyi épitési szabalyzatban foglaltak végrehajtasarél.

Gondoskodik a telep(_llésfejleszléssel_, - rendezéssel, a varos esztétikai arculatdnak alakitasaval, a helyi -éEl!_ésf szabalyzatnak, a varos
szerkezeli tervének és a szabalyozasi tervalap,ok‘ialiilvizsgélatéval (mddositaséval) kapcsolatos feladatok végrehajtasa

Varosluzemeltetéssel kapcsolatos feladatok
A mezégazdasaggal kapcsolatos adatbazisok létrehozasa, kezelése

Ellatja a féldmdv,elésﬂgzi igazgatasi korbe tartozé (nadégetés, tarloégetés, gylimadlcstelepités) hatésagi, tovabba a névényvédelemmel (fak,
kartevék elleni védekezés) kapcsolatos feladatokat.

.

Részt vesz a kérnyezet- és természetvédelmi feladatok ellatasaban, , védelem alatt all6 helyi értékek megévasaban, kapcsolatot tartva a
kérnyezetvédelmi szervezetekkel.

Zoldteriiletek, diléutak, fasorok rendezése, mezddri jarulék kivetése.
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2022. évi ellen6rzés

Szervezet neve: Hajdiboészorményi Polgérmeéteri Hivatal

Folyamatlista

A kbltségvetés-, a zérszamadas tervezet
I5készile beszamolok dsszedllitasa,

2022/FOL-0000022139 ,a
az dnkormanyzati vagyonleltar elkészitése.

kdzremiikodés pénziigyi informaciés
2022/FOL-0000022141 ) rendszer mﬂkédhet&sggﬁg. k&}pcsnlattartés

Folyamatos munkakapcsolatot tart
pénzlgyi gazdalkodasi és szamviteli

2022/FOL-0000022143 vonatkozéasban a polgﬁrmesteri hivatal
oszlalyaival, 6nkormanyzati
intézményekkel.

. Gondoskodik a helyi és megosztott adok
2022/FOL-0000022145 kivetésérdl, kén{veiésérﬁl. szamitégépes
. nyilvantartasaral. :

Intézi az add-, és értékbizonyitvanyok .
2022/F0L-0000022147 Kladdsaval jelonikezs felacajokat. "

G¥aknml’a az addigazgatdssal osszefliggs
2022/FOL-0000022149 I. fokt adéhatésagi feladat- és

hatéskoraket.

P ayi E vel

Ellali(a'-a Kozbeszerzési Bizottsag
8l angégével kapesolatos dgyviteli

2022/FOL-0000022151 tev
teenddk

5 1;\ ktizb_e;:z;e}r‘ztéaiil é{tﬂ(g:tﬂr alatti ig;%b
eszerzések tekintetében a vonatko:
2022/F0L-0000022153 Snkorményzati rendeletben meghatarozott ~
feladatok eltkészitése, végrehajtasa.

Beruhazasok analitikus nyilvantartasa,
izembe helyezése. )

: A pola‘&rmesier az alpelgarmesterek
2022/FOL-0000022158 foglalkoztatasi jogviszonyaval kapcsolatos
feladatok ellatasa,

Személyi nyilvantartds, kbzszolgalati

ial[apnyi \{am:.art%::ezggése és az adatok

olyamatos tartasa,
2922IFOL-0000022_160 adatszolgaltalasi kotelezettség leljesitése a

]cégszéa ban meghatarozott szervek

reszere,

3 ﬁ\ kﬁztisgttvlsaldl n‘lrcaé y?gnynltl‘zzﬂioeﬁt-‘st:ﬁetla!
y a) 0s Mu i i
2022/FOL-0000022162 emitése és kizrem(ikodés a
végrehajtasban.
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2022/FOL-0000022164 Koztisztviseldi fegyelmi eljarasokban vals

kbzremiikadés.

2022/FOL-0000022166 - Yggdtrc[’?‘sereé{erena feladalkbrébe tartozd

AzOnkormﬂn t éves koliségvetése
2022/FOL-0000022158- elkészitéséhegz;latsm fgs

i A munkﬁltalr.’:l ljugkbnrdgﬁkﬁ‘rlémséh&z“ L
K sziikség rendeletek, utasi s

EReECE- 0000022170 pesorlmt bekor e adeed

kézrem(ikédés. 5

El6készili és kezeli az dnkormanyzat
fennla?‘ﬁsélﬁgi mg‘kﬁdﬁ krbzh;éé%vaiési
; szervek vezetgine Si
2022(FOL-0000022172 kinevezését, illetve ellal
kézalkalmazum jogviszonyul kkal
kapcsolatos humﬁnpollllkal feladatokat,

Segiti a szoclélis ellatasban résztvevd

ankormanyzali intézmén aryek mﬁkﬁdését. és
2022/FOL-0000022174 kapcsolatol tart a szocidlis ellatas

résztvevd allami, dnkormanyzati és

karitativ szervezetekkel

i | 1elag at%icat tlgjl ela
| yei Korményhival
2022/FOL-0000022176 Egészségbiztositasi Pénztari /

Szakig tasi Szerve fe

Ellatja a Népjoléti, ifjusagi és Sport
2022/FOL-0000022178 Blzctnltlség i klgpisgulmnspt(;endﬁkm

2022/FOL-0000022180 Sl & Yo dedtTogpacaldl

Ellatja a helyi Szocidlpolitikai Kerekasztal
2022/FOL-0000022182 miik tei&a%vel kapcgglatos feladatokat.

; : Szal rendezvényeket és programokat
2022/FOL-0000022184 iyt ¥ prog!

Kozremikodik az dvodai ellatas
2022/FOL-0000022186 biztositasa

2022/FOL-0000022188

A kolts zg:etésl intézmények
. elnevig sdpg;el vez?tﬁ}ének T;aglirzésaval
» neve ag6giai programjana
2022/FOL-0000022190 . mindségiran rtadg programjanak
% ;dvéha Ka val kapcsolatos el6készite
eladatol tallétja

lgazgatasi feladatok

i ‘ Az Okatési és Mivolodési Bzotisdg
20ea/ren um}221 92 _ dléseivel kapcso[alos teenddket el

KazremIkadlk a palyazatok benyuijtasaval,
2022/FOL-0000022194 bonyolitasaval kapcsolatos feladaiok
ellatasaban.
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2022/FOL-0000022196

2022/FOL-0000022198

2022/FOL-0000022200

2022/FOL-0000022218

2022/FOL-0000022220

2022/FOL-0000022222

2022/FOL-0000022202

2022/FOL-0000022204

2022/FOL-0000022206

2022/FOL-0000022208

. 2022/FOL-0000022210

Szervezesi feladatok :
2022/FOL-0000022213

Elékésziti és figyelemmel kiséri a
kézm(vel6dési megallapodasok kétését, a
kézmlivelddési és sport cél( gazdaségi -
tarsaségokkal kotott feladat ellatasi
megallapodasok teljesitését.

Elﬁsggg;z Oﬁnil-f(]qnné;p zal dltal -y '
m zolt ifjuséagi és itikai
cé?!glmzésak érvén esméssg?mészlﬁ az
ezzel kapcsolatos atasokat és
ellendrzi azok felhasznalésat.

Ellitjia az orszdgos, megyei és a vérosi
kitlintetések és H;]dﬁbészdrmény véros
diszpolgdra cim adomanyozaséval
kapcsolatos el6készité feladatokat.

A megjelend jogszabalyokat figyelemmel
k(sérai?lés feikg)l%sre ké;remu y?k a
Jogszabély-értelmezésben.

Az informatikus bizlositja a Polgarmesteri
Hivatal informatikai (szamitégépes) P
feladataival jelentkezé hardver és szoftver
igények megvaldsitasat.

A Jogi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi
Blilz;ﬁns&g léseivel kapesolatos teendGket
ellatja.

A képvisels-testileti Glésel
Lexgyzﬁkﬁnyvsinhk vezetése, és az ezzel
pcsolatos teenddk ellatasa.

A testilleti (ilések hatarozatai és rendeletei,
a kiseb ibnkormélgszﬂat jegyzékdnyvei
és dbntései nyilvantartsanak vezetése, és
figyelemmel kisérése a hatarid6k
belaridsanak és a hatarozatok _
végrehajtasanak, és szlkség szerint jelzés
a testiletnek a besz

Koordlnaga a kézmeghallgatasok
eldkészitesét

El6késziti a képviselé-testileti Ulések éves _
munka- és (léstervét.

il

 Kozremiikad az orsz&gos és helyi

népszavazas, valamint néet
kezdeményezés elbkészitésében. R
vesz a valasziasok lebonyolitasaban.

bejelentések, javaslatok

Koordtni]&a az dllampolgari panaszok,
f.

kozérde
]mézg;é
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! Ellatia az iktatdssal kapcsolatos g
teladatokat, gondoskodik a regiszterezés
nafrakész El tarél. Nyilvantarija a
bé ye_'gezék vezelését. Elldtja az irattarozési
és selejtezési feladatokat. Kaj latot tart
a Hajdu-Bihar Megyei Levéltar
Hajdubgszérményi Fiok

2022/FOL-0000022215

A KépviselG-testiilet és bizottsagai, a
polgarmester, az alpolgarmesterek, a
képviseldk, a 26, az al]aezzﬂ és az
2022/FOL-0000022217 osztalyvezetdk részére jogi véleményl
:rilvér;ft. szrenlldki}dik a éJ!is;.érrmla]sler. gz
rmesterek, a jegyz az aljegyz
famiat- és hata 5 .

2022/FOL-0000022224 “Vogzi d lalat dolpok dtvelelsvel, .

- T
© Bssze n: beruhé: s feldjitasi
2022(FQ1-0000022238 DTt ez dlinhan e aarian
beszdmoldk készitése.

L

Lakshazépitéshez kapcsolodd
2022{F0L-0000022240 ankormaﬁgzau telkek kialakitasa,

- Tamogatasi erzﬁdések szerinti
2022/FOL-0000022242 ) fitnogulkesic lehivaea 65 Sieziridlise

. Az osztaly hataskorébe tartozé feladatok
2022/FOL-0000022244 . miiszaki ellendrzésének koordindlasa
miiszaki ellendrék kézremiikddésével.

Beruhazdsi statisztikai jelentések készitése
2022/FOL-0000022246 egylitimakadve a Gazdalkodasi Oszidllyal. -

Ellatja a 8 polgari védelemmel
2022/FOL-0000022229 kapcisoialﬁo%yfzala%oa: és hataskoreil,

Egyéb feladatok

Gokodlkatie ié lll szabal
| 2022/FOL-0000022225 foglaliak végrehaj AL

: engedélyezési i, amelyeket
2022/FOL-0000022227 . p‘agszabaly kifejezetten az |, fokd épitési
atésag hataskérébe utal

Gendoskodik a telepilésfejlesztéssel, -
. rendezéssel, a varos esztétikai arculatdnak
alakitasaval, a helyi épitési szabdlyzatnak,
2022/FOL-0000022231 a varos szerkezeti tervének és a
szabdlyozési fervalapok fellilvizsgalataval
{modositasaval) kapesolatos feladatok
végrehajlasa i

' Elali az épiészel 6 formeszet srékek
védelmével jelentkezé feladatokat.
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Ellen egyzési iog"oz akorol a varos- és
utpal(Jé i, Ipari je eg%’épitési engedélyezési
el

s lidrésban, mingsilve (véleményezve) az
2022/FOL-0000022235 €pitési miiszaki terveket, A fGépitész

ellenjegyzése nélkiil épitési e edélyt a
rbégz z?tylerﬁlateken. h%iyekal?g
Vérosgazdalkoda

Elldtja a kdzlekedéssel,
; energiaszolgaltatassal,
2022/FOL-0000022248 krgm ezetvi ’elamrrer és G i
{ novényvédelemmel Gsszefiiggs haosag
s egyéb feladatokat, -

Végezteti a kozteriiletek tisztantartasat,
2022/FOL-0000022250 Ellenérzi a szemétsz4llitast, Elésegiti a =

Iakpss‘%skommunélis fejlesziési igényeinek

megvaldsit 3

Asat.

Részt vesz a kémyezet— és
természetvédelmi feladatok ellatasaban, |
2022/FOL-0000022252 védelem alatt 416 helyi értékek
megévéasaban, kapesolatot tartva a
kérnyezetvédelmi szervezetekkel,

Varosiizemeltetéssel kapcsolatos
feladatok

; Zsldteraletek, diSutak, fasorok rendezése,
2022/FOL-0000022254 mez66ri jérulék kivetése,

A . Gyepmesteri telep mikédésének
2022/FOL-0000022256 telugyelete,

. i Eﬁzieg}leté Lsa!n?‘elsetésu'{l eltérg i
: asznalatéval kapesolatos teen
2022/FOL-0000022258  elidtasa é(hasznal_atba adas, hasznositas,
szerzddéskotés




