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Tisztelt Képviseld-testiilet!

2015. november 1-jén hatdlyba lépett a kozbeszerzésekrsl szélé 2015. évi CXLIIL térveny
(tovabbiakban: Kbt.), melyre tekintettel Hajdibdszormény Véros Onkormanyzaténak Képviselé-
testiilete megalkotta Hajdibdszormény Varos Onkormanyzatinak Kozbeszerzési Szabalyzatat a
349/2015. (X11.17.) Onk. szému hatérozatival.

Az elmilt idszekban a Kbt. 16bbszori alkalommal médositdsra kertilt, valamint a gyakorlati
alkalmazés sordn olyan léptékli szabdlyalkotds valt sziikségessé, hogy elengedhetetlenné valt a
szabalyzat teljes koril feliilvizsgdlata, 0j szabélyzat megalkotésa.

A Képviselé-testitlet a 265/2016.(X.27.) Onk. szamu hatdrozataval elfogadta és megalkotta
Hajdubdszérmény Varos Onkormanyzatinak Kozbeszerzési Szabalyzatat.

2017. év decemberében megjelentek az alédbbiakban ismertetett jogszabalyok, melyek egyrészt a
kdzigazgatasi biirokréciacsckkentés érdekében, valamint a kézbeszerzési eljardsok lefolytatasa

tekintetében a kotelez6 elekironikus rendszer haszndlatinak bevezetése érdekében keriiltek
megalkotasra.

A Magyar Kozlony 2017. évi 214, szdmdaban 2017, december 18-4n jelent meg A kozigazgatasi
blirokrdciacstkkentéssel €s az egyes hatosdgi eljdrasok egyszerlisitésével Osszefiiggd torvények
modositasarel szolé 2017. évi CLXXXVI. tirvény, mely tartalmazza a Kbt.-vel kapesolatos — a Ket-
et felvalté Akr hatdlybalépése miatt szlikséges — modositdsokat is, Hatalyos 2018. janudr 1-t6l.

A valtozasok a Kozbeszerzési Déntébizottsag (tovabbiakban: KDB) jogorvoslati eljardséra vonatkozd

¢s a KDB eljardsa sordn hozott hatarozatokkal szemben indithaté jogorvoslati eljdrasok rendelkezéseit
€rintik.

A Magyar Kozl6ny 2017. évi 216. szdmdaban 2017. december 19-én jelent meg a Kormany 424/2017.
(X11.19.) Korm. rendelete az elektronikus kizbeszerzés részletes szabélyairél, amely hatalyos 2018.
januar 1-t6l.

A Magyar KozI6ny 2017. évi 226, szamaban 2017. december 27-¢én jelent meg a 40/2017. (XIL.27.)
MvM rendelet az elektronikus kozbeszerzési rendszer fenntartasaval és miikddtetésével kapcsolatos
szabalyokrdl, amely hatdlyos 2018, januar 1-t6l.

A Magyar Kozlony 2017. évi 230. szdméban 2017. december 28-4n jelent meg a 481/2017. (XI1.28.)

Korm. rendelete az egyes kozbeszerzési targy(l korményrendeletek elektronikus kézbeszerzés
bevezetésével dsszefliggé modositdsardl, amely hatalyos 2018. januér 1-t51.



Elektronikus kdzbeszerzésre vald atallds:

A 2014/24/EK Trdnyelvnek valé megfelelés érdekében Magyarorszdgnak biztositania kell az
elektronikus titon torténd kommunikaciot valamennyi magyarorszagi kézbeszerzési eljarasban.

A Kbt. 40. § (1) A kozbeszerzési és koncessziés beszerzési eljarast a Miniszterelndkség altal
lizemeltetett egységes, elektronikus kizbeszerzési rendszer igénybevételével kell lebonyolitani.

A kotelez0 elektronikus kommunikdcio 2018. 4prilis 15-t6] egy kdzponti, egységes, allami
elektronikus kbzbeszerzési rendszer - EKR rendszer — (tjan fog megvalésulni.

2018. januar 1. és 2018. 4prilis 14. kéizotti id8szakban megkezdett beszerzésekre, kizbeszerzési
eljarasokra, szerzbdésekre abban az esetben alkalmazandé a vhr, ha az ajanlatkérs a Kbt 41. §(3)

bekezdése alapjan az EKR-ben t61téné lebonyolitasat frja eld.

2018. januar 1. eldtt elekironikusan megkezdett kézbeszerzési eljarasokra a 257/2007. Korm.,
rendelet eljaras meginditdsakor hatélyos szabalyai alkalmazandéak.

Az eljardsok dokumentaldsa az EXR-ben:

AzEKR rendszer gondoskodik a rendszerben lefolytatott valamennyi eljérasi cselekmény naplozasarol
—a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti id6tartam alatt, vagy ha hosszabb a meg8rzési hatérids, az eldirt
hosszabb idStartam alatt — a jogosult szamara megismerhetd és értelmezhetd maradjon Kozbeszerzési
Hatosdg, Gazdasagi Versenyhivatal, ellen6rzé szervek, valamint KDB és az eljar6 birdésdg a
kzbeszerzést eljards iratait az EKR rendszerben kézvetleniil megtekinthetik, Elektronikus hozzaférést
az ajanlatkérd koteles az erre jogosult szerveknek biztosftani.

Egvszerlisités - adminisztracids terhek cséldkentése EXR rendszerben:

« Nem sziikséges azon igazolasok csatoldsa melyeket ugyanazon ajanlatkért szdméra egy kordbbi
elektronikus eljardsban mar benytjtottak (alkalmassagot kizard okok fenn nem 4llésa)

« Kkv. nyilatkozat megsziinik

* Bontds automatikusan és jegyzokonyvet general az EKR rendszer a megadott adatokbél

« Kdézbeszerzési dokumentumok kozvetlentil elérhetéek

+ Gazdasagi szereplék érdekl6désiiket egy gombnyomassal jelezhetik

» Elektronikus tirlapok kdtelezd hasznalata

* Kozbeszerzesi eljards iratainak az EKR-ben trténd kézvetlen megtekintése - KDB

Ertékhatarok

A Magyarorszag 2018. évi kézponti koltségvetésérdl sz616 2017. évi C torvény 71. §-a rendetkezik
errdl az alabbiak szerint:

71. § (1) A kozbeszerzésekr6l szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 15.§ (1)
bekezdés b) pontja szerinti nemzeti kozbeszerzési értékhatir - kivéve a kézszolgaltatoi
szerzodéselae vonatkozo értékhatart - 2018. janudr 1-jét61 2018. december 31-éig

« a) arubeszerzés esetében 15,0 millio forint,

« D) épitési beruhazds esetében 25,0 milli6 forint,

* ¢) €pitési koncesszio esetében 100,0 millié forint,

» d) szolgéltatds megrendelése esetében 15,0 millié forint,

* ¢) szolgaltatasi koncesszié esetében 30,0 millié forint.

A fenti kozponti jogszabdlyvaltozdsok mellett a szabalyzat modositasat indokolja a
humaneréforrdsban bekdvetkezett véltozas, valamint a Polgdrmesteri Hivatal szervezetének

atalakulasa, mely moédositasrol a Képvisel6-testiilet a 124/2017. (V.25.) Onk. szamu hatarozatival
dontstt.



Kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet, hogy az elbterjesztést megvitatni, és a Kozbeszerzési

Szabalyzat médositasat mindsitett tobbséggel elfogadni sziveskedjen.

HATAROZATI JAVASLAT

Hajdbdszormény Vdros Onkorményzatinak Képvisel6-testillete a ~Hajduboszormény Viros
Ounkormanyzata Kozbeszerzési Szabdlyzatdnak médositasa” cimii eléterjesztést megtargyalta, és
gy dontdtt, hogy a kdzbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL t6rvény 27. § (1) bekezdésében foglalt
feladatkdre alapjan a 265/2016. (X.27.) Onk. szdmu hatérozatéval elfogadott Hajddboszérmény
Varos Onkormanyzatdnak Kézbeszerzési Szabalyzatat az alabbiak szerint médositja:

A Szabdlyzatban a .. Gazddlkoddsi Oszidly” szévegrész helvébe a ., Virosfeilesztési Osztdly”
szdvegrész lép a Szabdlyzat 1. 2. pont masodik bekezdésének kivételével valamint a ., Vdirosfejlesztési
és Milszaki QOsztdly” szdvegrész helvébe a , Gazddlkoddsi Osztdly” szévegrész 1ép, valamint a . Jogi
és Igazgatdsi Osztdly” szovegrész helyébe a , Jogi és Vdrosiizemeltetési Oszidly” szovearész Iép.

A Szabdlvzat 11, fejezet 2.1.1. pontia helvébe az alabbi pont [ép:

2.1.1 A Viarosfejlesztési Osztaly feladatai:

- akbzbeszerzési igény, a szerzddési stratégia, a finanszirozasi feltételek megfogalmazasa,

- akoOzbeszerzés eljards becsiilt értékének meghatirozésa a Kbt. 16-20.§-ai és a 28.§-a szerint,

- arészvételi / ajanlati / ajanlattételi felhivashoz sziikséges miiszaki dokumentacié elkészitése
vagy elkészittetése,

- a kozbeszerzési eljdrds lebonyolitdjanak és miszaki ellenérének kivalasztésa, az erre
vonatozo megbizasi vagy véllalkozasi szerz8dés eldkészitése vagy elkészitése,

- kozbeszerzési szaktandcsadd igénybevételére valo javaslattétel a Polgirmester részére, a
kozbeszerzési szaktandcsaddval a szerzddés megkotése, kapesolatiartas,

- az eljérds soran felmerllt potldlagos fedezetigény esetén a sziikséges Atcsoportositasok
kezdeményezése,

- illetékes osztalyok édltal megkiildttt kozbeszerzési igények Ssszesitése,

- Kozbeszerzési Terv el6késziiése €s a Képviseld-testiilet elé terjesztése — a kéltségvetési év
elején. legkesbb marcius 31. napjaig - az adott évre tervezett kézbeszerzésekrdl,

- akozbeszerzési eljarasban az ajanlatléré nevében eljars, vagy az eljarasba bevont személyek
Osszeférhetetlenségének vizsgalata,

- a kizbeszerzések éves statisztikal Osszegezésének elkészitése és megkiildése a vonatkozo
jogszabdlyoknak megfelelden,

- Kozbeszerzési Bizottsgi tiléseken t6rténd részvétel, a Bizottsdg munkajanak segitése.

A Szabdlvzat Il fejezet 2.1.2, pontja helvébe az aldbbi pont 1ép:

2.1.2.A Gazdalkodasi Osztily feladatai:

- akozbeszerzési tervnek az elfogadott koltségvetéssel vald dsszhangjanak vizsgélata,

- a hirdetmények, tdjékoztatdk kozzététell dijanak atutaldsa, az atutalast izazold bizonylat
etkészitése,

- az eljdras soran felmeriilt pétlolagos fedezetigény esetén kdzremiikddés a sziikséges
atcsoportositdsok érdekében

- Kozbeszerzési Bizottsagi tiléseken torténd részvétel, a Bizottsdg munkajénak segitése.

-4



A Szabdlvzat [II fejezet 1.3. pontjdban . Uzonvi Imre” szovegrész helyébe . Nvakas Tibor”
szdvegreész lép.

Hataridé: 2018. februar 01.
Felelds: Kiss Attila polgarmester
Koléné Dr. Marké Judit jegyzd

4 Szabdlvzat 111, fejezet 1.6. pontidnak 9. francia bekezdése, valamint gz 1.7. pontidnak 7. firancia
bekezdése hatdlvon kiviil helvezésre keriil,

A Szabalyzat V. fefezet 1. 1. pontidnak mdsodik bekezdése hatdlyon kiviil helvezésre keriil.

A Szabdlyzat 3. szdmu melléklet 6. pontidnak 7. francia bekezdése hatdlvon kiviil helvezésre keriil.

Haftaridé: 2018. aprilis 15.
Felel&s: Kiss Attila polgérmester
Koléné Dr. Marké Judit jegyz6

Hajdubészdrmeény, 2018. janudr 19. s

woest Kiss Attila
polgarmester






KOZBESZERZESI SZABALYZATA



HAJDUBOSZORMENY VAROS ONKORMANYZATANAK

265/2016. (X.27.) Onk. szami hatdrozatdval elfogadott

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Hajdubsszérmény Varos Onkormanyzatdnak Képvisel-testiilete az Onkormanyzat kézbeszerzési
eljardsal eldkészitésének, lefolytatdsinak, belst ellenrzésének felelésségi rendjérél, a nevében
eljard, illetdleg az eljardsba bevont személyek, szervezetek feleldsségi korérdl, a kozbeszerzési
eljarasok dokumentalasi rendjérts], illetve az eljaras sordn hozott dontésekért felelds személyekrdl,
testiiletekrél, a kozpénzek hatékony felhaszndldsa  4tlithatésdgénak é€s  nyilvénos
ellenérizhet8ségének megteremtése, tovabbid a tisztességes verseny feltételeinek biztositasa
érdekében a kizbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt) 27. § (1)
bekezdésében foglalt felhatahmazés alapjan az alabbi szabalyzatot alkotja.

I. FEJEZET
ALTALANOS RESZ

1. A szabalvzat hatalva

1.1.A Szabalyzat hatalya kiteried az Onkormanyzatnak a Kbt. hatdlya alé tartozé minden olyan
drubeszerzéseire, szolgditatds megrendeléseire, épitési beruhdzasaira, valamint é&pitési és
szolgaltatasi koncesszidira (a tovabbiakban egyiittesen: kdzbeszerzeseire), amelyeknek értéke a
kozbeszerzési eljards megkezdésekor eléri, vagy meghaladja 2 mindenkori kdzbeszerzesi

értekhatérokat, s az adott beszerzési igény nem tartozik a Kbt. 4ltal meghatarozott kivételek
kozé.

1.2.A Szabdalyzat hatalya kiterjed tovdbba arra az esetre is, ha az ajanlatkérd tervpalyazati eljarast
folytat le, valamint irAnyadd a tAmogatasbol megvalosuld kbzbeszerzesi eljarasok esetében is.

1.3.Jelen Szabalyzat irdnyadé az Eurdpai Unids forrdsbél tdmogatott kdzbeszerzési eljarasokra is,
azzal az eltéréssel, hogy az Onkormanyzat eljardsa sorin figyelembe veszi a 2014-2020-
programozasi id6szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szédrmazd tdmogatdsok
felhasznaldsanak rendjérél sz616 272/2014. (X1, 5.) Korm. rendeletben foglaltakat.

1.4. Amennyiben a Kbt. 29. § (1) bekezdés alapjan az Onkormdnyzat mas ajinlatkérét hatalmaz fel,
hogy a javdra (is) ajanlatkéroként kdzbeszerzési eljarast folytasson le, az adott eljirdsia a
felhatalmazdsban és a felhatalmazott ajanlatkérd kozbeszerzési szabalyzataban, illetSleg —
amennyiben a felek gy déntenek — az erre az eljardsra vonatkozd n. egyedi kdzbeszerzési
szabalyzatban foglaltak az iranyaddk.

1.5.Amennyiben az Onkorményzat a Kbt. 29. § (2) bekezdése alapjén més altal lefolytatni kivant
kozbeszerzési eljérdshoz csatlakozik, illetve kdzbeszerzési eljarasa sordn az Onkorméanyzat a
Kbt. 29. § (2) bekezdése alapjan mas nevében is eljar, az adott kdzbeszerzési eljéras
eldkészitésére, lefolytatasira, feleldsségi rendjére, a dontéshozatalra jogosuliak személyére, a
dokumentalis modjara, az ellen6rzésére az eljardsban részt vevd szervezetek kozott 1étrejovod

megallapodis, illet6leg az adott eljardsra késziilt Un. egyedi kdzbeszerzési szabdlyzat az
iranyado.



2. Az ajanlatkérs nevében elidrd személvek

2.1. Az ajanlatkérd jogait és kitelezettségeit:
- a Kozbeszerzési Szabalyzat megalkotasa €s modositisa, az eljdrast lezaré dontés
meghozatala, illetve az e Szabalyzatban a Képviselo-testiilet, Kdzbeszerzési Bizotisig
részére meghatarozott feladatok kivételével — a Polgarmester gyakorolja.

2.2.A kozbeszerzési eljardsban az ajanlati felhivas, az ajanlatiételi felhivas, a részvételi felhivas, a
dokumenticié elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése, birdlata soran az ajanlatkérd
nevében eljard, illetve az eljardsba bevont személyeknek (a Kbzbeszerzesi Bizottsag tagjainak,
az eljarasba bevont delegalt tagoknak, a Polgarmesteri Hivatal ilietékes osztalyai részér6l az
eljarasba bevont munkatarsaknak) megfeleld szakértelemimel kell rendelkezniiik.

2.3.Kotelezd a felelds akkreditalt kizbeszerzési szaktandcsadd bevonésa, a részben vagy egészben
eur6pai uniés forrasbél megvaldsuld, valamint drubeszerzés és szolgdltatds megrendelése
esetén az unids értékhatart meghalads, épitési bernhazas esetén az 500 millio Ft-ot meghaladd
értekll kbzbeszerzési eljarasban.

2.4. A Kozbeszerzési eljards sordn (a felhivas, a dokumentécio elkésziiése sordn és az eljdrds mas
szakaszaban) az érintett személyeknek, szervezeteknek nyilatkozniuk kell az

Osszeférhetetlenséglikrol.

3. Tajékoztatasi kotelezettség

A Kbt.-ben meghatdrozott hirdetmények kozzétételérol és az egyeb téjékoztatasi kdtelezettségek
teljesitésérol az ajanlatkérd nevében eljdrd személy gondoskodik.

II. FEJEZET

1. A kozbeszerzési eljardasok elokészitése

Kozbeszerzési eljaras elGkészitése: az adott kdzbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarés
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiildndsen az adoit kdzbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, elozetes piaci konzultdeid, a kdzbeszerzés becstilt értékének
felmérése, a k6zbeszerzési dokumentumok elokészitése.

1.1. Eves statisztikai dsszegezés

Az Onkormanyzat az éves beszerzéseirdl kiilén jogszabilyban meghatérozott minta szerint éves
statisztikai Gsszegezést koteles késziteni, amelyet legkésGbb a kiiltn jogszabdlyban meghatdrozott
hatarid6 lejartaig kell megkiildenie a Kézbeszerzési Hatosdgnak.

A Hivatal kdzbeszerzés tirgya szerint érintett belsd szervezeti egysége a Gazdalkodasi Osztdly
irdsos megkeresésére koteles statisztikai részjelentést késziteni és a Gazdalkodasi Osztaly altal
meghatérozott hataridéig részére megkiildeni. A részjelentéseket a Gazddlkodédsi Osztaly
feliilvizsgdlja és 6sszedllitja az éves Osszegzést, majd gondoskodik a Kdzbeszerzési Hatdség részére
torténd megkiildésérél, legkéstbb a kiilén jogszabdlyban meghatarozott hataridd lejartaig.



1.2. Eves dsszesitett kozbeszerzési terv

Az Onkormdnyzat a koliségvetési év elején, legkésébb mércius 31. napjig éves Gsszesitett
kézbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kizbeszerzési terv) kételes késziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzéseirtl. A kozbeszerzési tervet az Onkorméanyzatnak legalabb 6t évig meg kell 6riznie. A
kézbeszerzési terv nyilvanos. A kdzbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (médositésait) a
Kozbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban kézze kell tenni (amennyiben
a Kdzbeszerzési Adatbazisban vald kozzététel nem lehetséges, a kdzbeszerzési tervet az
Onkormanyzat honlapjan kell kézzétenni).

A kozbeszerzési terv elkészitése elétt az Onkormanyzat indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell. A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban
megadott kozbeszerzésre vonatkozd eljards lefolytatdsanak kotelezettségét. Az Onkorméanyzat a
kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest moédositott
kOzbeszerzésre vonatkozo eljarast is lefolytathatja. Ezekben az esetekben a kzbeszerzési tervet
mddositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozds felmerilésekor, megadva a modositas indokat
is. Az Onkormanyzat koteles a Kozbeszerzési Hatdsig vagy a jogszabdlyban az Onkormanyzat
ellendrzésére feljogositott szervek kérésére a kozbeszerzési tervét megkiildeni.

Az adott évre tervezett kdzbeszerzési eljarasokrol, iiletve az éves beszerzéseludl a Gazdalkodasi
Osztaly {rasos megkereséseére, a HMivatal valamennyi kotelezettségvallaldssal érintett belsd szervezeti
egyséoe koteles a tervezett éves koltségvetés keretszamai alapjan az éves kozbeszerzési terv
tervezetének véglegesitéséhez szilkséges adatokat Osszedllitani és azt legkésébb a Gazdalkodasi
Osztaly 4ltal meghatrozott iddpontig részére megkiildent.

A kOzbeszerzési terv tervezeteit a Gazdalkodasi Osztaly az éves kbltségvetés keretszamai, a Kbt.
eléirdsai és a tervezett kdzbeszerzési eljardsok Gsszhangjanak biztositasa érdekeben feliilvizsgalja,
Osszesitl. A kbzbeszerzési tervet a Képviseld-testillet fogadja el.

A feliilvizsgalt kizbeszerzési terv kazzétételérdl a Gazdallkodési Osztaly — a sajat honlapon térténd
kozzététel esetén a Jogi és Igazgatisi Osztaly kozremiikddéséve]l — gondoskedik.

Amennyiben a kbzbeszerzési terv modositasa valik szlikségesse, a médositasra vonatlozé javaslatot
— a médositds indokaival egyiitt — a Hivatal kzbeszerzés targya szerint érintett belsd szervezeti
egysége koteles az igény felmeriilését kovetden haladéktalanul a Gazdalkodasi Osztaly részére
megkiildeni.

A Gazdilkodasi Osztaly koteles gondoskodni a kdzbeszerzési terv naprakész vezetésér6l és
nyilvanossagérol, az éves kiltségvetés keretszamai, a Kbt. elGirasai és a tervezett kbzbeszerzési
eljarasck Gsszhangja szempontjabdl torténd feliillvizsgalatardl. A kbzbeszerzési terv modositasarol a
Képviselo-testiilet dont.

1.3. Eldzetes tdjékoztatd

Az Onkorményzat kdltségvetési év kezdetét kdvetten eldzetes tajékoztatdt készithet az adott évre,
vagy az eclkovetkezd legfeljebb tizenkét hémapra tervezett Gsszes &rubeszerzésérdl, épitési
beruhazasardl vagy szolgéltatds megrendeléséril.

Az Onkormanyzat az elbzetes Osszesiteit tajékoztatot killdn jogszabalyban meghatirozott minta
szerinti hirdetmény tjdn teheti kozzé. Az eldzetes dsszesitett téjékoztatonak az Onkormanyzat
honlapjan torténd kozzététele esetén az Onkorményzat koteles a ,hirdetmény a felhasznéldi
oldalon”™ megnevezést hirdetményt - a Kdzbeszerzési Hatdsdgon keresztil - meghkiildeni az Eurdpai
Unié Kiaddhivatalanak. Az cldzetes Gsszesitett tdjékoztatd honlapon térténd kdzzétételére ezen
hirdetménynek az Eurdpail Unid Kiaddhivatala részére elektronikus tton tériénd feladaséat kivetéen
keriilhet sor. Eldzetes tajékoztatd készitése esetén a tdjékoztatd dsszedllitasard] és kozzétételérsl a

Gazdéalkodasi Osztdly gondoskodilk.
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Az clbzetes Ssszesitett tajékoztatot tartalmazd hirdetmény kozzététele nem vonja maga utdn az
abban megadott kGzbeszerzésre vonatkozoé eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

1.4. A hirdetmények megkiildése és kozzététele

A Gazdalkoddsi Osztaly kételes gondoskodni valamennyi adott kézbeszerzési eljaréshoz
kapcsolodd hirdetmény kilon jogszabdlyban meghatérozottak szerint elektronikus iton és modon a
Kozbeszerzési Hatdsdg, illetve kozdsségi értékhatart elérd kozbeszerzések esetén, a Kozbeszerzési
Hatésdgon keresztiil az Eurdpai Unié Kiaddhivataldnak trtén6 megkiildésérol.

A hirdetmények és a kbzbeszerzési terv megkiildésénel, feladasanak és kozzétételének szabalyait, a
hirdetmények ellenérzésének rendjét, dijdnak mértékét, befizetését, a kdzbeszerzések éves
statisztikai Gsszegezésére vonatkozd szabalyokat, tovabba a Kozbeszerzési Ertesit6ben, illetve a
Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban kdzzététel rendjét kiildn
jogszabaly hatdrozza meg.

2. A kizbeszerzési eljaras részitvevoinek feladatai
a kizbheszerzési eliarasok el6készitése soran

2.1. Az illetékes osztalyok feladatai:

- az éves kiltségvetés tervezésekor a felmertilt beszerzési igények dsszegytijtése és atadasa a
Gazdalkodasi Osztaly részére,

- a beszerzési célokmany, beszerzési engedélyokirat &sszeallitasa,

- beszerzési célokmany pénziigyi ellenjegyeztetése,

- az ajanlati/részvételifajanlattételi felhivashoz szilkséges miiszaki, szakmai specifikdcidk
meghatarozdsa, a biralati szempont és modszer kivalasztasa,

- K&zbeszerzési Bizottsigi iiléseken t6rténd részvétel

2.1.1. A Viarosfejlesztési és Miiszali Osztalv feladatai:

- akozbeszerzési igény, a szerzodési stratégia, a finanszirozési feltételek megfogalmazisa,

- akozbeszerzés eljaras becsiilt ériékének meghatarozasa a Kbt. 16-20.§-ai és a 28.§-a szerint,

- arészvételi / ajanlati / gjdnlatiételi felhivashoz szlikséges milszaki dokumenticio elkészitése
vagy elkészittetése,

- a kozbeszerzési eljards lebonyolitéjinak és miiszaki ellenérének kivélasztisa, az erre
vonatozd megbizasi vagy vallalkozasi szerztdés eldkészitése vagy elkészitése,

- kbdzbeszerzési szaktandesadd igénybevételére vald javaslattétel a Polgarmester részére, a
kdzbeszerzési szaktanicsaddval a szerzddés megkstése, kapesolattartas,

- az eljaras sordn felmeriilt pétldlagos fedezetigény esetén a szitkséges atcsoportositisok
kezdeményezése,

- Kbzbeszerzési Bizottsigi iiléseken téiténd részvétel, a Bizottsag munkéjénak segitése.

2.1.2.A Gazdalkodasi Osztaly feladatai

- illetékes osztalyok altal megkiilddtt kdzbeszerzési igények dsszesitése,

- Kozbeszerzési Terv eldkészitése és a Képviseld-testiilet elé terjesztése — a koliségvetési év
elején, legkésdbb marcius 31. napjaig — az adott évre tervezett kdzbeszerzésekrdl,

- akbzbeszerzési tervnek az elfogadott kdliségvetéssel valo Ssszhangjanak vizsgalata,

- a hirdetmények, tajékoztaték kbzzétételi dijanak atutaldsa, az Atutaldst igazolo bizonylat
elkészitése,

- a kozbeszerzési eljardsban az ajénlatkéré nevében eljdrd, vagy az eljdrdsba bevont
személyek dsszeférhetetlenségének vizsgalata,
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- a kizbeszerzeések éves statisztikal Osszegezésének eikészitése és megldildése a vonatkoza
jogszabalyoknak megfelelen,

- az eljaras sordn felmeriilt pdtldlagos fedezetigény esetén kozremiikddés a szikséges
atcsoportositasok érdekében

- Kozbeszerzési Bizottsdgi tiléseken torténd részvétel, a Bizottsag munkajanak segitése.

2.2. Azon kOzbeszerzési eljdrasok esetében, amelyek becsilt értéke eléri vagy meghaladja a
k&zbeszerzési értékhatarokat Beszerzési Célokmanyt kell késziteni az 1. szdmut mellékletben
foglaltak szerint.

A Beszerzesi Célokményt a Polgdrmester hagyja jova.
A Beszerzési Célokmany Polgarmester altali jdvdhagyasét koveten indithaté a beszerzések
érdemi megvalésitisa.

2.3. A Képviseld-testiilef feladatai:

- a kozbeszerzési eljarast lezérd ddéntés meghozatala valamennyi kézbeszerzési eljards
esetében (kivéve amennyiben nem érkezett be ajanlat az eljarasban),

- a térgyévben megvaldsitandd beszerzések pénziigyi fedezetének a kdliségvetési rendeletben
vagy a Kepviseld-testiilet altal egyedi dontésben vald meghatirozasa,

- a Gazdalkodés: Osztaly altal eldkészitett, targyévi Kozbeszerzési Terv jovahagyasa, sziikség
szerinti médositdsa

- akozbeszerzési eljarast lezérd szerzddés modositéasardl sz016 ddntés meghozatala.

2.4. A Polsirmester feladatai:

- Beszerzési Célolundny jévahagydsa,

- felelos akkreditdlt kozbeszerzési szaktanicsadd igénybevétele a megbizasi szerzddés
alafrasaval,

- a kGzbeszerzési eljaras lefolytatdsdhoz szitkséges szerz6dések - az eljards lebonyolitasaval
adott esetben megbizott személlyel vagy szervezettel, valamint épitési beruhdzasok esetében
a miiszaki ellenGrrel kitend6 szerzddesek alairasa,

- a targyévi Kozbeszerzési Terv nyilvanossdgénak, valamint legalabb &t évig vald
megodrzésének biztositasa,

- az eves statisztikai Osszegezés jovahagyasa,

- az eldozetes thjékoziato jovahagyasa,

- a Kozbeszerzesi Bizottsag javaslata alapjan dont a Kbt. 117. §-dban meghatarozott mddon
kialakitott eljaras alkalmazéséardl,

- a Kézbeszerzeési Bizottsag javaslata alapjan dént az ajanlatok
érvényessegérél/érvénytelenségérdl,

- a Kozbeszerzést Bizottsdg javaslata alapjan kizbensé déntések meghozatala figyelemmel a
Kbt. 69.§ (2),(4) bekezdéseiben foglaltakra,

- amennyiben a kézbeszerzési eljarasban nem érkezett be ajanlat, megallapitja a kozbeszerzési
eljéras eredménytelenségét.

A Polgarmester — akadéalyoztatasa esetére - a 4. pontban meghatdrozott feladatok elldtasira
Alpolgarmestert hatalmazhat fel.

2.5, Az ajanlatkérd a kizbeszerzési eljardsait sajat szervezetének erdfoirdsaiva tdmaszkodva (a
Polgarmesteri Hivatal Gazdallodéasi Osztalya altal), vagy kiilsé — az eljards lebonyolitasdval
megbizott — személy vagy szervezet igénybevételével (a tovébbiakban: kiilsé lebonyolit6)
bonyolitja le.

Az eljarasok elékészitésében és lefolytatasdban azonban mindkét esetben csak megfeleld
szakérteleminel rendelkezé személy vagy szervezet vehet részt.
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IIX. FEJEZET

1. A kdzbeszerzési elidrasok lefolviatdsa

1.1. Az ajanlatkéré a beszerzésekkel, illetve kizbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatdsara
szakmai bizottsdgot hoz létre Kdzbeszerzési Bizotisag néven (a tovabbiakban Bizottsdg).
A Bizotisdg tagjai a kozbeszerzés targya szerinti, koOzbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel és tapasztalatokkal rendelkez6 személyek.

1.2. A Bizottsdg dontési jogosultsdggal rendelkezd tagokbdl és tandeskozasi joggal rendelkezé
delegalt képviselé-testiileti tagokbol 4ll. A Bizottsig munkéjat a Bizottsag elndke iranyitja. A
Bizottsag elndkeét a Kozbeszerzési Bizottsag alakuld {ilésén a tagok maguk kézil valaszijak. A
Bizottség milkédési rendjét a Kbt. és jelen szabalyzat rendelkezései alapjan maga allapitja meg.

1.3. A Kézbeszerzési Bizottsag tagjai:

Déntési jogosultsdggal rendelkezd tag Szakértelem

Kolané Dr. Marké Judit kozbeszerzési és jogi szalcértelem.
Uzonyi Imre kdzbeszerzesi és pénziigyi szakértelem
Kathy Zsigmond kdzbeszerzési és penziigyi szakértelem
To6th Tamas kdzbeszerzési és miiszaki szakértelem
Nagy Zsolt kdzbeszerzési szakértelern

Tanécskozasi joggal rendelkezd tag
Bertalan Janos
Czeglédi Janos.

A Bizottsig minden dontési jogosultsiggal rendelkezd tagja egyenld szavazati joggal
rendelkezik.

A bizottsigi tagsag megszinik
— lemondéssal,
— visszavonéssal,
— képviselt-testilleti tagsdg megsziinésével (tandcskozdsi joggal rendelkezd tag
esetében),
— abizottsagi tag haldldval.

1.4. A Kbzbeszerzési Bizottsdg tovabbi, nem allandd tagjai:
Akiket a kbzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemre, épitési beruhazas targydban az
adott szakteriileten szerzett szakirdny\ fels6foki végzettségre tekintettel a polgarmester delegéal
az adott eljards inditdsakor a Bizottsag munkajaban vald részvételre az adott kdzbeszerzési
eljarasban. A Bizottsag ezen tagjai szavazati joggal rendelkeznek.

1.5. Osszeférhetetlenség esetén bizottsagi tag delegalésard] a polgdrmester dént.

1.6. A K6zbeszerzési Bizotisae feladatai:

A Kozbeszerzési Bizoitsag szakvélemény elkészitésével segiti a KépviselS-testiiletet a
kdzbeszerzési eljarast lezdrd dontés meghozataldban. Erre irdnyuld tevékenysegi kérébe tartozo
fobb feladatai:

- A kézbeszerzési eljards megfeleld el6készitését kovetGen az eljardas meginditasardl a
Bizottség hoz déntést.
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A Bizottsdg dont a kozbeszerzési eljards fajtajardl a Kbt. rendelkezéseivel dsszhangban a
Kbt. 117.§ alkalmazisinak kivételével. A Bizottsag javaslatot tesz a Polgarmestemek a Kbt.
117.§-dban meghatarozott moédon kialakitott eljards inditdséara.

A Bizottsig feladata az eljarast megindité felhivas és a dokumentdcié tartabmanak
meghatdrozdsa. Ennek keretében a Bizottsag ddnt az eljdrasban meghatérozandd
hataridékrdl, hatarnapokrc!, a kizérd okokidl és az alkahmassagi feltételekrdl, a biralati
szempontokrol és az értékelési médszerrdl, a részekre torténd ajanlattétel és a tobbvaltozata
ajanlattétel lehetdségérél a Kbt rendelkezéseivel Osszhangban. A Bizotisdg nemzeti
eljarasrendben adott esetben az §sszefoglald tajékoztatot jovahagyja.

A Bizottsag a Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodési Osztélya vagy a kiilsé lebonyolit6 altal —
a Bizottsag dontésének megfeleléen — elkészitett ajanlati / ajanlattételi / részvételi felhivast
és dokumentdcidt jovahagyja. (A kozbeszerzési dokumenticid magaban foglalja a
szerzOdéses feltételeket vagy szerzbdés-tervezetet, illetve a kézbeszerzési miiszaki lefrdst.)
Amennyiben a Kézbeszerzési Bizottsig az ajénlati / ajanlattételi / részvételi felhivas és/vagy
a dokumentacid modositasardl vagy visszavonasardl, valamint az eljarast megindité fethivas
visszavonasarél dént, Ggy a Polgarmesteri Hivatal Gazdilkodédsi Osztdlya vagy a kiilsé
lebonyolitd altal — a Bizottsag dontésének megfelelden — elkészitelt ajanlati / ajanlattételi /
részvételi felhivas és/vagy dokumentdcié mobdositasarél vagy visszavondsdrol szolo
hirdetményt, valamint az eljdrast megindité felhivas visszavonasat jévahagyja.

Amennyiben a KOzbeszerzési Bizottsig &ltal jévahagyott és a Polgarmesteri Hivatal
Gazdalkodasi Osziélya altal kozzétételre meglaildstt hirdetményre (ajénlati / ajanlattételi /
részvételi felhivsra) vonatkozoan hianypétiasi felhivas érkezik, dgy — jelentés mddositds
esetén — a hianypotlast a Kdzbeszerzési Bizottsag a Gazdalkodasi Osztaly javaslata alapjén
véleményezi és hagyja jova.

Dant a kézpontositott kdzbeszerzési eljaras rendszeréhez torténd csatlakozasrol.

Az ajanlati biztositék sziikségességét és mértékét a Kdzbeszerzési Bizottsag hatarozza meg.
A részvételi jelentkezések és az ajanlatok felbontdsdn, mely az ajanlatkérd székhelyén
toriénik, indokolt esetben a Bizottség javaslatira figyelemmel a polgérmester ddntese
alapjan eltérd helyszinen, minden esetben a Kézbeszerzeési Bizottsag legalabb egy tagja és a
Polgarmesteri Hivatal legaldbb egy koztisztviseldje vesz részt.

A Kozbeszerzési Bizottsig dont azokiél a személyekrdl és szervezetekrdl (gazdasagi
tarsasdgokrol), akiket az ajanlatkérd - a Kbt. 4ltal meghatarozott eljrds fajtak esetében - az
ajanlattételi / részvételi felhivdssal kdzvetleniil megkeres.

Az ajanlatok értekelését a Kbt. rendelkezéseivel Osszhangban a Polgirmesteri Hivatal
Gazdalkodasi Osztilya vagy — amennyiben az eljards lebonyoiitasiaval az ajanlatkeérd kiilsé
lebonyolitét biz meg - a kiilsd lebonyolitd végzi, mely ériékelést kivetden az ajaniatok
elbiraldsa a Kdzbeszerzési Bizottsag feladata.

Az ajanlatok / részvételi jelentkezések és a benyujtott hidnypdtlasok elbirdlasa sordn a
Bizottsdg feladata amnak vizsgdlata, hogy az ajinlatok megfelelnek -e az ajanlati
/ajanlattételi / részvételi felhivasban és a dokumentdcidban, valamint a jogszabalyokban
meghatdrozott feltételeknek.

A Kozbeszerzési Bizoitsag javaslatot tesz a polgirmester részére a beérkezett ajanlatok
érvényességének/érvénytelenségének megillapitasdra, kizbensd dontések meghozatalara a
Kbt. 69.§ (2), (4) bekezdéseiben foglaltakra figyelemmel.

A kozbeszerzési eljards sordn a jegyzOkonyvek készitésér0l a Kozbeszerzési Bizottsdg
gondoskodik a Polgirmesteri Hivatal Gazdélkodéasi Osztalydnak kozremikddésével.
Amennyiben az ajinlatkérd az eljdrds lebonyolitasaval kiilsd lebonyolitét biz meg, gy a
jegyzbkonyvek elkészitése a kiilsé lebonyolitd feladata.

Az ajanlatok elbiralasarcl késziilt jegyzokonyvet a Kozbeszerzési Bizottség jelen 18vo tagjai
alairjak. A birald bizottsagi tagok indoklassal ellatott birdlati lapot irnak ald. Az ajanlatok
elbiralasardl késziilt jegyzdkonyv alapjan készit a kozbeszerzési bonyolitd elbterjesztést a
KépviselS-testiilet iilésére, a Kozbeszerzési Bizottsdg allaspontjat a Képviseld-testiilet
{ilésén a Kozbeszerzési Bizottsag elntke, illetve helyettese képviseli.
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1.6.1. A Kozbeszerzési Bizottsidg szakvéleménve a beérkezeit ajanlatekrol kiilondsen az
alabbiakat tartalmazza:

a) az ajanlat /részvételi jelentkezés megfelel-e a felhivasban és a dokumentdcioban, valamint
a jogszabalyokban el6éirt és meghatarozott kévetelményeknek, szempontoknak;

b) az ajanlatievd altal kért ellenszolgaltatds Ssszege, tovabba az ajanlat a birdlati szempontok
szerinti tartalmi elemei;

¢) az eljarasbdl kizart ajdnlattevok / részvételre jelentkezOk és alvéllalkozok megnevezése a
kizaras indokanak (indokainak) pontos megjelélésével;

d) az érvénytelenné nyilvénitasra javasolt ajanlatokat, az érvénytelenseg okanak (okamak)
pontos megjeldlésével, Kbt. szerinti meghivatkozaséval

e} a Kbt. 69. § (4) bekezdésére figyelemmel javaslat az alkalmassdg igazoldsara felkért
ajanlattevokre;

f) az eljaras eredményére/eredménytelenségére vonatkozé javaslatot részletes indokléssal
alatamasztva.

1.6.2. A Kozbeszerzési Bizottsag szakvéleményében allast foglal arrdl, hogy az eljarast meginditd
felhivdsban és a dokumentacidban meghatérozott birdlati szempontok alapjan melyik a
legkedvezdbb ajanlat, illetve — adott esetben — melyik a masodik legkedvez&bb ajanlat, és
javaslatot tesz a Képviselb-testiilet felé az eljarast lezard dontésre vonatkozdan.

A Kozbeszerzési Bizottsag szakvéleményét és dontési javaslatét az eljardst lezérd ddntésre
vonatkozd Képvisel-testiileti elOteriesztés tartalmazza.

1.7. A kozbeszerzési eljardsok lefolvtatisa soran a Pologirmesteri Hivatal Gazdalkodasi
Osztaly feladatai:

- A Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi Osztalya késziti el a kzbeszerzési eljarasok ajanlati /
ajdnlattételi / részvételi felhivasat és a kozbeszerzési dokumentaciét —a kdzbeszerzés targya
szerinti szakérttk bevondsdval -, valamint adott esetben — a Kdzbeszerzési Bizottsdg déntése
alapjén - az ajinlati / ajanlattételi / részvételi felhivas és/vagy a dokumentacié modositasarol
vagy visszavonasdr6l szo16 hirdetményt, valamint az eljarast meginditd felhivas visszavonasat.

- A Polgérmesteri Hivatal Gazdalkodasi Osztalya feladata nemzeti eljarasrendben — amennyiben
a Kozbeszerzési Bizottsdg altal valasztott eljirési tipusban szitkséges - a meginditandd
eljardsro] sz0l6 Osszefoglald tajékoztatds eldkészitése, megkiildése a Kozbeszerzési Hatdsdg
részere.

- A Gazdalkodasi QOsztaly killdi meg az ajanlati / ajanlattételi / részvételi felhivast, illetve a
meginditandd eljarasrdl sz610 dsszefoglald tdjékoztatast annak a Kozbeszerzési Bizottsdg altal
torténd jovahagyasat kdvetden.

- Az ajdnlati / ajanlattételi / részvételi felnivdsra vonatkozé hidnypotlasi felhivas esetén a
Gazdalkodasi Osztaly kiildi meg a hidnypétlast, sziikség esetén a Kdzbeszerzési Bizottsag
véleményének és jovahagyasénak kikérést kdvetben.

- A Gazdalkodasi Osztily gondoskodik a kozbeszerzési dokumentacio -elektronikus
elérhetGségerdl

- A Gazdalkoddsi Osztily vélaszol az ajénlattevok / részvételre jelentkezdk részér6l frasban
érkez6 kiegészitd tdjékoztatas kérésekre, szitkség esetén a kdzbeszerzés targya szerinti
szakértd bevondsival. A Gazdilkodési Osztaly kozremiikddik a helyszini szemle és/vagy
konzulticid megszervezésében és lebonyolitasaban.
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- A Gazdalkodési Osztaly gondoskodik az ajanlatkéré énkorményzat székhelyén az ajanlatok,
részvételi jelentkezések bontasinak megszervezésérd! oly modon, hogy az ajanlattételi
hatéridd lejartdig irésban és zartan beérkezeit ajanlatok felbontdsa az ajanlatételi hatdridd
wdépontjaban megkezdddjon. Kozremiikodik a bontési jegyzékonyv elkészitésénél, valamint
gondoskodik a bontési jegyzékényvnek az ajanlattevok/részvételre jelentkezdk részére — a

Yo

Kbt-ben meghatdrozott hataridében — torténé megkiildésérol.

- A Gazdalkodasi Osztaly elvégzi a beérkezett ajanlatok / részvételi jelentkezések eldzetes
értékelését. A Gazdalkodasi Osztaly késziti el a hianypdtlasi feihivast és kiildi meg azt az
ajanlattevbk / részvétele jelentkezOk részére.

- A Gazdalkodasi Osztaly — adott esetben a hidnypoétlasok beérkezését kdvetGen — részletesen
kiértékeli az ajanlatokat / részvéieli jelentkezéseket, €s elOkésziti azokat a birdlatra /
értékelésre, elkésziti az ajanlatok elbiralasdhoz sziikséges Osszehasonlitd szamitasokat.

- A Gazdalkodasi Osztaly gondoskodik a Kdzbeszerzesi Bizottsag iiléseinek dsszehivasdrdl és
koordindlasardl, a bizottsigl jegyzOkonyvek elkészitésérdl, valamint részt vesz a
Koézbeszerzési Bizottsag iilésein.

- Térgyaldsos ecljards esetén, illetve amennyiben a Kdzbeszerzési Bizottsdag a Kbt.-ben
meghatarozott esetben térgyalds tartdsdrdl dént - a térgyalds(ok) megszervezése és a
lebonyolitasaban orténd kozremiksdés a Gazddlkedédsi Osztély feladata. A targyalast a
Kézbeszerzési Bizottsag folytatja le.

- A Gazdalkodasi Osztaly az ajanlatok elbiralasanak befejezésekor elkésziti - kiilon
jogszabélyban meghatdrozott minta szerint - az ajdnlatok eibiraldsarol szdélo irasbeli
Osszegzést, melyet valamennyi ajanlattevdnek megkiild vagy dtad a Kbt.-ben eldirt
hataridében.

- Az eljarast lezard dontés meghozatalat kévetéen a Gazdalkodasi Osztdly gondoskodik - kition
jogszabidlyban meghatarozott minta szerint - az eljards eredményérdl vagy
eredménytelenségérdl szolo tijekoztatd elkészitésérol és kozzétételérsl,

— A Gazdalkodasi Osztaly feladata a kozbeszerzési eljarisok eredményeként megk&tendd
szerzddések elokészitése, elkészitése.

- A Gazdalkodasi Osztdly a kizbeszerzesi eljarassal kapcsolatos jogorvoslati eljards soran
elokésziti a Kozbeszerzési Dontébizottsdgnak, a birdésdgnak cimzett dokumentumokat,
észrevételeket — szilkség esetén a Polgdrmesteri Hivatallal megbizasi jogviszonyban allo
tgyvéd kozremikodésével, tovabbd — adott esetben — részt vesz jogorvoslati eljarasban
{(meghatalmazas alapjan).

1.8. A kizbeszerzeési eljaras lebonvolitdidnak feladatai:
Amennyiben az ajanlatkéré a koOzbeszerzési eljarés lebomyolitisaval kiilsé szemelyt vagy
szervezetet biz meg, abban az esetben az 1.7. pontban felsorolt kozbeszerzési feladatok,
figyelemnmel a 3. szanni mellékletben foglaltakra a lebonyolito feladatkdrébe tartoznak., A
lebonyolitd a fentickben felsoroltakon kiviil elldtja tovabbd mindazokat a feladatokat, amelyeket
a megbizasi/vallalkozési szerzddés tartalmaz.
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1.9. Az ajanlatkéré nevében eljaré polgiarmester feladatai:

- akozbeszerzési eljarassal osszefiiggésben, illetve az alapjan megkstoit szerzédések alairdsa,

- jogorvoslati eljaras esetén az észrevételek, a Kgzbeszerzési Dontébizottsignak, a Birésdgnak
cimzett dokumentumolk aldirdsa,

- jogorvoslati eljaras esetén az Onkorményzatot képviseld személy kijelslése &s
meghatalmazasa,

- a Kozbeszerzési Bizottsag javaslata alapjan az ervényes/érvénytelen ajanlatok megjeldlése,

- a Kozbeszerzési Bizottsag javaslata alapjan kdzbensé dontések meghozatala,

- az eljrast lezar¢ ddntés meghozatala, amennyiben az eljardsban nem nyljtottak be ajaniatot,
vagy t0bb szakaszbdl allo eljaréds részvételi szakaszdban részveteli jelentkezést.

Az ajaniatkérd nevében eljard személy helyett ezen pontban meghatérozott feladatal ellatdsanal a
beosztasa szerinti helyettese is eljarhat.

IV, FEJEZET

1. Kdrnvezetharat kizbeszerzési elidras

1.1. Kdrnvezetharat kiizbeszerzési elvek bemutatasa

7Zold kozbeszerzésnek nevezzilk az olyan kozbeszerzést, amelynek sordn a beszerzd
kb6zintézmények 2 kdzbeszerzési folyamat minden szakaszédban figyelembe veszik a
kémyezetvédelem szempontjait, és az életciklusuk soran a kdrnyezetre a lehetd legkisebb hatédst
gyakorld megoldasok Kkeresésével és elényben részesitésével Oszténzik a koinyezetbarat
technologidk terjedését és a kirnyezetbarat termékek eloallitésat.

Az a technologia tekinthetd kdrnyezetbardtnak, amely a kodrnyezeti terhelés elkeriilését vagy
csokkentését szolgalja egy adott termék vagy tevékenység életcikiusanak barmely szakaszidban.

A kdrnyezetbardt kozbeszerzési alkalmazasanak sziikségessége valamennyi Onkormanyzati
kozbeszerzés esetén megvizsgalandd, azonban alabbi targykdrbe esd beszerzések esetén kdtelezd
érvényii:

irodai berendezesek,

hasznéalati cikkek (pl.: papir),

kizlekedési eszkdzok.

A kémyezetbarat elvek alkalmazésat azon termékek (pl jarml flotta) vagy szolgaltatdsok (pl.
tisztitasi szolgaltatasok) beszerzésekor kell alkalmazni, amelyel jelentds hatissal birnak a

kérnyezetre.

1.2. Kornvezetbarat beszerzési elvek alkkalmazasa a kizbeszerzési eliaris soran:

Elokészités:

Meg kell vizsgdlni, hogy az ajanlatkéré hozzd tud-e jutni azokhoz a tudomdnyos €s
kornyezetvédelmi adatokhoz, amelyek az adott beszerzéssel kapcsolatos kritériumok
meghatarozasahoz szilkségesek. Meg kell vizsgalni tovabba, hogy léteznek-¢ zdldebb termekek a
piacon, megfelelnek-e azok a kévetelményeknek.

A kizbeszerzés lebonyolitdsa elbtt piacelemzést kell elvégezni. Az elemzésnek ki kell térni tobbek
kozott a kdvetkezdkre:

- altalanos megoldésok felkutatdsa,

- komnyezetbarat alternativak keresése,

- rendelkezésre 416 lehetdségek altaldnos &rszinvonaldnak vizsgélata.
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Koérnyezetvédelmi projektek esetén kdrnyezeti hatdstanulményt kell késziteni, ahol az adott
projekt ezt eldira.

Kiozbeszerzés targyinak meghatarozasa:

Ajanlatkérd a muszaki normakon alapuld eléirdsok, illetve a teljesitményalapa kdvetelmények
kazott valaszthat. A teljesitményalapd megkdzelités alkalmazdsakor nem sziikséges részletesen
kifejteni a miiszaki el6irdsokat. A teljesitményalapi elSirdsok meghatdrozdsakor azonban
koriiliekinidnek kell lenni, vildgosan kell megfogalmazni az eléirdsokat ahhoz, hogy megfelelt ¢€s
indokolhatd értékelést lehessen késziteni.

A miiszaki alkalmassagi feltételek meghatirozasa a ktzbeszerzés sordan:

A miiszaki alkalimassagi feltételek meghatarozasakor a kdzbeszerzés targyatdl fliggben elbirhatdak
ajanlattevdk részére olyan feltételek, mely a cég kdrmyezetvédehmi vezetési intézkedések
teljesitésére wvald technikai, miiszaki alkalmassagédt bizonyitjadk (pl. kornyezetgazdélkodasi
rendszerek alkalmazaséara vonatkozo tamisitvanyok).

A biralati feltételek meghatarozasa:
A kozbeszerzési dokumentum Osszeallitdsakor alkalmazni kell kémyezetvédelmi elbiraldsi
feltételeket, amennyiben azok a szerzédeés targyahoz kapesolodnak.

V. FEJEZET

1. A kéizbeszerzési eljardsok dokumentilasanak rendje

1.1.A kozbeszerzési eljardsokat azok eldkészitésétél az eljards alapjdn megkotstt szerzddés
teljesitéséig irdsban — elektronikusan lefolytatott eljards esetén elektronikusan - dokumentdlni
kell. Az eljards elokeszitésével, lefolytatasaval és a szerzddés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes dokumentumot a kbzbeszerzési eljaras lezarulasatd, illetéleg a szerzodés
teljesitésével kapesolatos Ssszes iratot a szerz&dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Srizni.
Ha a kbzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indulf, akkor az iratoknak a jogerds
befejezésig rendelkezésre kell Allnia.

Az ajénlatokat, illetve a részvételi jelentkezéseket az ajanlattevOknek, illetve a részvételre
jelentkezbknek az Tktatoban kell leadniuk.

1.2. A Bizottsdg iilésérdl a tandcskozas lényegét tartalmazé jegyzéktnyvet kell késziteni.
A jegyzokonyv részét képezik a Bizottsag hatdrozatai.
Az ajanlatok elbirdlasardl készitett jegyzOkonyv részét képezi a Képviselb- testulet Tészére
készitett dontési javaslat és szakvélemény, melyet a jelenlévé bizottsagi tagok aldirnak.
Ajénlatkérd tagonként kiilén birdlati lapot az elbirdlds sordn alkalmaz.
A jegyzbkonyvek elkészitése a Polgdrmesteri Hivatal Gazdalkodasi Osztalyanak feladata.

1.3. A kdzbeszerzési eljardst lezaro dontések elOkészitése, vagyis az erre vonatkozd Képviseld-
testiileti eléterjesztések elkészitése a Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodast Osztalydnak feladata.

Az eljarast lezdrd déntésnek tartalmaznia kell az aldbbiakat:

- arészvételre jelentkezOk, ajanlattevik nevét, székhelyét (lakdhelyét),

- az érvénytelen részvételi jelentkezések, ajanlatok megjeldléset, az érvénytelenségi okokat,

- akizart részvételre jelentkezdk, ajidnlattevok megjelolését a kizarasi okokkal,

- az ajanlatokban szereplé f6bb, szamszerlisithetd adatokat, amelyek a Dbirdlati szempont
(részszempontok) alapjén értékelésre keriiltek,



- a nyertes ajanlattevd nevét, székhelyét (lakohelyét), illetve — adoti esetben — a masodik
legkedvezObb ajanlatot tevd ajanlattevd nevét, székhelyét (lakohelyét) és birdlati szempont
szerinti ajanlatukat, vagy

- az eljards eredménytelenségének megallapitdsat €s annak indokait.

1.4. A kozbeszerzési eljérds eredménye alapjan megkttendd szerzédés eldkészitése, valamint a
megkdtdtt szerzGdés alapjan torténd teljesités dokumentilasa a Polgarmesteri Hivatal illetékes
osztélydnak feladata.

- Eredményes kizbeszerzési eljards alapjan a szerzGdést a nyertes szervezettel (személlyel) kell
irasban megk6tni a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas, a dokumenticio, a dokumentacid
részeként kiadott szerz6déses feliételek, vagy szerzOdeéstervezet, valamint az ajdnlat tartalméanak
megfeleléen. A szerzOdésnek tartalmaznia kell — az eljards sordn alkalmazott biralati
szempontra telantettel — a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értélelésre keriiltek.

- A kézbeszerzési eljards alapjan a szerzOdést akkor lehet megkétni, ha a szerzodest a
kételezettségvallalas és utalvanyozas rendjérd]l szold polgdrmesteri szabalyzatban rdgzitett
ellenjegyz — esetenként kiilon jogszabalyban meghatérozott szerv — ellenjegyzi.

A kozbeszerzési eljaras alapjan kotendd szerz6dést a Polgdrmester irja ald.

VI FEJEZET

1. A kizbeszerzési eljarasok feleldsségi rendie

1.1. A Képviselo-testillet egyctemlegesen felel a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsanak
jogszertiségéért, killondsen minden, a kdzbeszerzési eljards folyamdn hozott, az eljarast, illetve
eljarasi szakaszt lezdrd hatdrozatért, a kOzbeszerzési eljaras lefolytatasdhoz szitkséges, valamint
a kdzbeszerzesi eljaras alapjén megk&tétt szerzddés torvényességéért.

A Képviselg-testllet egyetemlegesen felel tovabba az ajanlatok elbirdlésénak jogszeriliségéért, a
Kozbeszerzési Bizottsag egyetéitt szavazataval tdmogatott bizottsdgi hatdrozat, valamint déntési
javaslat és szakvélemény t0rvényességéért, a Polgarmesteri Hivatal illetékes osztilyainak jelen
szabélyzatban foglalt feladatai a Kbt.-nek, a wvonatkozd jogszabalyoknak, valamint e
szabélyzatnak megfeleld teljesitéséért.

A Képvisel-testilet egyeternlegesen felel az eljarast lezéaré dontés jogszertiségéért.

1.2. A kizbeszerzési eljérdsok sordn a kdzbeszerzési eljarasokban résztvevok részletes feleldsségi
rendjét a Szabdlyzat 3. szami melléklete tartalimazza.

1.3. A Koézremitkddd — igy kiilondsen a hivatalos kdzbeszerzési tandcsadd, illetve mas kiilsé
szakérté, lebonyolitd — felelosségérdl szolo helytallasi kotelezettséget a velitk kotott
szerzOdésben rgziteni kell.

VIIL. FEJEZET

1. A beszerzések megvalésitasa. befejezése és aktivaldsa

1.1. A beszerzés megvaldsitidsat csak a jovahagyott beszerzési célokmany, illetve beszerzési
engedélyokirat, valamint a beszerzésre vonatkozoé pénziigyi fedezet rendelkezésre alldsa esetén
lehet megkezdeni. Amennyiben a fedezet csak feltételesen 4ll rendelkezésre (valaminek a
figgvénye, pl. palyazat benytjtasa esetén nyertes palyazat esetén fog majd rendelkezésre allni a
fedezet), azt az eljérdst megindité felhivasban szerepeltetni kell.

1.2. A jelen szabélyzat hatdlya ald tartozo beruhézasok megvalositadsindl lebonyolitd szakcég és
miiszaki ellenér alkalmazhatd. A lebonyolitd és miiszaki ellendr feladatait, jogositvényait,
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felelosségét, az ellenszolgaltatds mértékét, Utemét, valamint az egylitimikddés modjat
megbizési vagy vallalkozasi szerzédésben kell régziteni.

1.3. A beszerzési célokmany modositasat kell kezdeményezni, ha:
- a beszerzési cél modosul,
- a beszerzési koltség 10 %-kal meghaladja az eléirdnyzatot,
- a beszerzés megvalositasa a tervezett évben nem valdsul meg.

1.4. Az illetékes osztalvok feladatai;
- a beszerzés megvalositdsahoz sziikséges engedélyek beszerzése,
- a hatoségi eléirdsok betartdsa és alkalmazésa,
- az izembe helyezési eljards szabalyszerl lefolytatdsa,
- a szavatossagi jogok és egyéb, az eljarast lezdro szevrzOdéshen rdgzitett jogok érvényesitése,
- az tUzembe helyezéshez, az aktivadlishoz, a tulajdonjog Dbejegyzésehez szitkséges
dokumentumok és adatok szolgaltatasa,
- a beszerzésre vonatkozo rendelkezések miiszaki, hatdsagi és pénziigyi elirdsainak
betart(at)asa,
- a beszerzés Beszerzesi Célokmany szerinti megvaldsittatasa,
- a kizheszerzési eljaras alapjan megk&tott szerzddes teljesitésének figyelemmel kisérése.

1.5. A Poloarmester feladata:

- a Beszerzést Célokmény moédositdsénak jovahagyasa,
- a kbzbeszerzési eljaras alapjdn megkdtott szerz6dés modositdsardl szold dontést kdvetden a
szerz0désmodositds alairdsa.

A Polgérmester ezen pontban meghatarozott feladatait a beosztasa szerinti helyettese is ellathatja.

1.6. A KépviselG-testiilet feladata:

- a kizbeszerzési eljardsok alapjdn megkotott szerz&dések modositdsarol toiténd domtés a
K&zheszerzési Bizottsag javaslata alapjan.

1.7. A Kdzbeszerzési Bizottsie feladatai:

A kozbeszerzési eljardsok alapjan megkotdtt szerzédések modositdsdra torténd javaslattétel a
Képviseld-testlilet részére, a Kbt.-ben foglaltakkal dsszhangban.

1.8. A Gazdilkodasi Osztaly feladatai:

A kozbeszerzés alapjan megkotdtt szerzddések maodositasardl tortend Képviseld-testiileti dontést
kaveten a szerzédésmabdositds eldkészitése.

A kizbeszerzési eljaras alapjan meglkotott szerzddések modositasardl, illetve teljesitésérol sz616 —
kiilon jogszabalyban meghatdrozott minta szerinti — tajékoztatd elkészitése.

Ezen pontban rgzitettek kiilsd lebonyolitd esetén a lebonyolité feladatat képezik.

1.9. A beszerzés lizembe helyezését kévetben minden tizembe helyezett eszkozt aktivilni kell. Az
aktivalast, illetve az érték megallapitast a beszerzési kiltség alapjan kell elvégezni, figyelemmel
a szdmviteli jogszabalyok eldirasaira.

1.10. A beszerzés egészét terheld (tervezési, probalizemelietési, beruhazasi-igazgatdsi stb.)
koltségek egyes vagyontérgyak kozditi elosztdsa a Polgarmesteri Hivatal illetékes osztalydnak
feladata.
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1.11. A beszerzés pénziigyileg akkor tekinthetdé befejezettnek, ha a beszerzéssel kapcsolatos
valamennyi kifizetés megtdriént.

1.12. A beszerzés teljes befejezésének idOpontja az tizembe helyezés — t6bb szakasznal az utelso
lizembe helyezés — idépontja, illetve a haszndlatba vételi engedély kidllitdsanak napja.

1.13. A beszerzés megvaldsitasanak, befejezésének és aktivalasanak dokumentalisa a Polgarmesteri
Hivatal illetékes osztalyanak, a miiszaki ellentrnek, valamint az {izemelteté imtézménynek a
feladata.

2. Az eljarast lezaré doéntés meshozatala

A kdzbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatala, a Kbt-ben meghatarozott hataridén belill, - a
Kdzbeszerzési Bizottsig szakvéieménye alapjan ~ a KépviselG-testiilet feladata, aki a dontés sordn
meghatirozza a nyertes ajanlattevdt, illetve dont az eljaras eredményességérol

Az eljarast lezard dontést a KépviselS-testiilet név szerinti szavazdssal hozza meg. Az eljdrast lezard
déntés meghozatala a pelgdrmester hatdskOrébe tartozik, amennyiben az eljarasban nem nyfjtottak
be ajanlatot, vagy tobb szakaszbdl allo eljaras részvételi szakaszaban részvétel jelentkezést.

3. A beszerzések pénziiovi fedezete

3.1.Az Onkormanyzat beszerzéseinek pénziigyi fedezetét az Onkormanyzat éves koltségvetési
rendeletében biztositja.

3.2. A beszerzések finanszirozasanak alapja a Beszerzési Célokmany.

3.3. A kifizetések litemezését a kOzbeszerzési eljarasok lefolytataszhoz szikséges, illetve a
kézbeszerzési eljarasok alapjin megkdtdtt szerzédésekben kell rogziteni.
Kifizetés csak a miiszaki ellenér, illetve a teljesités igazolisara jogosult személy altal igazolt
szamla alapjan teljesithetd.

3.4. A beszerzések hataridére tBrténd megvaldsitisa érdekében a kdzbeszerzési eljérds
lefolytatasahoz szitkséges, illetve a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotdtt szerzfdésekben a
késedelem esetére kétbért kell kikdtni.

4. Csatlakozds a kizpontosifott kizbeszerzés rendszeréhez

4.1.A Ko6zbeszerzési Bizottsdg dénthet ugy, hogy az adott kézbeszerzési eljarast a kdzpontositott
kdzbeszerzési eljaras rendszeréhez torténd csatlakozassal valositja meg az ajanlatkérd.

4.2.A csatlakozasi kérelimet €s a megrendeléseket a polgarmester irja ald.
4.3. A kozpontositott kozbeszerzési eljarashoz tdrténd csatlakozassal kapcsolatos ajdnlatkérti
feladatokat az illetékes osztaly latja el.
VIILFEJEZET

Vegves és zard rendelkezések

1. A Polgdrmester a targyévet kévetd év marcius 31-ig koteles a Képvisels-testiiletnek beszdmolni
az el6z6 évben lefolytatott kdzbeszerzések fobb adatairdl és tapasztalatairdl.

-15-



2. Ezen szabédlvzat kihirdetését kovetden 2016, november 2. napian Iép hataivba.
Jelen Kézbeszerzési Szabalyzat hatélybalépésével egyidejlleg hatdlydt veszti a 349/2015.
(XI1.17.) Onk. szamu hatarozattal elfogadott Kézbeszerzési Szabdlyzat.

3. E szabalyzat rendelkezéseit a hatdlyba 1épést kdvetden meghkezdett beszerzésekre teljes kériien

alkalmazni keil

4. A jelen szabidlyzatban nem szabdlyozoit kérdések tekintetében a Kbt és a vonatkozo

jogszabalyok rendelkezési iranyadbak.

Hajdubgszdérmeny, 2016. oktober 27.

Kiss Attila
polgdrmester

—

-

=7 Kolhné Dr. Marké Judit

jegyzé
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1. szam melléklet

BESZERZESI CELOKMANY

1. Altaldnos adatok

- A beszerzé megnevezése és ciine:
- A beszerzés lebonyolitasaval megbizott szerv megnevezése €s cime:

2. Miiszaki adatok

A beszerzés
- megnevezése:
- Thelye:
- jellege:
- mennyisége:
- célja:
~  révid szakmai leirés:

3. A BESZERZES FEDEZETENEK BIZTOSITASA,
PENZUGYI ADATOK:

Federet biztositasa:

A kbzbeszerzeés becsiilt ériéke:

A szerzddésre rendelkezésre 4116 fedezet:

Egységéras szerz0deés esetén becsiilt érték egységaranként:
Egységéras szerz6dés esetén rendelkezésre 4116 fedezet egységarankeént:

4. A beszerzés kbltségeldirdnyzata, anyagi-miiszaki Ssszetétele és éves litemezése ezer Ft-ban

Evek dsszesen:

Megnevezés

Epités

Epitési koncesszié

Arubeszerzés

Szolgaltatas

Szolgaltatisi koncesszid

Beszerzési koltségek Osszesen

Beszerzést terhels AFA

BESZERZEST KOLTSEGEK OSSZESEN:

5. A beszerzési koltségek forrdsai és évek szerinti megoszlasa (ezer Fi-ban).

Evek Osszesen

Megnevezés

Sajat forris
Alapatvétel
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Allami timogatas (megnevezése)
Hitel

Egyéb (részletezve)

Pénziigyi fedezet dsszesen:

6. A beszerzés (drubeszerzés esetén):
- kezdésének idépontja /év, ho/:
- befejezésének idépontja /&v, ho/:
- idétartam hénapokban:

7. ENGEDELYHEZ, ILLETVE TERVEZESHEZ XOTOTT

BERUHAZASOK ADATAI (SZOLGALTATAS ESETEN):
- Engedélyes terv elkészitésének tervezett idépontja:
- Kiviteli terv elkészitésének tervezett iddpontja:
- Szolgaltatds idbtartama:

8. A MEGVALOSITAS UTEMEZESE (EPITESI BERUHAZAS

ESETEN):
- Kiviteli terv elkészitésének tervezett idépontja:
- Kivitelezés tervezett megkezdése:
- Kivitelezés tervezett befejezése:
- Az tizembe helyezés tervezett idépontja:

9. Megjegyzések, kikdtések:
Hajdtbdszormény,

-------------------------------------

Polgarmester
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2. szam melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoltartasi nyilatkozat

Alulirott
NV, et e e e e e

- mint a Kézbeszerzési Bizottsag dontési jogosultsaggal rendelkezs tagja
- mint a Kdzbeszerzesi Bizottsag tandacskozasi joggal részt veve tagja

- mint kitlsé megbizott kézremiikods (pl lebonyolitd, jogi szakértd)

- mint az ajanlatlérs intézmény alkalmazottja

(a megfeleld rész aldlizandd)

AZ gyrvrenrencrciiorancaraesravarscerarssenaaraeeanens ANyl kozbeszerzési eljarasban a kozbeszerzésekrol
szol6 2015. évi CXLIL térvény (Kbt.) 25. § aalapian

kijfelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. § -dban meghatérozott Ssszeférhetetlenségi ok, mint kizdrd kériimény
nern all fenn.

Egyben kotelezetiséget vallalok arra, hogy a fenti targyn kozbeszerzési eljardssal kapcsolatban
tudomasomra jutott kdzérdekil nyilvinos adatnak nem minésillé adatot {izleti titokként kezelem, az
eljdrassal kapcsolatos hivatali titkot megbrzdm, azt sem az eljaras befejezése elétt, sem pedig azt
kévetGen jogosulatlan személy tndomasara nem hozom,

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fennélldsénak és a titoktartdsi kbielezettségem
megszegésének jogktvetkezmeényeir6l

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismerctében, minden befolyastél mentesen, sajit kezlileg az
alulirott helyen és napon from ald.

HajdObGSZEIMENY, . . vvve rreeraermmirsminsissesmsssarrassesssssoisasasss

alairas

19~



3. szidmi melléklet
A kizbeszerzési eljarasokban résztvevik felelésségi rendje

1. A Képviselé-testilet feladat €s hataskorében:

— elfogadja a kézbeszerzesi szabdlyzatot,

- elfogadja az éves kdzbeszerzési tervet legkésdbb a targyév marcius 31. napjaig, dént annak
esetleges médositasaird],

— meghozza 2 kozbeszerzési eljardst lezard dontést a Birdldbizottsdg irdsbeli
szakvéleményének figyelembevételével,

~ dbnt az eljarés eredményességerdl, esetleges eredménytelenségérdl;

— megjeldli a nyertes ajanlattevét, ill. amennyiben van, a nyertes ajanlatot kdvetd
legkedvez6bb ajanlattevét, a birdlati szempont szerinti ajanlatira vonatkozd adatok
megjeldlésével;

— ddnt az eljaras utdlagos eredménytelenségérol;

— dont a szerzddésmabdositasrél,

— meghatdrozza a targyévben megvalositando beszerzesek pénziigyl fedezetét a koltségvetési
rendeletben.

2. A Polgarmester dont:

- @ beszerzési célokmény jovahagyasardl;

~ a modositott beszerzési célokimany jovahagyasarsl;

— ak&zbeszerzési eljarasnak a Kbt, 117, § szerinti lefolytatasardl,

— gondoskodik a BirdlSbizottsdg dsszeférhetetlenséggel érintett tagjdnak pdtlasardl,

- a Kepviselo-testiilet ddntése szerint az Onkorményzat tekintetében megkdti a kézbeszerzési
eljaras alapjan létrejove szerzédést, illetve aldirja a szerz8désmodositast,

— a Kozbeszerzési Bizottsig javaslata alapjan a felelds aklkreditdlt kozbeszerzési
szaktanacsadéval megkdti a szerz8dést,

— meghozza az un kozbensd dontéseket az Onkorményzat altal folytatandé kdzbeszerzési
eljaras tekintetében,

— az ajanlat/részvételi jelentkezés érvényességérll, érvénytelenségerdl;

— részvételi szakasz eredményességérdl, esetleges eredménytelenségérdl;

- az adott év majus 31. eldtt jovahagyja az éves statisztikai Osszegzést,

— adott esetben jovahagyja a Kbt. 38. § (1) bekezdés szerinti elézetes Gsszesitett tajékoztatot,

— jogorvoslati eljards esetén kijeldli a Kozbeszerzési Dontdbizotisdg, illetve a birdsag eldtti
jogorvoslati eljarasban a nevében eljard személyeket, aldirja a jogorvoslati észrevételekre
vonatkozd, illetve a Kozbeszerzési DontObizottsignak, és a birdsagnak cimzett
dolkumentumokat.

3. A Kdézbeszerzési Bizoitsag dént:

— Gsszefoglalo tajckoztatd elfogadasarol;

— akézbeszerzési eljaras meginditasanak elrendelésérdl a Hivatal eléterjesztése alapjan;

— a kozbeszerzési eljards lefolytatasanak menetér6l, az eljards fajtajanak megéllapitdsardl; a
kézbeszerzési eljarasnak a Kbt. 117. § szerinti lefolytatasarcl valé dontés kivételével

— az ajénlati/ajanlattételi felhivas és dokumentdcid, valamint a részvételi felhivas ¢és a
dokumentacié tartalménak meghatirozasarsl;

— az ajanlattételi/részvételi hataridd lejartaig az ajinlati/ajanlattételi/részvételi felhivasban
megadott alkalmassidggal (pénzligyi-gazdasdgi, miszaki-szakmai), valamint biralati
szempontrendszerrel kapcsolatos feltételek modositasardl;
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— az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasnak az ajanlattételi/ részvételi hataridé lejértdig
torténd visszavonasarol.

A Birdlobizotisag tagjai felelésségi kortkben:
— feladatukat az elvarhato szakértelemme! és gondossaggal, a kdzbeszerzésre vonatkozd
jogszabalyok, eldirasok és utasitdsok szerint kotelesek ellatni,
— felelnek minden olyan tevékenységért, amelyek a Birdlobizottsag altal elvégzendd
feladatokhoz kapesolddnak,
— kitléndsen felelnek a kozbensd és az eljarast lezard déntést megel6z6 javasiatban €s az
eljards értékelését tartalimazé szakvélemeényben foglaltakeért.

4. A Jegyzd:

~ felelds a kizbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos feladatok végrehajtdsanak
megszervezeséert,
figyelemmel kiséri a kivzbeszerzési eljarasok lefolytatasat, rendszeresen ellenérzi a
kozbeszerzési eljarasba bevont koztisztviselok és mas személyek tevékenységét,
tajékoztatja a polgarmestert 2 kizbeszerzeési tandcsaddval kapesolatos esetleges felmertild
feleldsség esetén,
felelts a kozbeszerzési eljarassal dsszefliggd dontések meghozatalara wanyuld
eléterjesztések elkészitéséért,
felelds a kdzbeszerzési szabdlyzat modositasaért, aktualizaldsdért.

5.A Gazdalkodasi Osztaly vezetbie:

— felelds az éves kizbeszerzési terv ellkészitéséért, valamint annak mddositasaért,

— a Kozbeszerzési Dontdbizottségndl inditott jogorvosiati eljards soran az iratok hataridében
torténd megkiildéséért, valamint a jogorvaslati észrevételek elkészitéséért, -

— felelés a kizbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumoknak a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzata €s Irattari tervében meghatérozottak szerinti dokumentaldsaért,

— felelds az eléz0 évben lefolytatott kézbeszerzeésekrol szolo a Polgarmester éltal jévahagyott
statisztikai Gsszegzésnek a Kozbeszerzési Hatdsdg részére méjus 31. napjdig tOriénd
megkiildéséért,

— felelés a Kbt. 43. § szerinti adatszolgéltatasért (a Kbt. 43. § szerinti nyilvdnossdg
biztositdsaért),

— felelds a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerzddések elékészitéséért,

~ felelés a jogorvoslati eljards soran az észrevételek, a Kdzbeszerzési Dontdbizottsignak, a
birdségnak cimzett dokumentumok el6készitéséért.

6.A felelds akkreditalt kzbeszerzési tandcsadd
A felelds akkreditdl kézbeszerzési szaktandcsado feleldsségét, feladatait a vele kotendd szerzddés
€s a felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsaddk elbzetes regisztracidjarol szélo 46/2015. (XL
2.) MvM rendelet tartalmazza. A felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadd a kdzbeszerzési
eljards jogszabalyi eldirasoknak megfeleld lebonyolitasaért, szakvéleménye megfeleldségért
anyagi feleldsséggel tartozik. Ez aldl csak akkor mentestil, ha az ajanlatkéré a tanicsadd frasbeli
szakvéleménye ellenére jogszabalysérid dontést hoz.
A felel6s akkredital kozbeszerzési szaktandcsadd feladatai az adott kézbeszerzes teljes kéril
lebonyolitasa soran:
— a kozbeszerzési eljaras inditdsdhoz szilkséges feltételek meglétének ellendrzése, hidnyossag
jelzése;
— az eljarast indité felhivas, illetve kétfordulds eljaras eseten az ajanlattételi felhivas — a Kbt.
eléirasainak megfeleld — tervezetenek elkészitése;
— & fenti dokumentumok elfogadésa esetén azokat alairdsdval és az eldzetes regisziracié sordn
kapott lajstromszamat feltlintetd pecséttel ellenjegyzi;
— akiegészitd kizbeszerzési dokumentumok kdzbeszerzeési jogi jellegit részeinek elkészitése;
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adott esetben a kdzbeszerzési eljaras forgatdkdnyvének elkészitése, szitkség esetén részvetel
a helyszini bejarason/konzultacién;

az ajanlattevOk (részvételre jelentkezék) 4ital feltett kizbeszerzési jogi jellegli kérdésekre
valaszadas, az egyéb kérdésekre adott valaszok ellendrzése a Kbt. eldirdsainak torténd
megfelelés szempontjabol;

részvétel a bontéasi eljardson, a bontdsi jegyzOkonyvet alairdséval és az eldzetes regisztracid
soran kapott lajstromszdmat feltiintetd pecséttel ellenjegyzi;

részvétel a Birdlobizotisag munkajdban, tandcsadds az alkalmatlansag, érvénytelenség,
kizaras vonatkozdsiban elbterjesztendd javaslathoz, idletve a fenti kérdésben torténé
dintéshez;

hidnypo6tlo, illetve felvildgositast kér§ levelek tartalménak meghatérozasa, elkeszitése,
illetve tartalménak kéizbeszerzési szempontd ellendrzése;

részvéte] az ajinlatok (részvételi jelentkezések) a Kbt eldfrdsainak valé megfelelés
szempontjabdl vald atvizsgalasaban,

szitkség esetén részvétel a képviseld-testiilet ilésein, az ott felmeriild kérdések
megvélaszolasa,

az eljaras végén az Gsszegzés elkészitése, melyet aldirasaval és az eldzetes regisztracié soran
kapott lajstromszamat feltinteté pecséttel ellenjegyez;

az eljgrds eredményérdl szold tajékoztatd elkészitése, a hirdetmények feladasa a
Kozbeszerzési Ertesitd SzerkesztSsége részére, a feladott hirdetményekkel kapesolatos
esetleges hidnypotlasok elveégzése;

felkérés alapjdn megvizsgalja, hogy a kbzbeszerzés alapjan kotott szerz6dés modositasanak
fennall-e a Kbt 141. §-a szerinti jogalapja, illetve a modositdsrdl szol6 hirdetmeny
elkészitése;

részvéte] a Kdzbeszerzési Doéntbizottsag el6tti eljardsokban;

felkérés alapjan barmely kdzbeszerzési kérdésben szakvélemény készitése, tandcsadas,
elézetes vitarendezés esetén a vitarendezést kezdeményezd részére a vélasz elkészitése es
megkiildése, a tébbi érdekelt ajanlattevd részére pedig az errdl sz6ld tajékoztato clkeészitése
és megktildese.
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