A HAJDUBOSZORMENYI
POLGARMESTERI HIVATALNAK

A KEPVISELO-TESTULET

442/2012. (XIL.20.) sz. hatarozataval elfogadott,

62/2014. (I11.27.) Onk. szami, 332/2014.(X11.18.) Onk. szamu, 138/2015. (V.28.) Onk.
szamu, 322/2016.(XI1.15.) Onk. szamu, 124/2017. (V.25.) Onk. szamt, 322/2016.(X11.15.)
Onk. szamii, 6/2020. (1.30.) Onk. szamu, 32/2020. (11.27.) Onk. szamu hatirozataval, a
18/2020. (1V.17.) szamu polgarmesteri hatarozattal, a Képviselo-testiilet 189/2020.
(X.28.) Onk. szamii hatarozataval, a 18/2020. (1V.17.), valamint az 53/2021. (11.25.)
szamu polgarmesteri hatarozattal modositott

SZERVEZETI és MUKODESI SZABALYZATA

A Hajduboszorményi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Hajdubdszormény Varos Onkorméanyzatanak Képvisels-testiilete a jogalkotasrél sz61o6 2010.
évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdése a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szolo
2011. évi CLXXXIX. torvény 84.§ (1) bekezdése, valamint az allamhaztartasrol szo16 2011.
évi CXCV tv. 9.§ (1) bekezdés a) pontja alapjan Hajduboszorményi Polgarmesteri Hivatal



Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat 442/2012.(X11.20.) Onk. szami hatdrozataval fogadja
el.!

|. FEJEZET?3
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Kkoltségvetési szerv megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. koltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Hajduboszorményi Polgadrmesteri Hivatal
1.2. A koltségvetési szerv

1.2.1. székhelye: 4220 Hajdubdszormény, Bocskai tér 1.
1.2.2. telephelyei:

telephely megnevezése telephely cime
1 4220 Hajduboszormény, Radnoti Miklos
utca 1.
, | Kilss Ujvarosi ti ,,HajdGtanya” 4220 Hajdubdszormény, Kiilsé Ujvarosi
utfél
3. 4220 Hajduboszormény, Varoskert u. 38/A.
4, 4220 Hajduboszormény, 829/9 hrsz.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiiggo rendelkezések

2.1. A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 1990.09.30.

2.2. A koltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Hajduboszormény Varos Onkormanyzata
2.2.2. sz€khelye: 4220 Hajduboszormény, Bocskai tér 1.

3. A Kkoltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. A koltségvetési szerv iranyitd szervének )
3.1.1. megnevezése: Hajduiboszormény Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
3.1.2. székhelye: 4220 Hajdubdszormény, Bocskai tér 1

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata:
A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a polgarmesteri hivatal ellatja az
onkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és
hataskorébe tartozo tligyek dontésre vald eldkészitésével ¢és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat. A hivatal kozremiikddik az dnkormanyzatok egymas kozotti,
valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiikodésének 6sszehangolasaban.

1 Médositotta a 62/2014. (I11.27.) C)r}k. szamu hatarozat. Hatalyos: 2014. &prilis 1-jétol.
2 Médositotta a 332/2014.(XIL 18.) Onk. szamu hatarozat. Hatalyos: 2015. januar 1-jétol.
3 Modositotta a 189/2020. (X.28.) Onk. szamu hatarozat 1. pontja. Hatalyos: 2020. november 1-jét6l.
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4.2. A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakdgazati besorolasa:

szakagazat szdma | szakdgazat megnevezése

1 | 841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége.

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

A polgarmesteri hivatal ellatja a Motv-ben és egyéb vonatkozd jogszabalyokban a
szamara meghatarozott feladatokat.

Gondoskodik a helyi onkorményzat (valamint a helyi nemzetiségi onkormanyzat)
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatok ellatasarol.

Ellatja a kozfoglalkoztatasi tervben részt vevok foglalkoztatasara, kozérdekii
munkaveégzés szervezésére vonatkozo feladatokat.

Gondoskodik a kisebb épitmények kivitelezése, jardaépités, parkold épités,
keritésépités, térburkolas, gyephézagos tégla, jardalap, szegély, betonoszlop gyartasa,
koémiives, festd, asztalos, lakatos, badogos, villanyszereld, vizvezeték szereld,
szakipari munkak, erdd aljndvényzet irtdsa, arok-ateresz takaritdsa, arokdasas,
aroknyesés, utjavitas, katytzas, lomb,- €és lomtalanitas, kiilteriiletek kaszaldsa, egyes
belteriiletek kaszalasa, a varos bel,-és kiilteriileteinek takaritasa, a varosbol kivezetd
utak takaritasa, (szemétszedés), Utszegély tisztitas, csapadékviznyeld akna tisztitasa,
konténerek kornyezetének rendben tartdsa, sorfa gallyazas, parkgondozas, hoseprés,
siktalanitas feladatok ellatasarol.

4.4 A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcidé szerinti
megjelolése:

kormanyzati kormanyzati funkci6 megnevezése
funkcidszam

1 011130 Onkorméanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos
igazgatasi tevékenysége

2 | 011220 Ado6-, vam- és jovedéki igazgatas

3 | 013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok

4 013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

5 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési,
egyeb szolgaltatasok

6 016010 Orszaggytilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

7 1016020 Orszéagos és helyi népszavazdssal kapcsolatos tevékenységek

8 | 031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

9 |041231 Rovid id6tartami kozfoglalkoztatas

10 | 041232 Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatas

11 | 041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatés

12 | 041237 Koézfoglalkoztatdsi mintaprogram

13 | 042130 Novénytermesztés, allattenyésztés és kapcsolodd szolgaltatdsok

14 | 045120 Ut, autopalya épitése

15 | 061020 Lakoépiiletek épitése
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16 | 066010 Zo6ldteriilet-kezelés

17 | 081071 Udiildi szallashely-szolgéltatas és étkeztetés

18 | 082091 Kozmiivel6dés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
19 | 106010 Lakoingatlan szocidlis bérbeadasa, iizemeltetése

20 | 106020 Lakésfenntartassal, lakhatassal 6sszefiigg6 ellatasok

21 | 109010 Szocidlis szolgaltatdsok igazgatasa

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete:
Hajduboszormény varos kozigazgatasi teriilete.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. A koltségvetési szerv vezetdjének megbizési rendje:

A jegyz0 kinevezése a Motv. 82. §-a, valamint a kdzszolgélati tisztviselokrdl sz616
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelelden torténik.

A telepiilés polgarmestere - palydzat alapjan hatarozatlan idére — nevezi ki a jegyzot és
gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat felette.

5. 2. A koltségvetési szervnél alkalmazéasban allo személyek jogviszonya:

foglalkoztatési jogviszony

jogviszonyt szabalyozo6 jogszabaly

kozszolgalati jogviszony

Kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX.

. torvény

2 | munkaviszony Munka Torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. torvény
kozfoglalkoztatasi jogviszony | A kozfoglalkoztatasrol és a kdzfoglalkoztatashoz

3 kapcsolddo, valamint egyéb torvények modositasardl

sz616 2011. évi CVI. toérvény

A Hajduboszorményi Polgarmesteri Hivatal alapitdé okiratdit Hajduboszormény Varos
Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a 188/2020.(X.28.) 2020. november 01-jei hatéllyal
hagyta jova. Ezzel egyidejiileg a 332/2014. (XI1.18.) Onk. szamu hatarozatéval elfogadott
alapit6 okirat hatalyat veszti.

Il. FEJEZET

A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

A hivatal altalanos feladatai:

1. Az dnkormdnyzati iigyek elokészitése, az Snkormanyzati dontések végrehajtasa, az
onkormanyzati testiiletek miikodésével kapcsolatos szervezd és adminisztrativ
teendOk ellatdsa. Az Gnkormanyzat tisztségviseldi tevékenységének eldsegitése.

2. A jogszabdlyokban eldirt allamigazgatési feladatok végzése.




A hivatal iranyitasa:

1. Polgarmester”

- A polgarmester a képviselo-testiilet dontései szerint €s sajat Onkormanyzati
jogkorében iranyitja a hivatalt. A szakmai apparatus a jegyzd vezetésével segiti a
polgarmester munkajat.

- Meghatarozza a hivatal feladatait az Onkormanyzat munkajanak szervezésében, a

dontések elokészitésében €s végrehajtasaban.

- A jegyz0 javaslatara elGterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsd

szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, valamint itigyfélfogadédsi rendjének

meghatarozasara.

- A polgarmester egyetértése sziikséges- az altala meghatarozott korben — a hivatal
koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez,
felmentéséhez és jutalmazashoz.

- A polgarmester nevezi — palydzat alapjan hatarozatlan idére —a jegyzot, illetve

a jegyzOre vonatkozo szabalyok szerint, a jegyz6 javaslatara az aljegyzot.

- A jegyz0 tekintetében gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

- Az alpolgarmester(ek) és az intézmények vezetdi tekintetében gyakorolja az

egyéb munkaltatoi jogokat.

- Polgarmesteri valamint egyiittes polgarmesteri ¢és jegyzO6i utasitasokkal

szabalyozza a hataskorébe tartozd ligyekben a feladatellatas, hataskor atruhazas és

kiadményozas rendjét.

- Dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben, hatdsagi

jogkorokben, az elokészitéssel kapcsolatosan a jegyzot feladattal bizhatja meg, egyes
hatosagi hataskoreit jogszabaly keretei kozott a jegyzore ruhazhatja.

- Felelos a gazdalkodas rendjéért, a hivatalnak biztositott koltségvetési keretek

célszerii felhasznalaséaért.

- Rendszeresen beszamoltatja az alpolgarmester(eke)t, a jegyzot, illetve a hivatal

osztalyvezetdit esetileg vagy csoportos megbeszélésen (vezetdi értekezleten).

- Ellatja a varos védelmi funkciojabol adodé feladatait, eljar a szamara

meghatarozott  védelmi  bizottsagi, katasztrofavédelmi és  polgarvédelmi

hataskorokben.

- Ellatja a mindségbiztositasi rendszer mitkodtetésébdl adodo feladatokat.

2. Alpolgarmesterek

- A polgarmestert helyettesit altalanos alpolgdrmester és a kdznevelési, kulturalis
civil és tarsadalmi kapcsolatokért felelds alpolgarmester a polgarmester altal
meghatarozott munkakori leirasban rogzitett feladatkdrokben jar el.®

- Koordindlja az dnkormanyzati ligyekben a hivatal munkéjat, kapcsolatot tart a
hatdsdgokkal és mas dnkormanyzati illetve tarsadalmi és allami szervekkel.

4 Modositotta a 62/2014. (111.27.) an. szamu rendelet. Hatalyos: 2014. aprilis 1-jétol.
5 Modositotta a 138/2015. (V.28.) Onk. szdm hatarozat. Hatalyos: 2015. julius 01. napjatol.
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- Felelds a képviseld-testiileti iilés €és a bizottsagok elé keriild, sajat feladataival
Osszefliggd eldterjesztések hataridében torténd elkészitéséért, a hozott hatarozatok
végrehajtasat figyelemmel kiséri.

- Kiilon megbizas alapjan — annak keretei kozott — képviseli a képviseld-testiiletet.

- Részt vesz az ligyfélfogadas megtartasdban, annak rendjére vonatkoz6 szabalyok
szerint.

- A polgarmestert helyettesito altalanos alpolgarmester jogai és kotelezettségei — a
polgarmester tavollétében — azonosak a polgarmesterével.®

- A koznevelési, kulturdlis civil és tarsadalmi kapcsolatokért felelds alpolgarmester
jogai és kotelezettségei a meghatarozott feladatok tekintetében allnak fenn.’

3. Jegyzé®

- A jegyz0 a hivatal vezetdje. Ennek keretében kiilonosen

- dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozd allamigazgatasi ligyeket,

- ellatja a jogszabalyokban meghatarozott allamigazgatasi feladatokat, hatosagi
jogkoroket,

- dont a hataskorébe utalt tigyekben,

- ellatja a kozigazgatasi tevékenység korszeriisitésével és fejlesztésével dsszefliggd
feladatokat,

- a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

- A polgarmester iranyitasaval gondoskodik az Onkormanyzat mikodésével
kapcsolatos feladatok torvényes, szakszert, partatlan, és szinvonalas ellatasarol.

- Dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozod allamigazgatasi ligyeket,
illetve dont a polgarmester altal atadott hatdsagi tigyekben.

- Ellatja a képviselo-testiilet, a bizottsagok szervezési ¢és tigyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat.

- Tanacskozési joggal részt vesz a képviseld-testiileti iilés €s bizottsagai iilésein
személyesen, vagy helyettese, illetve megbizottja utjan.

- Jelezni koteles a képviselo-testiiletnek ¢és szerveinek, ha dontésiiknél
jogszabalysértést észlel. A képviselo-testiileti {ilésen barmely javaslatot érintdéen
torvényességi észrevételt tehet.

- Gondoskodik a képviseld-testiileti iilés jegyzOkonyveinek elkészittetésérdl.

- Gondoskodik a Képviseld-testiilet altal alkotott rendeletek kihirdetésérdl és
végrehajtasanak biztositasarol.

- Rendszeresen tajékoztatja a Képviseld-testiiletet ¢és a polgarmestert az
Onkorményzat munkajat érintd jogszabalyokrol.

- Javaslatot készit a polgarmesternek a Hivatal felépitésére, annak munka-
igyfélfogadasi rendjére.

- Sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal a Hivatal kdztisztviseldi
részére munkaértekezletet tart, amelyen értékeli a Hivatal munkajat.

- Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal koztisztviseldi és munkavallaloi
tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatdéi jogokat az aljegyzd
vonatkozdsdban. A polgarmester egyetértése sziikséges- az altala meghatarozott

6 Modositotta a 138/2015. (V.28.) (:)nk. szamu hatarozat. Hatalyos: 2015. jalius 01. napjatol.
" Médositotta a 138/2015. (V.28.) Onk. szamu hatarozat. Hatalyos: 2015. julius O1. napjatol.
8 Modositotta a 138/2015. (V.28.) Onk. szdm hatarozat. Hatalyos: 2015. julius 01. napjatol.
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korben — a hivatal koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezésé¢hez,
vezetdi kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazashoz.®

- Jegyzodi utasitdsokkal szabalyozza a Hivatal miikodését érintd, hataskorébe utalt
igyeket.

- Iranyitja a Hivatal operativ gazdalkodasi tevékenységét.

- Iranyitja a Hivatalnak a véarosvédelmi funkcidibol ad6do, valamint munka- és
tlizvédelmi feladatait.

- Koordindlja és ellendrzi a Hivatal belsd szervezeti egységeiben folyd munkat,
ennek érdekében sziikség szerint vezetdi értekezletet tart.

- Iranyitja a koztisztviselok tovabbképzését.

- Gondoskodik a jogszabalyok naprakész nyilvantartasarol.

- Megszervezi a Hivatal koztisztviseloi €s munkavallaloi részére a foglalkozés-
egeészseégligyi szabalyok szerinti orvosi ellatast.

- Ellatja a Hivatal iratkezelésének felligyeletét, gondoskodik a selejtezések
szakszerll végrehajtasarol.

- Részt vesz az ligyfélfogadds megtartasaban.

4. Aljegvzé

- A jegyzOt tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén helyettesiti.

- Tanacskozési joggal — a jegyzo nevében — részt vesz a Képviselo-testiilet, annak
bizottsagai iilésein.

- Részt vesz az ligyfélfogadas megtartasaban, annak rendjére vonatkoz6 szabalyok
szerint.

- Az aljegyz6 ellatja a Jogi és Szervezési Osztaly vezetésé

- A Hivatal szervezeti keretében meghatarozott konkrét feladatainak ellatasan tul
végzi mindazokat a feladatokat, amelyekkel a jegyz6 megbizza.

- A jegyz6 ¢és az aljegyz0 egyiittes tavolléte, vagy akadalyoztatdsa esetén
helyettesitésiiket a Hivatal vezetése tekintetében a Gazdalkodasi Osztaly vezetdje
latja el.

t.10, 11,12

5. Az osztalyvezetok jogallasa és feladatkorei:

- Az osztadlyvezetd az osztaly felelds vezetdje. Tavolléte esetén az osztaly
iigyrendjében kijelolt csoportvezetd, ligyintézd helyettesiti.

- Felelds az osztaly miikodéséért, a feladatkdrébe tartozo tigyekért a jegyzdnek és
a polgérmesternek.

- Biztositja az osztalyt érintd jogszabalyok, testiileti dontések végrehajtasat ¢s az
osztaly miikodését.

- Javaslatot tesz a jegyzének a munkaltatdi jogok gyakorlasaval és a
humanpolitikai kérdésekkel dsszefliggésben az osztalyra vonatkozoan.

- Biztositja az osztadly munk4jaban a torvényességet, gyorsasagot, szakszeriiséget,
az allampolgari jogok és kotelezettségek maradéktalan érvényesiilését. Ennek

9 Modositotta a 62/2014. (111.27.) énk. szamu hatérozat. Hatélyos: 2014. aprilis 01. napjatol.

10 Médositotta a 138/2015. (V.28.) Onk. szamu hatarozat. Hatalyos: 2015. jalius 01. napjatol.

11 Médositotta a 322/2016.(X11.15.) Onk. szam hatarozat. Hatalyos: 2017. januér 01. napjatol.

12 Médositotta a 6/2020.(1.30.) Onk. szamu hatarozat 1. pontja. Hatalyos: 2020. februér 01. napjatol.
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keretében személyesen vagy helyettese Utjan havonta ellendrzi az ligyintézési
hatarid6 betartasat, és ennek eredményérol a jegyzot tajékoztatja.

- Tandcskozasi joggal részt vesz a Képviselo-testiilet és szervei iilésein, valaszol a
hozzaintézett szakmai kérdésekre.

- Elokésziti — a tisztségviseldi és testiileti igény szerint — a Képviselo-testiilet
rendeleteit. Gondoskodik a Képviseld-testiilet rendeleteinek tovabba a
Képviseld-testiilet és szervei hatarozatainak végrehajtasardl szolo beszamolok
hatéaridore torténd elkészitésérol.

- Segiteni koteles szakmailag a bizottsagok munkajat, gondoskodik az SzMSz-ben
megjelolt bizottsagok iilésének elokészitésérdl, a jegyzokonyvek elkészitésérol.

- Részt vesz képviseldi igény szerint azokon a lakossagi forumokon, amelyek az
osztaly tevékenységi korébe tartozod feladatokkal foglalkoznak, és intézkedik a
valaszadasra.

- Tajékoztatni koteles a tisztségviseloket az altala vezetett osztaly feladatkdrébe
tartozo tligyekrdl, valamint minden olyan tudomasara jutott informaciorol, mely
intézkedést igényld helyi koziigynek tekinthetd.

- Gondoskodik tisztségviseléi rendelkezés szerint az osztaly munkajaval
Osszefliggd tevékenységet végzd nem Onkormanyzati szervekkel vald
egylttmiikodésrdl, tapasztalatait koteles jelezni a  tisztségviseloknek.
Kapcsolatot tart az Onkormanyzat intézményei, gazdasagi tarsasagai,
alapitvanyai, az osztaly feladatkorét is érint6 feladatokat végrehajtd vezetdivel.
Biztositja a tobbi osztallyal a munkakapcsolatot, kiteles annak érvényt szerezni,
hogy a tarsosztalyrol érkez0 megkeresésnek az osztadly koztisztviseldi
haladéktalanul eleget tegyenek.

- Gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az SzMSz-ben foglaltak szerint az osztaly
iigyrendje és a munkakori leirdsa alapjan.

- Gondoskodik az osztaly iigyrendjének elkészitésérdl, ezen belil is a
koztisztviselok munkakori leirdsardl, az esetleges valtozasok atvezetésérdl, a
munkak®ori leirasban foglaltak betartasarol.

- Sziikség szerint, de legalabb évente egyszer munkaértekezletet tart az osztaly
koztisztviseldi részére.

- Koézremiikodik feladatkorét érintd kozbeszerzési eljarasok elokészitésében.

- Ellatja az ligyfélszolgéalatbol az osztalyra haruld feladatokat.

Ellatja az osztalyt érintd palyazati eljarasok elékészitésébdl adodo feladatokat.

Ellatja mindazokat a feladatokat, melyekkel a tisztségviselok, Képviseld-

testiilet, Képviseld-testiilet bizottsagai megbizzak.

I11. %3a) A Polgarmesteri Hivatalban munkamegosztas szempontjabél elkiiloniilt
egységek (osztalyok)'

- Gazdalkodasi Osztaly

- Hatosag Osztaly

- Jogi és Szervezési Osztaly

- Viarosfejlesztési és Varosiizemeltetési Osztaly
- Palyazat- és Vagyonkezelési Osztaly

13 Médositotta a 189/2020. (X.28.) Onk. szamu hatarozat 2. pontja. Hatalyos: 2020. november 1-jétél.
14 Médositotta a 6/2020.(1.30.) Onk. szamu hatarozat 2. pontja. Hatalyos: 2020. februér 01. napjatol.
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A vezetdi megbizdsok rendszerében az osztilyvezetd elnevezésli beosztas a
kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. tv. és a 2012. évi V. torvény
szerint foosztalyvezet6-helyettesi szintjének felel meg.

b) A Polgarmesteri Hivatal osztilyon beliil elkiiloniilt szervezeti egységek

(csoportok)*® 1617

- Koltségvetési csoport

- Addcsoport

- Varosilizemeltetési csoport
- Palyazatkezelési csoport

A vezetdi megbizasok rendszerében a csoportvezeté elnevezésii beosztas a

kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. tv. és a 2012. évi V. torvény
szerint osztalyvezet6i szintjének felel meg.

1. FEJEZET

A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADAT- ES

Jogi és Szervezési Osztaly feladatai:

HATASKOREI

I. A Polgarmesteri Hivatal osztdlyai'®

-19,20, 21

Az dnkormanyzat és szervei mukodésével kapcsolatos feladatok:

Az oOnkormanyzat képviselo-testiileti €s a nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-
testiileti iilések elokészitésével, jegyzOkonyveinek vezetésével kapcsolatos teendok
ellatéasa.

A testiileti 1iilések hatarozatai ¢és rendeletei, a nemzetiségi Onkormanyzat
jegyzokonyvei és dontései nyilvantartasanak vezetése, ¢€s figyelemmel kisérése a
hataridok betartasanak €s a hatarozatok végrehajtasanak, és sziikség szerint jelzés a
testiiletnek a beszamolasi kotelezettség elmulasztdsarol.

Lejart hatéridejii hatarozatok nyilvantartédsa, jelentések készitése.

A képviselo-testiileti tilések dontéseinek kihirdetése, kozzététele.

Az orszaggyllési képviseldk, a polgarmesterek €s a helyi dnkormanyzati képviselok,
valamint a helyi nemzetiségi Onkormanyzat valasztdsdval kapcsolatos teenddket
ellatja. Kozremiikddik az orszagos és helyi népszavazas elokészitésében. Részt vesz
a valasztasok lebonyolitasaban.

15 Médositotta a 6/2020. (1.30.) Onk. szamii hatdrozat 2. pontja. Hatalyos: 2020. februdr 01. napjatol.

16 Médositotta a 32/2020. (11.27.) Onk. szami hatarozat 1. pontja. Hatalyos: 2020. marcius 01. napjatol.

17 Médositotta a 189/2020. (X.28.) Onk. szamu hatarozat 3. pontja. Hatalyos 2021. janudr 01. napjatol.

18 Médositotta a 138/2015. (V.28.) Onk. szamu hatarozat. Hatalyos: 2015. julius 01. napjatol.

19 Médositotta a 322/2016. (X11.15.) Onk. szdmt hatérozat. Hatdlyos: 2017. janudr 01. napjatol.

20 Az osztaly feladatait médositotta a 6/2020. (1.30.) Onk. szam hatéarozat 3. pontja. Hatalyos: 2020. februér 01.
napjatol.

21 Az osztaly nevét modositotta a 6/2020. (1.30.) Onk. szdmu hatarozat 4. pontja. Hatalyos: 2020. februar 01.
napjatol.
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El6késziti a kozalapitvanyok alapitd okiratait és azok modositésait.

Koordindlja a kozérdekli adatok megismerésével, kozzétételi kotelezettséggel jard
feladatokat.

Az Onkormanyzat torvényességi feliigyeletét ellatd szervvel folyamatosan
kapcsolatot tart az erre kialakitott rendszeren.

A naponta beérkezd postai kiildeményeket beszallitja, atveszi, rendezi, szétosztja.
Elvégzi a kimené postazasi feladatokat.??

Ellatja az iktatassal kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a regiszterezés naprakész
allapotardl. Nyilvantartja a bélyegzdk vezetését. Ellatja az irattarazasi és selejtezési
feladatokat. Kapcsolatot tart a Hajda-Bihar Megyei Levéltar Hajdiboszorményi
Fioklevéltaraval.

Biztositja a tisztségviseldk ¢€s a Polgarmesteri Hivatal osztidlyai miikodésének
adminisztrativ és technikai kovetelményeit.

A Képviselo-testiilet és bizottsagai, a polgarmester, az alpolgarmesterek, a
képviselok, a jegyz0, €és az osztalyvezetok részére jogi véleményt nyilvanit.
Kozremiikddik a polgarmester, az alpolgarmesterek, a jegyz6 €s az aljegyz6 feladat-
¢s hataskorébe tartoz6 tligyek operativ ellatasaban.

A megjelend jogszabalyokat figyelemmel kiséri, és felkérésre kzremiikodik a
jogszabaly-értelmezésben. Ellatja az 6nkormanyzat €s polgarmesteri hivatal altal
kotott szerzdédések jogi kontrolljat.

Az lgyfél tajékoztatd keretében ellatja az ligyfélfogadasbol raharuld feladatokat
intézi, és részben tovabbitja az ligyeket.

Ellatja a Jogi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag, iiléseivel kapcsolatos
teendOket.

Ellatja a Polgarmesteri Hivatal gondnoki feladatait, biztositja a Hivatal leltarozasi
feladatainak ellatasahoz a leltarfelelds személyét.

A Polgarmesteri Hivatal gépjarmiiveire vonatkozdéan ellatja a gépjarmiivezetoi
feladatokat, gondoskodik a gépjarmiivek megfeleld karbantartasarol.

Jegyz6 hataskorébe tartozoan végzi a talalt dolgok atvételével, kezelésével, valamint
a tarsashazak torvényességi feliigyeletével kapcsolatos feladatokat.

23

Kartéritési, kartalanitdsi igényekkel kapcsolatos tigyek szakmai kontrolljaban
kozremiikddés.

Részt vesz komplex feliigyeleti vizsgalatokban és eseti célvizsgalatokban.

A Hajdaboszorményi Polgarmesteri Hivatal feladatkorébe tartozod szerzddések
elkészitése, alairasra torténd elokészitése.?*

Lakossagi forumok megszervezésében vald kdzremiikodés.?®

Ellatja az Onkormanyzat és Polgdrmesteri Hivatal altal kotdtt szerzédések jogi
kontrolljat.?®

22 Médositotta az 53/2021. (I1.25.) szamu polgarmesteri hatarozat 4. a) alpontja. Hatalyos: 2021. marcius 01.

2 Az ,Ellatja a Gazdasagi Fejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag tevékenységével kapcsolatos tigyviteli
teenddket.” szovegrészt tordlte a 32/2020. (11.27.) Onk. szamu hatarozat 5. pontja. Hatalyos: 2020. marcius 01.

24 Az osztaly feladatait kiegészitette a 6/2020. (1.30.) Onk. szamu hatarozat 5. pontja. Hatdlyos: 2020. februar 01.

25 Az osztaly feladatait kiegészitette a 6/2020. (1.30.) Onk. szamu hatarozat 5. pontja. Hatdlyos: 2020. februar 01.
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- Az ugyfél tajékoztatd keretében telefonos ¢és személyes tdjékoztatast nyujt az
tigyfeleknek.?’

- Ellatja az Oktatasi és Miivelodési Bizottsag és a Népjoléti, [fjusagi és Sport Bizottsag
iiléseivel kapcsolatos adminisztrativ teendéket.?®

- Elokésziti és kezeli az onkormanyzat fenntartasaban miikodé koltségvetési szervek
vezetdinek megbizasat, kinevezését, illetve ellatja a kdzalkalmazotti jogviszonyukkal
kapcsolatos humanpolitikai feladatokat.?®

- Kapesolattartas a belsé ellenérrel.*

- Szamlazasi feladatok soran a szamlak szakmai tartalmanak Gazdalkodasi
Osztaly részére megadasa.>!

- Az osztaly altal végzett beruhazasok soran az iizembe helyezési okmanyok
elkészitése és tovabbitasa a Gazdalkodasi Osztaly részére.>?

Gazdalkodasi Osztaly feladatai:

- Az Onkormanyzat, a polgarmesteri hivatal, az Onkormdnyzati intézmények
gazdalkodéasaval 6sszefiiggd feladatok ellatasa €s koordinalasa, kiilonosen

- A Kkoltségvetés-, a zarszdmadas tervezet eldkészitése, a beszamolok
Osszeallitasa, az Onkormanyzati vagyonleltar elkészitése.

- Onalldan gazdalkod6 onkormanyzati szervek finanszirozasa, koltségvetéseik
Osszeallitasanak koordinalasa;

- kozremiikodés  pénziigyi  informacids  rendszer — mikodtetésében,
kapcsolattartas a teriiletileg illetékes Magyar Allamkincstarral (MAK)

- Egyéb gazdalkodasi (szamviteli) teladatok végzése.

- Folyamatos munkakapcsolatot tart pénziigyi gazdalkodasi ¢€s szamviteli
vonatkozasban a polgarmesteri hivatal osztalyaival, 6nkormanyzati intézményekkel.

- Tamogatja az okleveles konyvvizsgalo tevékenységét.

- Feliilvizsgalja, véleményezi a poteldiranyzati igényeket, s azokat elokésziti
Onkormanyzati targyalasra. Javaslatot tesz a mitkodési és felhalmozasi eldiranyzatok
egymas kOzotti atcsoportositasara, tovabba a tartalék, pénzmaradvany és a bevételi
tobbletek felhasznalasara.

- Az Onkorményzat felhatalmazasa alapjan a testiileti dontésen alapuld el8iranyzat
valtozésokat végrehajtja.

- Ellatja a finanszirozasi terv szerint az intézmények pénzellatasaval kapcsolatos
feladatokat.

- Iranyitja a bérgazdalkodast, biztositia a MAK-nal a bérszamfejtéshez sziikséges
anyagokat, ellatja a TB tligyek intézését.

26 Kiegészitette a 32/2020. (11.27.) Onk. szami hatdrozat 6. pontja. Hatalyos: 2020. marcius 01. napjatol.
27 Kiegészitette a 32/2020. (11.27.) Onk. szami1 hatdrozat 6. pontja. Hatalyos: 2020. marcius 01. napjatol.
28 Kiegészitette a 32/2020. (11.27.) Onk. szami hatdrozat 6. pontja. Hatalyos: 2020. marcius 01. napjatol.
29 Kiegészitette a 189/2020. (X.28.) Onk. szamu hatarozat 4. pontja. Hatalyos: 2020. november 1-jétél.
30 A feladatok felsorolasat kiegészitette az 53/2021. (I1.25.) szami polgarmesteri hatérozat 4. b) alpontja.
Hatélyos: 2021. marcius 01. napjatol.

31 A feladatok felsorolasat kiegészitette az 53/2021. (I1.25.) szamt polgarmesteri hatarozat 4. b) alpontja.
Hatélyos: 2021. marcius 01. napjatol.

32 A feladatok felsorolasat kiegészitette az 53/2021. (11.25.) szamu polgarmesteri hatarozat 4. b) alpontja.
Hatélyos: 2021. marcius 01. napjatol.
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- Ellatja az érdekelt osztalyokkal egyiittmiikodve a targyieszkoz-gazdalkodas
gazdalkodasi feladatait.

- Intézkedik a MAK felé a torzsadattarban torténd valtozasokrol.

- Gondoskodik a koltségvetési alapokmanyok naprakészségérdl és tovabbitasarol a
MAK felé.

- Gondoskodik helyi €s megosztott adok kivetésérol, konyvelésérdl, szamitdogépes
nyilvantartasarol.

- Végzi az adbbehajtassal kapcsolatos feladatokat.

- Intézi az ado-, és értékbizonyitvanyok kiadasaval jelentkezo feladatokat.

- Kapcsolatot tart lakossagi adoztatast érintd kérdésekben illetékes szervekkel.

- Gyakorolja az adoigazgatissal Osszefliggd 1. fokt adoéhatosagi feladat- ¢és
hataskoroket.

- A Pénziigyi Ellendrz6é és Mezdgazdasagi Bizottsag iiléseivel kapcsolatos teenddket
ellatja.

— Szamlazasi feladatok soran a szamlak el6allitasa, konyvelése.>

- Kapcsolattartas a Vagyonkezelo Zrt-vel és gazdasagi tarsasagaival, egyéb
onkormanyzati tulajdonii gazdasagi tarsasagokkal.®

35

Hatésagi Osztaly feladatai® 3’

- Gyakorolja a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szold 1993. évi III.
torvény ¢és a gyermekek védelmérdl €s gyamiigyi igazgatasardl szolo 1997. évi
XXXI. torvényben elbirt feladatokat, érvényesitve a helyi dnkormanyzati rendeletek
ezzel kapcsolatos eléirasait.

- Ko6zremiikodik az onkormanyzat intézményei tekintetében a fenntart6i feladatok
ellatasaban, segiti az intézmények miitkodését, kapcsolatot tart a szocialis €s oktatési-
nevelési, valamint kulturalis feladatok ellatdsban résztvevd allami, dnkormanyzati
és nem allami fenntartast intézményekkel, szervezetekkel.®® Jovahagyasra elokésziti
az Onkormanyzati fenntartdsu intézmények alapité okiratait, illetve azok
modositasait, szervezeti- ¢és muikodési szabalyzatukat, egyéb szakmai
dokumentumokat.

- A normativ allami hozzajarulasok igénylésének Osszeallitdsdhoz ¢és elszdmolasahoz
biztositja az intézményi adatszolgaltatast.

- Ellatja a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondijpalyazattal
kapcsolatos ligyintézési feladatokat.

- Ellatja a Gazdasagi Fejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag tevékenységével
kapcsolatos tligyviteli teenddket.

33 A feladatok felsorolasat kiegészitette az 53/2021.(I1.25.) szamu polgarmesteri hatarozat 3. pontja. Hatalyos:
2021. marcius 01. napjatol.

34 A feladatok felsoroldsat kiegészitette az 53/2021.(11.25.) szamu polgarmesteri hatdrozat 3. pontja. Hatalyos:
2021. marcius 01. napjatol.

35 Hatalyon kiviil helyezte a 124/2017. (V.25.) Onk. szam hatarozat. Hatalyos: 2017. jinius 01. napjatol.

36 Modositotta a 322/2016. (X11.15.) Onk. szamu hatarozat. Hatalyos: 2017. januar 01. napjatol.

37 Médositotta a 32/2020. (11.27.) Onk. szam hatérozat 2. pontja. Hatalyos: 2020. marcius 01. napjatol.

38 Modositotta az 53/2021.(I1.25.) szam{ polgarmesteri hatarozat 5. a) pontja. Hatalyos: 2021. marcius 01.
napjatol.
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Ellatja a Helyi Esélyegyenldségi Program végrehajtasaval kapcsolatos koordinaciot,
segiti a munkacsoport munkajat.

Kozremiikodik és segiti a Biinmegelézési Tanacs, a Telepiilési Ertéktar Bizottsag, az
Idések Tanacsa, az Esélyteremté Munkacsoport, valamint a Hatosagi Munkacsoport
munkéjat.

Kornyezettanulmanyt készit a tarshatosdgok megkeresése alapjan.

Gondoskodik a védendo fogyasztdi igazolasok kiadasarol.

Kapcsolatot tart a kdziizemi szolgaltatokkal, a tarsashazak kozos képviseldivel.
Ellatja a helyi Szocialpolitikai Kerekasztal miikddtetésével kapcsolatos feladatokat.
Ko6zremiikddik a hazai és Eurdpai Unids tamogatasok elnyerésére — a szocialis, a
gyermekjoléti, gyermekvédelem, koznevelés és foglalkoztatds teriiletén — kiirt
palyazatok figyelemmel kisérésében, a palyazat kidolgozasaban, az elnyert palyazat
végrehajtdsaban.  Ellatja a Didkmunka Program lebonyolitdsaval kapcsolatos
feladatokat.

Ellatja az allampolgarsagi- és anyakOnyvi igazgatassal kapcsolatos feladat- és
hataskoroket, szervezi az ezzel kapcsolatos linnepeket.

Gondoskodik a valasztasi névjegyzek Osszeallitasarol, folyamatos vezetésérol.

Ellatja a cimnyilvantartassal, cimkezeléssel kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a termdfoldekre vonatkozé eldvasarlasi és eldhaszonbérleti jog gyakorlasaval
kapcsolatos  kifliggesztési  feladatokat. tovabba az egyéb hirdetmények
kifliggesztésével kapcsolatos feladatokat.

Eljar birtokvédelmi tligyekben, hatdrozatot hozhat a hasznok, karok, koltségek
kérdésében.

Ellatja a hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatokat, vagyonleltart készit gyamsagi,
gondnoksagi iigyekben.

Telepengedélyt ad a telepengedélyek alapjan gyakorolhatd ipari és szolgaltatd
tevékenység céljara, tovabba nyilvantartasba veszi a bejelentés koteles ipari
tevékenységet végzoket.

Végzi a kereskedelmi tevékenységek bejelentésével ¢és az lzletek mikodési
engedélyének kiadasaval kapcsolatos feladatokat.

Nyilvantartasba veszi a bevasarlokdzpontok, a vasarok, piacok fenntartojat.

Végzi a kereskedelmi céllal {lizemeltetett szallashelyek  bejelentésének
nyilvantartasba vételével, valamint a szallashelyek -ellendrzésével kapcsolatos
feladatokat.

Ellatja a nem {iizleti célu k6zosségi szabadidds szallashely szolgaltatassal kapcsolatos
feladatokat.

Zaj- és rezgésvédelmi tigyekben 1. fokt hatosagi feladatokat lat el.

Végzi a zenés tancos rendezvények engedélyezésével kapcsolatos feladatokat.

Ellatja az orszagos, megyei és a vdarosi kitiintetések és Hajdiboszormény varos
diszpolgara cim adomanyozasaval kapcsolatos elokészito feladatokat.

El6késziti a diszsirhelyek adoméanyozasaval kapcsolatos dontéseket.

Elokésziti és figyelemmel kiséri a kozmiivelddési megéllapodasok kotését, a
kézmiivelédési ¢és sport céli gazdasagi tarsasagokkal kotott feladat ellatési
megallapodasok teljesitését.

A hivatasos és amatdr alkotomiivészekkel, a varos irodalmi ¢és miivészeti
alkotohelyeivel, miivészeti szakszovetségeivel, egyesiileteivel, valamint miivészeti
profilu oktatési intézményeivel folyamatos kapcsolatot tart és segiti alkotomunkéjuk
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Palvazat- és Vagvonkezelési Osztaly feladatai:

feltételeink tamogatasat. Ellatja a mivészeti, oktatdsi ¢és sport dijakkal,
dijfelajanlasokkal kapcsolatos ligyintézést.

— Elésegiti az Onkormanyzat altal meghatarozott ifjisagi és sportpolitikai célkitiizések
érvényesiilését, elokésziti az ezzel kapcsolatos tamogatdsokat és ellendrzi azok
felhasznalasat.

- Rendszeres kapcsolatot tartva egyiittmikodik a varos ifjusadgi és  sport
tevékenységével foglalkozd egyesiiletekkel, civil szervezddésekkel, azok
tevékenységének ellatasahoz technikai segitséget nyujt.

- Ellatja a sajtoreferensi feladatokat.

- Szamlazasi feladatok soran a szamlak szakmai tartalmanak Gazdalkodasi
Osztaly részére megadasa.>®

- Az osztaly altal végzett beruhazasok soran az iizembe helyezési okmanyok
elkészitése és tovabbitasa a Gazdalkodasi Osztaly részére.*

~ Allamhaztartason kiviil forrasok végleges atadasa soran szakmai tartalom és
indokoltsag utélagos ellendrzése.*

142,43, 44, 45

Palyazattal-beruhazassal kapcsolatos feladatok:

Telepiilési 6nkormanyzatok érdekeltségi korébe tartozd palyazati lehetdségek feltarasa,
a palyazatok eldkészitése, hazai és az Europai Unid altal finanszirozott projektek
menedzselése.

Szakmai szervezetekkel és gazdasagi kamarakkal, regionalis fejlesztési iigynokségekkel
vald kapcsolattartas és egyiittmiikodés kialakitasanak elokészitése.

Fejlesztési projektek elokészitése, partnerek felkutatdsa, a kozos palydzatok
elokészitésében vald egyiittmiikddés, azok lebonyolitasa, kozremiikodés miiszaki
tartalom meghatarozasaban.

Telepiilési Oonkormanyzatokkal vald kapcsolattartds, a kozds palyazati lehetdségek
feltarasa, egyiittmiikodési megallapodasok elokészitése és a végrehajtasban vald
kozremiikddeés.

Projektek megvaldsitasdban kozremiikodo szerz6do partnerekkel vald egyiittmiitkodés €s
kapcsolattartas, a projektek bonyolitasa soran sziikséges gazdasagi elemzések, pénziigyi
elszdmolasokban kdzremiikdodés, dokumentélasi, adminisztrativ feladatok elvégzése.
Tamogatasi szerzOdések szerinti tdmogatdsok lehivasa és elszdmolésa.

39 A feladatok felsorolasat kiegészitette az 53/2021. (I1.25.) szdm polgirmesteri hatérozat 5. b) alpontja.
Hatalyos: 2021. méarcius 01. napjatol.
40 A feladatok felsorolasat kiegészitette az 53/2021. (I1.25.) szami polgarmesteri hatérozat 5. b) alpontja.
Hatalyos: 2021. méarcius 01. napjatol.
41 A feladatok felsorolasat kiegészitette az 53/2021. (I1.25.) szam polgarmesteri hatérozat 5. b) alpontja.
Hatalyos: 2021. méarcius 01. napjatol.
42 Modositotta a 124/2017.(V.25.) Onk. szamu hatarozat. Hatalyos: 2017. junius 01. napjatol.
43 Az osztaly feladatait médositotta a 6/2020.(1.30.) Onk. szamu hatarozat 6. pontja. Hatalyos: 2020. februar 01.
napjatol.
4 Az osztaly nevét modositotta a 6/2020.(1.30.) Onk. szami hatérozat 7. pontja. Hatalyos: 2020. februér 01.
napjatol.
45 Médositotta a 189/2020. (X.28.) Onk. szam hatérozat 4. pontja. Hatalyos: 2020. november 1-jétél.

14



- A csoport hataskorébe tartozd beruhazasok, feljitasok terveinek elkészittetése
(palyazatokhoz, kozbeszerzésekhez), a csoport hataskorébe tartozd feladatok miiszaki
ellenérzésének koordindlasa miiszaki ellendrok kozremiikodésével.

Kozbeszerzéssel, vagyonhasznositassal kapcsolatos feladatok:

- A kozbeszerzési eljarasokbol adodoé feladatok, valamint Hajduboszormény Varos
Onkormanyzatanak kdzbeszerzési szabalyzatdban meghatarozott feladatok eldkészitése,
végrehajtasa.

- A koOzbeszerzési értékhatar alatti egyéb beszerzések tekintetében a vonatkozo
onkormanyzati rendeletben meghatarozott feladatok elokészitése, végrehajtasa.

- Ellatja a Kozbeszerzési Bizottsag tevékenyseégével kapcsolatos ligyviteli teenddket.

- Kozremiikodik az allami fejlesztési célu tamogatdsok és eurdpai unids tdmogatdsok
igénybevételének kidolgozasaban.

- Ellatja a vagyongazdalkodassal, vagyonhasznositassal, a vagyonkataszter vezetésével
kapcsolatos feladatokat.

- Ellatja a lakésgazdalkodassal kapcsolatos feladatokat.

- Beruhdzésok analitikus nyilvantartasa, lizembe helyezése, beruhdzasi statisztikai
jelentések készitése, egylittmiikodve a Gazdalkodasi Osztéllyal.

- Szamlazasi feladatok soran a szamlak szakmai tartalmanak Gazdalkodasi Osztaly
részére megadasa.*®

- Az osztaly altal végzett beruhazasok soran az iizembe helyezési okmanyok
elkészitése és tovabbitasa a Gazdalkodasi Osztaly részére.*’

Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Osztaly feladatai“® 4% 5051

- Az Onkormanyzat kdzép- és rovid tava beruhazasi programijai, tervei elkészitésében
val6 kozremiikodés.

~  Kozremiikodés az Onkormanyzat éves koltségvetése tervezésében, jovahagyott
beruhazasi keret felhasznalasanak folyamatos figyelemmel kisérése. A feladatellatasaval
kapcsolatos koltségvetés hosszi tavli prognosztizalasa, a fejlesztési elképzelések
megfogalmazasa, az éves koltségvetés elkészitésében valo aktiv kozremiikodés.

- Kozremiikodik az Onkormanyzati lakasok felajitasaval kapcsolatos feladatok
ellatasdban, végzi az intézményi felajitasi feladatok koordinalasat.

- Javaslatot dolgoz ki a miikodés-fenntartas és a fejlesztés ardnyara; kozremiikddik a
jelentdsebb intézményi rekonstrukciok, a lakohazjavitds és rehabilitacios feladatok
eloirdnyzatainak kialakitdsaban.

- Részt vesz a telepiilésfejlesztési koncepcid és a teriiletrendezési tervek
Osszehangolasaban.

- Kozremiikodik a kdzéptavu tervezéssel kapcsolatos koncepcio kialakitasaban.

46 A feladatok felsorolasat kiegészitette az 53/2021. (I1.25.) szamu polgarmesteri hatarozat 7. pontja. Hatélyos:
2021. marcius 01. napjatol.

47 A feladatok felsorolasat kiegészitette az 53/2021. (I1.25.) szami polgarmesteri hatarozat 7. pontja. Hatalyos:
2021. mércius 01. napjatol.

48 Kiegészitette a 6/2020. (1.30.) Onk. szamu hatarozat 9. pontja. Hatalyos: 2020. februér 01. napjatol.

49 Kiegészitette a 32/2020. (11.27.) Onk. szamu hatarozat 3. pontja. Hatalyos: 2020. mércius 01. napjatol.

50 Modositotta a 189/2020. (X.28.) Onk. szami hatérozat 4. pontja. Hatalyos: 2020. november 1-jétél.

51 Médositotta a 189/2020. (X.28.) Onk. sz&mu hatérozat 6. pontja. Hatalyos: 2021. januar 01. napjatol.
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- Kozremiikddik az allami fejlesztési célu tamogatiasok és eurdpai unids tdmogatasok
igénybevételének kidolgozasaban.

- Az oOnkormanyzati tulajdoni kozszolgaltatd szervezetek munkéjanak folyamatos
ellendrzése.

- Ellatja a  kozlekedéssel, energiaszolgaltatassal, kornyezetvédelemmel ¢és
novényvédelemmel 6sszefliggd hatosagi és egyéb feladatokat.

- Gondoskodik az utak, jarddk karbantartasarol, felujitasarol (korszerisitésérol), a
koziizemi hibaelharitasok utani helyreallitasrol.

- Végezteti a kozteriiletek tisztantartasat. Ellendrzi a szemétszallitast. Eldsegiti a
lakossag kommunalis fejlesztési igényeinek megvalositasat.

- Iramyitja, koordindlja kozfoglalkoztatast.

- Részt vesz a kdrnyezet- és természetvédelmi feladatok ellatasaban, védelem alatt 4llo
helyi értékek megovasaban, kapcsolatot tartva a kornyezetvédelmi szervezetekkel.

- Ellatja a zoldtertiletek, diildutak, fasorok rendezését, mezdori jarulék kivetését.

- Végzi az allatvédelemmel kapcsolatos hatdsagi feladatokat.

- Ellatja a Gyepmesteri telep miikodésének feliigyeletét.

- FEllatja a mez6gazdasaggal kapcsolatos adatbazisok létrehozasat, kezelését.

- FEllatja a jegyz0 polgari védelemmel kapcsolatos feladat €s hataskoreit.

- Kozremiikddik a polgarmester honvédelmi igazgatési feladatanak végzésében.

- Ellatja a kozteriilet rendeltetéstdl eltérd haszndlataval kapcsolatos teenddket

(hasznalatba adas, hasznositas, szerzodéskotés).
52

53

- Hazi vizsziikségletet kielégitd sekély mélységli kutak engedélyezése (létesités,
iizemeltetés, fennmaradas, megsziintetés).
- Vizi létesitmények 1étesitéséhez nyomvonal jellegi épitésiigyi hatosagi hozzajarulas,
viziigyi szakigazgatas teriiletén hatosagi feladatok ellatasa.
54
- Szamlazasi feladatok soran a szamlak szakmai tartalmanak Gazdalkodasi
Osztaly részére megadasa.>
- Ellatja a telekommunikacios halézatok fejlesztésével kapcsolatos feladatokat,
kapcsolatot tart a halozat iizemeltetojével.>®
- Az osztaly altal végzett beruhazasok soran az iizembe helyezési okmanyok
elkészitése és tovabbitisa a Gazdalkodasi Osztaly részére.>’
~  Allamhaztartiason Kkiviil forrasok végleges ataddsa soran szakmai tartalom és
indokoltsag utélagos ellenérzése.*

>

2 Az ingatlanok kozteriileti szamozadsaval kapcsolatos hatosagi feladatok elldtdsa.” szdvegrészt torolte az
53/2021. (I1.25.) szam1 polgarmesteri hatarozat 1. pontja. Hatalyos 2021. marcius 01. napjatol.

5 A |, Telekalakitdasi idigyek elldtdsa (szakhatésdgként).” szovegrészt tordlte az 53/2021. (IL25.) szamu
polgarmesteri hatarozat 1. pontja. Hatalyos 2021. marcius 01. napjatol.

% A Nyomvonal jellegii épitmények, jardak engedélyezéséhez szakhatbsdgi dlldsfoglalas kiaddsa.” szovegrészt
torolte az 53/2021. (I1.25.) szamu polgarmesteri hatarozat 1. pontja. Hatalyos 2021. marcius 01. napjatol.

%5 A feladatok felsorolasat kiegészitette az 53/2021. (I1.25.) szam polgarmesteri hatérozat 6. pontja. Hatélyos:
2021. mércius 01. napjatol.

% A feladatok felsorolasat kiegészitette az 53/2021. (I1.25.) szam{ polgarmesteri hatarozat 6. pontja. Hatalyos:
2021. mércius 01. napjatol.

5" A feladatok felsorolasat kiegészitette az 53/2021. (I1.25.) szamt polgarmesteri hatarozat 6. pontja. Hatélyos:
2021. mércius 01. napjatol.
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1. Jegvz6i kozvetlen irdanyitasa ala tartozo feladatok®®%°

Humaénpolitikai feladatok®!

A Hivatal koztisztviseloinek kozszolgalati jogviszonyaval és munkavallaldinak
munkaviszonyaval dsszefliggd humanpolitikai feladatok ellatasa.

A polgarmester, az alpolgarmesterek foglalkoztatasi jogviszonyaval kapcsolatos
feladatok ellatasa.

A Hivatal engedélyezett létszamkerete alakulasanak figyelemmel kisérése, vezetése.
Személyi nyilvantartds, kozszolgalati alapnyilvantartas vezetése ¢€s az adatok
folyamatos karbantartasa, adatszolgaltatdsi kotelezettség teljesitése a jogszabalyban
meghatarozott szervek részére.

A Ko6zszolgalati Szabalyzatban meghatarozott egyéb juttatasokkal kapcsolatos dontések
elokészitése.

A koztisztviseldi vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos munkaltatoi intézkedések
elokészitése és kozremitkodés a végrehajtasban.

Eves képzési terv elkészitése és végrehajtasaban vald kozremiikodés.

Koztisztvisel6i fegyelmi eljarasokban vald kozremiikodés.

A koztisztviselok mindsitésével, teljesitményértékelésével kapcsolatos eljaras
lefolytatasanak elokészitése.

Nyugdijas referens feladatkorébe tartozo feladatok ellatasa.

A kozigazgatasi alap- és szakvizsga, valamint az ligykezel6i alapvizsga lebonyolitdsaval
kapcsolatos teenddk teljes kort ellatasa.

Az Onkorméanyzat éves  koltségvetése elkészitéséhez  adatszolgaltatas.
A jegyz0 hataskorébe tartozd megbizasi szerzoédések elkészitése, nyilvantartasa.

A munkaltatoi jogkor gyakorlasdhoz sziikséges helyi rendeletek, utasitasok ¢és
szabalyzatok elkészitésében vald kozremiikddés.

A Hivatal koztisztviseldi €s munkavallaloi részére nyujtott foglalkozas-egészségiigyi
szolgaltatas biztositasahoz sziikséges feladatellatas.

62

Ellatja a human iktatokdnyvben a human iktatassal kapcsolatos feladatokat.

Biztositja a feladatellatashoz sziikséges adminisztrativ feladatok ellatasat.

A telepiilési foépitész®

- Gondoskodik a telepiilésfejlesztéssel, - rendezéssel, a véaros esztétikai arculatanak
alakitasaval, a helyi épitési szabalyzatnak, a varos szerkezeti tervének és a

%8 A feladatok felsorolasat kiegészitette az 53/2021. (I1.25.) szami polgarmesteri hatarozat 6. pontja. Hatalyos:
2021. marcius 01. napjatol.

59 Modositotta a 138/2015. (V.28.) Onk. szamt hatarozat. Hatélyos: 2015. jalius 01. napjatol.

60 Médositotta a 322/2016.(X11.15.) Onk. szamu hatérozat. Hatalyos: 2017. janudr 01. napjatol.

61 Médositotta a 189/2020. (X.28.) Onk. szami hatérozat 5. pontja. Hatalyos: 2020. november 1-jétél.

62 A ,Panaszkezeld-rendszer mitkidtetése, feliigyelete.” szdvegrészt torolte az 53/2021. (11.25.) szamu
polgarmesteri hatarozat 2. a) alpontja. Hatalyos 2021. mércius 01. napjatol.

63 Médositotta a 138/2015. (V.28.) Onk. szam hatérozat. Hatalyos: 2015. jilius 01. napjatol.
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szabalyozasi tervalapok feliilvizsgélataval (moédositasaval) kapcsolatos feladatok
végrehajtasarol.

- Gondoskodik a telepiilésképi védelemmel kapcsolatos feladatok végrehajtasarol.

- Részt vesz a kommunadlis, infrastrukturalis fejlesztésekkel Osszefliggd feladatok
tervezésében, a végrehajtas elokészitésében.

- Ellatja az épitészeti és természeti értékek védelmével jelentkezd feladatokat.

- Kozremiikddik a reklam-elhelyezési eljarasban, a kozteriilet-hasznalatok
engedélyezésénél.

- Ellenjegyzési jogot gyakorol a varos- ¢és utcaképi, ipari jellegi épitési
engedélyezési eljardsban, mindsitve (véleményezve) az €épitési miiszaki terveket. A
foépitész ellenjegyzése nélkiil épitési engedelyt a rogzitett teriileteken, helyeken a
Hatosagi Osztaly nem adhat ki.%*

Epitésiioyi feladatok®

- Ingatlanok kozteriileti szamozasaval kapcsolatos hatésagi feladatok ellatasa.

- Telekalakitasi iigyek ellatasa (szakhatésagként).

- Nyomvonal jellegii épitmények, jardak engedélyezéséhez szakhatosagi
allasfoglalas kiadasa.

Informatika®®

- Az informatikus biztositja a Polgarmesteri Hivatal informatikai (szamitdgépes)
feladataival jelentkez6 hardver és szoftver igények megvaldsitasat.

- Gondoskodik a szerverek {iizemeltetésérol, szoftverek telepitésérél ill. a
Polgarmesteri Hivatal informatikai rendszerének, szamitogépes halozatanak
iizemeltetésével jar6 feladatok ellatdsarol, a hivatalban keletkez6 adatok
archivalasarol

- Mikodteti a szervergépen futd cd-s adatbazisokat, biztositja az adatokhoz valo
hozzaférést.

- Ellatja a Polgarmesteri Hivatal telefonhdlozataval, a fénymasolo gépek
lizemeltetésével, karbantartdsdval kapcsolatos informatikai- karbantartoi
feladatokat, feladatellatasa soran észlelt meghibasodasok esetén haladéktalanul
intézkedik, sziikség esetén kiilsé szakember igénybevételével.

- Gondoskodik az iktatoprogram, valamint a MIKROVOKS-EDtR alkalmazéasédhoz
sziikséges  informatikai tdmogatds  biztositasardl, kapcsolatot tart a
szoftverfejlesztokkel.

- Részt vesz az informatikai koncepcid, az informatikai rovid-és hosszu tava
fejlesztési stratégia kidolgozasidban, gondozasaban és megvaldsuldsdban. A
képviseld-testiilet altal elfogadott koncepcid és stratégia ismeretében javaslatot
tesz az éves koltségvetési koncepcid ismeretében az informatikai
eszkozbeszerzésre.

64 Médositotta a 322/2016.(X11.15.) Onk. szamu hatérozat. Hatalyos: 2017. janudr 01. napjatol.
85 Beépitette az 53/2021.(11.25.) szamu polgarmesteri hatarozat 1. pontja. Hatalyos: 2021. marcius 01. napjatol.
86 Modositotta a 138/2015. (V.28.) Onk. szamu hatérozat. Hatélyos: 2015. jilius 01. napjatol.
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- A beruhazasok soran az iizembe helyezési okmanyok elkészitése és tovabbitasa
a Gazdalkodasi Osztaly részére.’

68

1. Polgarmesteri kozvetlen iranvitas ala tartozo feladatok

Polgarmesteri Kabinet®:°

A Polgarmesteri Kabinet a polgarmester munkajat segitd tanadcsado, véleményezd szerv, mely
a polgarmester kozvetlen irdnyitasa ald tartozik az alabbi osszetétellel:

- polgarmester, alpolgarmesterek,

- jegyz0, aljegyzo,

- gazdalkodasi osztalyvezetd,

- hatdsagi osztalyvezeto,

- a koordinalassal megbizott varosfejlesztési palyazatiro,

- jogi ligyintézo,

- nemzetkozi kapcsolatokeért és varosi rendezvényekért felelds referens,

- varosi foépitész

- Gazdasagi, Fejlesztési ¢s Kornyezetvédelmi Bizottsag elndke

A kabinet miikodését a Jogi és Szervezési Osztaly koordinalja.”

Polgarmesteri referens’?

- Ervényesiti az Onkormanyzat miivelddési célkitiizéseit. Elokésziti és szervezi a varosi
megemlékezéseket, és kapcsolatot tart a testvérvarosokkal.

- Segiti a varosi rendezvények szervezésével 0sszefiiggd teenddket.

- Szervezi az dnkormanyzat ¢és a Polgarmesteri Hivatal ligyeit érintd sajtotajékoztatokat, a
lakossag tajékoztatasat a Varosi Televizioban, a Szabadhajdi hetilapban, a
www.hajduboszormeny.hu honlapon és egyéb, helyben szokasos modon.

~ Allamhaztartason kiviil forrasok végleges atadasa soran szakmai tartalom és
indokoltsag utélagos ellenérzése.”

A varosi féorvos’

- Szakmai kérdésben kérésre véleményt nyilvanit.

57 Beépitette az 53/2021.(I1.25.) szamu polgarmesteri hatdrozat 2. b) alpontja. Hatalyos: 2021. marcius O1.
napjatol.

68 Hatalyon kiviil helyezte a 124/2017.(V.25.) Onk. szdmu hatarozat. Hatélyos: 2017. jinius 01. napjatol.
69 Modositotta a 62/2014. (I11.27.) Onk. szamu hatarozat. Hatalyos: 2014. 4prilis 01. napjatol.

70 Modositotta a 322/2016.(X11.15.) Onk. szdm1 hatarozat. Hatalyos: 2017. janudr 01. napjatol.

1 Modositotta a 189/2020. (X.28.) Onk. szamu hatarozat 7. pontja. Hatalyos: 2020. november 1-jétol.

2 Az elnevezést modositotta az 53/2021.(I1.25.) szamu polgarmesteri hatarozat 8. pontja. Hatalyos: 2021.
marcius 01. napjatol.

3 A feladatok felsorolasat kiegészitette az 53/2021. (I1.25.) szamt polgarmesteri hatarozat 8. pontja. Hatélyos:
2021. mércius 01. napjatol.

74 Médositotta a 138/2015. (V.28.) Onk. szami hatérozat. Hatalyos: 2015. jlius 01. napjatol.

19


http://www.hajduboszormeny.hu/

1)

2)

3.)

Elokésziti a kiilonbozd — Onkormdnyzat feladat- és hatdskorébe tartozé —
megallapodasokat, a vallalkozdsban miikodtetett egészségiigyi ellatasokkal kapcsolatos
szerzddéseket.

Ellendrzi a megallapodasokban foglaltak betartasat, melyrél idészakonként jelentést
készit.

Az dnkormanyzati egészségiigyi 1étesitmények fenntartasara, fejlesztésére, miikodtetésére
€s a varosban folyd egészségiligyi tevékenységgel foglalkoz6 szervezetek részére
nyujtandé onkormanyzati tdmogatds mddjara, koltségvetési nagysagrendjére ajanlasokat
dolgoz Ki.

Figyelemmel kiséri a lakossag egészségi allapotat, annak megovasara javaslatot tesz.
Folyamatosan figyelemmel kiséri a lakossag egészségiigyi ellatdsanak alakulasat, €és az
egeszségligyi ellatas fejlesztését.

Kozremiikodik az  egészségligylr intézmények alapitisiban, atszervezésében,
megsziintetésében.

IV. FEJEZET

A HIVATAL MUKODESI RENDJE

Az iigyiratkezelés szabalyai’>®

Az ligyiratkezelés a mindenkor hatalyos Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint
torténik.

A vidéki levél kiildemények tovabbitasa a kozponti iktatd Utjan torténik az alabbi
idébeosztasban:

Hétfo 13:00 éraig
Kedd 13:00 oraig
Szerda 13:00 oraig
Csiitortok 13:00 oraig
Péntek 12:00 oraig

A kiadményozis rendje’’
A kiadmanyozas rendjét Hajdiboszormény Varos Polgarmesterének és Jegyzdjének a
Polgarmesteri Hivatal kiadmanyozasi rendjérol szolé szabalyzataban szabalyozza.

Hivatalos bélyegszék hasznalata’®’®

A hivatal hivatalos korbélyegzdit csak az osztalyvezetdk, csoportvezetdk,
kiadmanyozasi joggal felruhazott tigyintézdk hasznalhatjak.

A hivatalos bélyegzd hasznalataval felruhazott koztisztviselok felelosek a bélyegzok
hasznalataért, drzéséért. A bélyegzokrdl a Jogi és Szervezési Osztaly nyilvantartast
vezet.

S Médositotta a 32/2020. (11.27.) Onk. szam hatérozat 7. pontja. Hatalyos: 2020. marcius 01. napjatol.
6 Médositotta a 189/2020. (X.28.) Onk. szami hatérozat 8. pontja. Hatalyos: 2020. november 1-jétél.
7 Médositotta a 189/2020. (X.28.) Onk. szam hatérozat 8. pontja. Hatalyos: 2020. november 1-jétél.
8 Médositotta a 322/2016.(X11.15.) Onk. szamu hatérozat. Hatalyos: 2017. janudr 01. napjatol.

9 Médositotta a 189/2020. (X.28.) Onk. szami hatérozat 8. pontja. Hatalyos: 2020. november 1-jétol.
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4.

5.

6.

1.

A helyettesités rendje
A jegyz6 altal megbizott osztalyvezetdk, és ligyintézok helyettesitése a munkakori
leirasban meghatarozottak szerint torténik.

Munkakérok atadas-atvétele®
Kozszolgalati tisztviseldi jogviszony megsziinése, munkakor megvaltozasa vagy tartos
tavollét (pl. sziilési szabadsag, GYES, GYED) esetén
- osztalyvezetOk esetében a jegyzo,

- 1gyintéz0 esetében az osztalyvezetd

gondoskodik a munkakdr atadas-atvételérol

A hivatal munkarendje
A Polgérmesteri Hivatalban a munkaidd heti negyven 6ra. Ha a napi munkaidé a hat

orat meghaladja az étkezésre napi 30 perc munkakozi sziinetet kell biztositani, melyet a
munkaidén beliil kell kiadni.

A Polgarmesteri Hivatalnal a hivatalos munkaidé hétfo, kedd, szerda, csiitortok 8.00
oratol 16.30 oraig, pénteken 8.00 6ratdl 14.00 oraig tart. Ettdl eltér6 munkarendben a
portai szolgélatot ellatd6 munkavallalo esetében eltérés lehet.

Az sigyfélfogadas:

Hétfo: 8.00-12.00
Szerda: 8.00-16.30
Péntek: 8.00-12.00

A Polgarmesteri Hivatal anyakonyvvezet(i) eskiivok, illetve egyéb csaladi
eseményeknél hétvégén is koteles(ek) rendelkezésre allni.

Veszélyhelyzet idején az iigvfélfogadds:®*

Hétfo: 8.00-12.00
Szerda: 14.00-16.00
Péntek: 8.00-10.00
V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A Hajduboszorményi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mitkddési Szabalyzata 2013.

januar 1. napjaval 1ép hatalyba.

80 Modositotta a 62/2014. (I11.27.) Onk. szami hatérozat. Hatélyos: 2014. aprilis 01. napjatol.
81 A Szabalyzat IV. fejezet 6. pontjat kiegészitette a 18/2020. (IV.17.) szamu polgarmesteri hatarozat. Hatélyos:
2020. aprilis 20. napjatol.
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2. Hajdubdszormény Varos Polgarmesteri Hivatalanak 201/2007. (IV. 26.) Onk. szamu
hatarozattal elfogadott Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 2013. januar 1. napjaval
hatalyat veszti.

Kiss Attila Dr. Ficsor Laszld
polgarmester jegyzo

VI. FEJEZET

MELLEKLETEK®? ® 58

1. szamu melléklet: Hajduboszorményi Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése
2. szami  melléklet: A  Polgarmesteri  Hivatal vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jaro munkakorok

82 Médositotta a 124/2017.(V.25.) Onk. szam hatérozat. Hatalyos: 2017. jinius 01. napjatol.

85 Modositotta a 189/2020. (X.28.) Onk. szami hatdrozat 9. pontja. Hatalyos: 2020. november 1-jétol.

84 Médositotta a 189/2020. (X.28.) Onk. szam hatérozat 2. melléklete. Hatalyos: 2021. janudr 01. napjatol.

8 Modositotta az 53/2021.(I1.25.) szam{ polgarmesteri hatarozat 9. pontja. Hatalyos: 2021. marcius 01. napjatol.
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Jelmagyarazat:

Direkt Iranyitas:
Direkt és osztalyvezetdi iranyitas:

Indirekt iranyitas: - - - - - - - - — - — - -
1. szami mellékler®®®"8 8.9
Hajduboszorményi Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése
Képviselo-testiilet
Polgarmester [ ~~~----------=--- !
I
N A \4 N
fm e mmmm e —mmm— =
! ] Jegyz6 00 |------------ | Alpolgarmesterek
I

N :

v |

! Polgarmesteri kabinet
Virosi Epitésiigyi Telepiilési ([ | [ emmmm——--—- Nemzetkozi feladatok és varosi
Féorvos iigyintézo féépitész y rendezvények, sajto
Aljegyzo
Belsé ellen¥r Informatika Humanpolitika
L . o . Varosfejlesztési és
Hatoésagi Osztal . . , . Palyazat- és L o ;
Gazdalkodasi Osztaly 8 y Jogi és SZ(?rvezes1 v Vagyz])nkezelési Varosiizemeltetési Osztaly
Osztaly .
. Osztaly
! J ,
Vv v Palyazatkezelési Varosiizemeltetési
Adécsoport Koltségvetési csoport csoport
csoport

86 Modositotta a 6/2020. (1.30.) Onk. szamu hatarozat 10. pontja. Hatalyos: 2020. februar 01. napjatol.

87 Modositotta a 32/2020. (11.27.) Onk. szamu hatarozat 8. pontja. Hatalyos: 2020. marcius 01. napjatol.

8 Modositotta a 189/2020. (X.28.) Onk. szamu hatérozat 9. pontja. Hatalyos: 2020. november 1-jétél.

89 Modositotta a 189/2020. (X.28.) Onk. szami hatérozat 2. melléklete. Hatalyos: 2021. januar 01.napjatol.

% Moédositotta az 53/2021.(I1.25.) szam@ polgarmesteri hatarozat 9. pontja. Hatalyos: 2021. marcius 01. napjatol.




2. szdmii melléklef™9% 93.94.95
A Hajduboszorményi Polgarmesteri Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett munkakorok

1. Vagyonnyilatkozat tételére kotelezett az a kozszolgalatban allé személy, aki - Onalldan vagy
testiilet tagjaként - javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult

a) kozigazgatasi hatosagi vagy szabalysértési tigyben,
els6 vagyonnyilatkozatot kdvetden dtévenként koteles eleget tenni
munkakor: adotligyi ligyintézo
hatésagi ligyintéz6
kereskedelmi és iparigazgatasi ligyintézo
anyakonyvvezetd
épitésiigyi ligyintézo
b) kozbeszerzési eljaras soran,
elsé vagyonnyilatkozatot kovetden évenként koteles eleget tenni
munkakor: jegyzd
aljegyz6
Gazdalkodasi Osztaly vezetdje
Hatosagi Osztaly vezetdje
Vérosfejlesztési és Varosiizemeltetési Osztaly vezetdje
Palyazat- és Vagyonkezelési Osztaly vezetdje
Vérosiizemeltetési csoport vezetdje
Palyazatkezelési csoport vezetdje
vagyonkezelési, vagyonkataszteri iigyintézo
palyazati referens
vagyongazdalkodasi és kozbeszerzési referens

c) feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszk6zok felett, tovabba az allami
vagy onkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodas, valamint elkiilonitett allami pénzalapok,
fejezeti kezelési elbiranyzatok, Onkormanyzati pénziigyi tamogatasi pénzkeretek
tekintetében,
elsé vagyonnyilatkozatot kovetden kétévenként koteles eleget tenni
munkakor:

Addcsoport vezetdje

Koltségvetési csoport vezetdje

teleptilési foépitész

koltségvetési ligyintézd

lakésgazdalkodési tigyintézd

varosfejlesztési ligyintézo

kornyezetvédelmi, varosiizemeltetési ligyintézd

gondnok

varosiizemeltetési ligyintézd

kozlekedési, varosiizemeltetési ligyintézo

91 Médositotta a 6/2020. (1.30.) Onk. szamt hatérozat 10. pontja. Hatalyos: 2020. februér 01. napjatol.

92 Médositotta a 32/2020. (11.27.) Onk. szam hatérozat 8. pontja. Hatalyos: 2020. marcius 01. napjatol.

9 Médositotta a 189/2020. (X.28.) Onk. szami hatérozat 9. pontja. Hatalyos: 2020. november 1-jétél.

94 Modositotta a 189/2020. (X.28.) Onk. szamu hatarozat 2. melléklete. Hatalyos: 2021. januar 01. napjatol.

% Moédositotta az 53/2021.(I1.25.) szam{ polgarmesteri hatarozat 9. pontja. Hatalyos: 2021. marcius 01. napjétol.
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d) egyedi allami vagy Onkormanyzati tamogatasrol vald dontésre iranyuld eljaras
lefolytatasa soran, vagy
els6 vagyonnyilatkozatot kdvetden kétévenként koteles eleget tenni
munkakor: polgarmesteri referens
intézményi referens, hatosagi ligyintézo



