HAJDUBOSZORMENY VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK

A 21/2007.(1V.26.), 38/2008.(V1.27.) Onk. rendeletekkel modositott
50/2005. (X.27.) Onk. rendelete

Az elektronikus iigyintézés bevezetésérol

Hajdiboszérmény Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testillete a kozigazgatasi hatdsagi
eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL toérvény (a tovabbiakban :
KET) 160. § (1) bekezdésében, valamint a helyi Onkormanyzatokrdl sz6l6 1990. évi LXV
torvény 16. 8 (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, figyelemmel az Eurdpai Unid
célkitiizéseire — kilondsen az eEurope 2005. ajanlésdban foglaltakra — az elektronikus
ligyintézés bevezetésérdl az alabbi rendeletet alkotja:

A rendelet hatélya
1.8
A rendelet hatalya kiterjed Hajdubdszoérmeény Varos hataskorébe és illetékességébe tartozo

mindazon kozigazgatasi hatosagi iigyre, amelynek jogszabaly elektronikus uton torténd
iigyintézésére lehetdséget biztosit.

Altalanos rendelkezések

2.8

(1) Az Onkormanyzat elektronikus tajékoztatd szolgaltatas mitkodtetését és a kozigazgatasi
hatdsagi Ugyek elektronikus intézését fokozatosan vezeti be.

(2) Az Onkorméanyzat az (1) bekezdésben foglalt szolgaltatasok bevezetéséig koteles
biztositani az elektronikus Ugyintézéshez sziikséges személyi és targyi feltételeket.

(3) Az Onkormanyzat a (2) bekezdésben foglalt személyi feltételek biztositasa soran a
portalon kozzéteendd adatok dsszegytijtésére adatfeleldst jeldl ki.

(4) Az adatfelelds tartozik felelésséggel a portalon kozzétett adatok pontos, naprakész és
folyamatos kozzétételéért és az adatkozlonek valdo megkiildéséért.

(5) Az Onkorményzat adatkdzlé személyt jelol ki, aki felel a megkiildétt adatok portalon
valo kozzétételeért.

(6) Az Onkormanyzat a (2) bekezdésben foglalt targyi feltételek biztositasa soran
figyelemmel van az adatkozlo, adattovabbitd tavkozlési infrastruktira kialakitasara,
lizemeltetésére, kozremiikodik a sziikséges hardver, szoftver eszk6zok biztositasaban.



Fogalom meghatarozasok

3.8

E rendelet alkalmazéasaban:

a.)

b.)

(1)
()

(1)
()

3)

(4)

portal: a hasznalok szamara a telepiilés egészérdl, valamint az aktudlis dnkormanyzati
hirekrél, az Onkormanyzattal kapcsolatos informaciokrol tajékoztatast nyujto,
véleménycseréhez €s ligyintézéshez lehetdséget biztositd internetes feliilet;

belsé iigyintézési rendszer: a hatosagnal létesitett, a KET rendelkezéseit feliigyeld,
kozigazgatdsi munkafolyamatot megvaldsitd informatikai rendszer, az e-Ugyintézés
alapvetd eszkoze, amely eldre meghatarozott tigymenet leirasokat is tartalmaz.

Az Onkorminyzat elektronikus elérhetésége

4.8

Az Onkormanyzat portaljanak elérhetésége: www.hajduboszormeny.hu

Az Onkormanyzat vezetdinek és koztisztviseldinek elektronikus elérhetdsége az —
elektronikus tajékoztato szolgaltatas keretében — a portalon keriil kozzétételre.

A helyi elektronikus tajékoztaté szolgaltatas altalanos szabélyai
5.8
Az Onkorméanyzat elektronikus tdjékoztatd szolgaltatast miikddtet.

Az Onkormanyzat koteles barki szaméra hozzaférhetévé tenni a portaljat, amely
adatbazisanak alkalmasnak kell lennie arra, hogy az allampolgarok tajékozédhassanak
az Onkormanyzattal kapcsolatos altalanos informaciokrol.

Az elektronikus tajékoztatd szolgaltatdas altal kozzétett tajékoztatok és
formanyomtatvanyok listdja a portalon kertl megjelenésre. A portalon kozzétett
tajékoztatok és formanyomtatvanyok listdja a rendelet 1. szamu mellékletét
képezi.

A portalnak — a KET-ben meghatarozottakon tul — az alabbi feltételeknek kell

megfelelnie az e-Ugyintézés vonatkozasaban:

- A hatésagnak az ugyfelek személyes megjelenéséhez kotott hatdsagi Ugyek
intézését elektronikus uton torténd eldézetes idopontfoglalassal kell lehetéve tenni.

- A portalnak rendszeresen frissitett informéacidkat kell tartalmaznia.

! Megallapitotta a 21/2007.(1V.26.) Onk. rendelet. Hatalyos: 2007. majus 15-té1.
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A helyi elektronikus tgyintézéssel kapcsolatos szabalyok

6. §2

Az elektronikus kozigazgatasi iigyintézés igénybevételének lehetdségét a hatosag
sajat informacios fellletén, a portélon biztositja.

A portalon az elektronikusan is intézhet6 iigyekben az tgyfelek részére biztositott
az elektronikus iigyinditas lehetésége.

Az elektronikusan is indithatd Ugyek listdjat tartalmazo, e rendelet 2. szamu
melléklete késobb keriil megalkotasra.

Az elektronikus Ugyinditas igénybe vételéhez szlikseges regisztracio folyamata:
1. Az ugyfél Ugyfélkapun ( www.magyarorszag.hu), a magyar kormanyzat
elektronikus iigyfélbelépteto és azonosito rendszerén torténo regisztracioja
2. A regisztraciéo soran kapott azonosité és jelszoval torténé belépés az IKeR
kistérségi honlapjan( www.e-tarsulas.hu), tovabbazonositast kiévetden
jogosultta valik az tgyfél az e- Ggyintézési rendszer hasznalatara

Az ugyfél altal a regisztracio soran a hatosaggal kozoltek helyességéért es
pontossagaért az iligyfél tartozik felelésséggel, tovabba a rendszertél kapott
azonosito és jelszd esetében szintén az ugyfélnek kell gondoskodnia az adatok
védelméraol.

Az elektronikus uUgyinditast az Ugyfél kezdeményezi a portélon keresztil. Az
Ugyinditas folyamata :

a. A regisztralt iligyfél sajat azonositoja atjan torténé belépése a
rendszerbe.

b. Az adott Ugy kivalasztasa az indithat6 tgyek listajabol.

C. A formanyomtatvany kitdltése.

d. A formanyomtatvany tovabbitasa a hatésaghoz.

Az elektronikusan is intézheto iigyek listajat tartalmazé, e rendelet 3. szamu
melléklete késobb keriil megalkotasra.

A helyi elektronikus tgyintézés belsé iigyintézé6i rendszeren keresztiil torténik.
A papiralapu, illetve elektronikus iigyintézés soran egyszeriisitett hatarozat

hozhaté, ha a hatésag a kérelemnek helyt ad, és az iigyben nincs ellenérdekii
agyfél.

2 Moédositotta a 38/2008.(V1.27.) Onk. rendelet. Hatalyos: 2008. julius 01-té1.


http://www.e-tarsulas.hu/

Zard rendelkezések
7.8
(1) Arrendelet 1-4. 8-ai 2005. november 1-jével 1épnek hatalyba.
(2) Arendelet 4-5. 8-ai 2006. januar 1. napjan lépnek hatalyba.

(3) A rendelet 6. §-a 2008.0ktéber 01. napjan lép hatalyba.?

Hajdubdszérmény, 2005. oktdber 27.

Kathiné Juhasz lldiké Dr. Ficsor Laszlo
polgarmester jegyz6

3 Modositotta a 38/2008.(V1.27.) Onk. rendelet. Hatalyos: 2008. julius 01-té1.



1. szamu melléklet

A portélon kozzétett tajékoztatdk és formanyomtatvanyok listaja
Szocialis Osztaly

1. | Adossagesokkentési tamogatds iranti kérelem

2. | Apolési dij megallapitasara kérelem

3. | Atmeneti segélyhez kérelem

4. | Etkezési tamogatas - Rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatast igényld lap
5. | Helyi utazasi tdmogatas igénybevételéhez igényldlap

6. | Id6éskoruak jaradékahoz kérelem

7. | Kozgyogyellatds megallapitasara kérelem

8. | Kozlekedési kedvezmények iranti kérelem

9. | Lakasfenntartasi tamogatashoz kérelem

10.| Lakéascelu timogatasokhoz kérelem

11.| Rendkiviili gyermekvédelmi tamogatast igénylo lap

12.| Rendszeres gyermekvédelmi timogatést igénylo lap

13.| Rendszeres szocialis segély megallapitasara kérelem

14.| Tankényvtamogatés - Rendkivili gyermekvédelmi tAmogatést igénylé lap
15.| Temetési segély igénylo lap

Véarosi Gydmhivatal

1. | A gondnok rendszeres szdmadasa (beszamolo)

A gondnok rendszeres szamadasa (egyszerisitett szamadas)

A gondnok rendszeres szamadasa (tételes szamadas)

A gyam rendszeres szdmadésa

Gyermektartasdij megel6legezéséhez kérelem

Ismételt gyermektartdsdij megeldlegezéséhez kérelem

A sziil6 és a gyermek kapcsolata a gyermek elhelyezése utan

T4jékoztatd a gondnoksag ald helyezésrdl
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Tajékoztatd a gyermek csalddi jogallasdnak rendezésérdl

Téjékoztatd a gyermektartasdij megeldlegezésérol
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Tajékoztatd a kiskoruak vagyoni érdekvédelmérdl

o
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Téjékoztato az 6rokbefogadasrdl

=
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Torvényes képviseld eseti szdmadéasa
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Torvénye képviseld végszdmadasa

Véarosfejlesztési Osztaly

1. | Kozterilet-foglalasi kérelem

Kozterllet-hasznélati engedély irdnti kérelem

Ko6zut nem kozlekedési céll igénybevételéhez sziikséges hozzajarulas iranti kérelem
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Onkormanyzati tamogatas igénybevételéhez jardak fel(jitasahoz, épitéséhez kérelem
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itésigazgatési Osztaly

Epitési tevékenység megkezdésének bejelentése

Felelds miiszaki vezetd adatainak bejelentése
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A kivitelezd felel6s miiszaki vezetdjének nyilatkozata




Hatosagi Osztaly

Anyakonyv

Alkotmanyos alapismeretek vizsgara jelentkezés

Allampolgérsag igazolasara kérelem

Anyakonyvi kivonat kérése

Honositasi kérelem

Magyar allampolgarsag visszaszerzése
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Névvaltozas

Hagyatek

=

Hagyaték igyében megkeresés

Lakascélu kedvezmény igénybevételéhez kérelem

Hadigondozéas

Egyosszegii térités megallapitasahoz igénybejelenteés

n

Hadigondozott nyilatkozata

w

Jaradék megallapitdsdhoz igénybejelentés

Kereskedelmi Ugyintézés

Fizetdvendéglatas nyilvantartasba vételéhez kérelem

Fizetd vendéglato szallashelyek osztalyba soroldsdhoz nyilatkozattétel

Miikodési engedély kiadasanak kérése
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Telepengedély az ipari, szolgaltatd tevékenység végzésere, valamint a kdrnyezetre veszélyes
anyagok és készitmények raktarozasara szolgal telepre kérelem

Uzlet nyitvatartasi rendjére vonatkozdan bejelentés

Kozlekedési igazgatas

Uzembentartéi jog visszavonasarél nyilatkozat

N

Uzembentartoi szerz6dés

Véllalkozdi igazolvany

Adatvaltozas bejelentési adatlap egyéni vallalkozdk részére

Hatdséagi bizonyitvany igényld lap

Kérelem egyéni véllalkozdk részére

Véllalkozdi igazolvany igénylés elvesztés, ellopads, megsemmisiilés, megrongal6das esetén
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Vallalkozdi tevékenység megsziintetésének bejelentése

Pénzlgyi Osztaly

Adatmodositd az addbejentkezési lap valtozasairol

Ado-és ertékbizonyitvany kiallitasahoz kérelem

Epitményadé megallapitasahoz bevallas

Epitményadé megsziintetésérél bevalls

Hat6sagi bizonyitvany (addigazolas) kiadasa targyaban kérelem

Helyi ipariizési adobevallas
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Helyi iparlizési adobevallashoz kapcsoloddan- Vallalkozok nettd arbevételének a
kiszamitasa
,A” jell kiegészitd lap

Helyi ipartizési adobevallashoz kapcsolodoan- Hitelintézetek és penzigyi vallalkozasok netto
arbevételének a kiszamitasa,,B” jelii kiegészitd lap




9. | Helyi ipariizési adobevallashoz kapcsoloddan- Biztositok nettd arbevételének kiszamitasa
,C” jell kiegészitd lap

10.| Helyi ipariizési adobevallashoz kapcsolodoan - Befektetési vallalkozdsok netto arbevételének
a kiszamitasa ,,D” jelu kiegészito lap

11.| Helyi ipartizési adobevallashoz kapcsoloddéan — Kockazati tOketarsasagok ¢és kockézati
tOkealapok nett6 arbevételének kiszamitasa ,,E” jelli kiegészitd lap

12.| Helyi ipartizési adobevallashoz kapcsolodoan — vallalkozasi szintii adéalap megosztasa ,,F”
jeli kiegészitd lap

13.| Helyi ipartizési adobevallashoz kapcsolddoan — nyilatkozat a fennallo koztartozasrol ,,G” jeli
kiegészitd lap

14.| A 2006. évi iparlizési ado talfizetés visszaigényléséhez nyilatkozat ,,H” jelii kiegészito lap

15.] A 2006. évi ipariizési addbevalldshoz kit6ltési itmutatd

16. | Idegenforgalmi adorol bevallas

17.| Ipari tevékenységrol bevallas

18. | Ipartizési ad6 ala bejelentkezés

19.| Maganszemélyek kommunalis addjanak megallapitasahoz bevallas

20. | Talajterhelési dij bevallasi nyomtatvany

21.| Tulfizetés — mas ad6z6 szamlajara torténo atvezetéséhez kérelem

22.| Tulfizetes —szamlék kozti atvezetéséhez kérelem

23.| Tulfizetés visszautalasdhoz kérelem

24.| Vallalkozoi kommunalis addbevallas




